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TONG CONG TY LAP MAY VIET NAM-CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN LILAMA 18 Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE GIAO KHOAN

(Ban hanh theo Quyét dinh sb 01/QD-LLM18 ngay 04 thdng 01 nam 2022 ciia Tong
gidm déc Céng ty cé phan Lilama 18)

I. MUC PICH YEU CAU
1. Muc dich:
a. Giam cac chi phi vé quén ly, ting ning suét lao ddng nhim ting sirc canh tranh trén
thuong trudng.
b. Ting budc cai tién va ning cao ning luc quan 1y va kiém soat du 4n cho cén bd
quan ly du an.
c. Nang cao trach nhiém cua cac Thu trudng phu trach don vi truc thudce.
d. Khong ngimg cung cd va nang cao ¥ thirc ctia ngudi lao dong.
2. Yéu céu co ban:

a. Pon vi truc thude phai cén cir vao hop ddng giao khoan va khéi lugng thuc hién dé
kiém soét chi phi thi cong. Pon gid duoc thoa thuan gitta Cong ty va Pon vi tryc thudc,
s& dugc giit ¢b dinh trong thoi gian thuc hién Hop dong giao khoan va khéi lugng
quyét toan theo thuc té khdi luong nghiém thu dugc xac nhan ciia khach hang.

b. TAt ca cac chi phi phat sinh trong qua trinh thuc hién cong viéc ma chua cé trong
Hop dong giao khodn déu phai c6 chép thuén va x4c nhan cia phong Kinh té - ky thuat
va dugc Téng Giam Pdc phé duyét tai thoi diém phat sinh chi phi dé 1am co s cho
quyét toan hop dong giao khoan sau nay hodc dé diéu chinh/Iap phu luc hop ddng giao
khoan néu cén thiét.

c. TAt ca céc gia tri giao khoan 12 gia trj truée thué GTGT.

II. POI TUQNG GIAO KHOAN
1. Céc Pbi cong trinh;

2. Céc Xi nghiép, Nha may Ché tao két cdu thép & Thiét bi co khi;
3. Cac Td phuc vu, dich vu;

4. Céac Phong, Ban chirc nang tham gia thi cong.



III. CO SO LAP HOP PONG GIAO KHOAN

1. Hop déng chinh; don dat hang; cic bang béo gia di dugc chip thuén bdi khach hang
kem theo cac tai liéu k¥ thuat lién quan; Hd so thiét ké thi céng; cac hd so 6 tinh chét
tuong tu.

p Giﬁ'y giao nhiém vu cuia Téng Giam Déc cong ty giao cho don vi truc thudc thuc

hién céc cong viéc theo yéu ciu ciia Cong ty.
3. Tham khao céc dinh mirc chuyén nganh, cac Nghi dinh, Thong tur lién quan.
4. Tham khao céc dinh muc, du toan don gia ndi by ciia Cong ty.

IV. PHAM VI & NOI DUNG GIAO KHOAN
Ty theo tinh chét tirng cong trinh (quy mé, yéu ciu ky thuat, tién do, v.v...), dic diém
ctia cac don vi va tinh hinh nguén luc ctia Cong ty & nhing thoi diém cu thé, cac chi
phi sau day sé& dugc giao khodn:
1. Chi phi nhén céng: 1a gié tri chi phi nhan cong tham gia truc tiép vao céc qué trinh
san xuét tai cac Pon vi truc thude bao gdm tir Chi huy trudng quéan Iy san xuét truc
tiép trén cong trudng dén ngudi lao ddng sin xuit truc tiép bao gdm: Cac bd phén

nhén cdng truc tiép, bd phén phuc vu, bg phan quan ly gian tiép,

2. Chi phi chung (CPC): 12 gia tri bao gém chi phi Ivong cho bd phan quan 1y, phuc
vu ciia don vi khong tham gia truc tiép vao cc qué trinh san xuét tai cic du 4n, cong
trudng ma chi lam nhiém vu bén ngoai dy 4n cua cac Pon vi truc thude (chi phi nhan
cdng chua cé trong muc IV, 1) va céc chi phi quéan ly, phuc vu, van hanh, duy tri hoat
dong, bao vé co sd ha tang,... clia Don vi truc thude. Chi phi nay ¢6 thé 4p dung theo
2 hinh thirc sau:

» Tinh theo ty I& % dugc quy dinh trong Quy dinh st dung du toan don gia ndi bo
trong quan ly bio gia, diu thiu & giao khosn hién hanh.

> Tinh theo ting khoan muc chi phi cu thé nhung khéng dugc vuot qua ty 16 da duge
quy dinh trong Quy dinh sir dung dv toian don gia néi by trong quan ly bao gia,
d4u thiau & giao khoan hién hanh

3. Chi phi vt liéu chinh (néu co): 1a gia tri bao gém céac vat tu chinh dugc cung ca“ip

bdi Pon vi truc thudc theo cac diéu khoan va pham vi trong hop déng kinh té, don dat

hang giita Cong ty va Khach hang.

4. Chi phi vt liéu tiéu hao: 1a gié tri cdc loai vét tu phu phuc vy thi cdng va cic vat tu

nay s& tiéu hao, mét di trong qua trinh thi cong.



Danh muc Vit tu tiéu hao tham khao trong Quy dinh st dung du todn don gid nji by
trong quén Iy bdo gid, diu thau & giao khodn hién hanh.

5. Chi phi vt tu, dung cu thi cong (Vat tur bién phap, dd gia; Dung cu, cong cu cAm
tay; Dung cu thiét bi nang ha; Trang bi bao hé - PPE, VS, an toan, ctru hda; Dung cu
do, dung cu vt tu dién;...): 1a gia tri c4c vat tu, dung cu thi cong phuc vu cho qué trinh
thi cong ctia don vi truc thudc va céc vat tu, dung cu nay co thé s& dugc cong ty thu
hdi sau khi qua trinh thi céng két thiic, tiry theo dic thi, thoi gian sir dung va diéu kién
thue té cua timg loai vét tu, dung cu thi cong (dugc thé hién trong Quy dinh cong tac
quan ly vat tw, dung cu va bdo hg lao dgng hién hanh).

Danh muc Vit tu, dung cu thi cong tham khao trong Quy dinh sir dung du todn don
gid nji bg trong quin Iy bdo gid, ddu thau & giao khodn hién hanh.

6. Chi phi May thi cong: 1a gia tri thué, mua céc trang thiét bi, may, phuong tién thi
cong phuc vu qua trinh thi cong ctia cac Pon vi.

Danh muc thiét bi thi céng tham khdo trong Quy dinh sit dung dur todn don gid nji
bé trong qudn 1y bdo gid, diu thiu & giao khodn hién hanh.

7. Chi phi nhién liéu: 1a gia tri c4c loai nhién liéu cin thiét && dam bao cho cac thiét
bi, may, phuong tién tham gia thi cong dugc hoat dong déy da. Pinh mic nhién liéu
xe may, thiét bi thi cong tham khao Quy dinh dinh mirc nhién liéu cho thiét bi thi
cong hién hanh.

8. Chi phi thué, mua dich vu bén ngoai: 1a gia tri cac chi phi thué, mua ddi véi céc
hang muc, cong viéc ma cong ty khong c6 kha nang thuc hién hodc c6 kha nang thuc
hién nhung gia thanh khong canh tranh bﬁng cac co sd, don vi bén ngoai. Muc dich
ctia viéc thué mua nay nhim dam bao chét lwong san phim dich vu clia coéng ty ddi
v6i khach hang va dé tiét kiém t6i da chi phi. Chi phi thué mua dich vu tham khéo
Quy ché lya chon thau phu hién hanh va dugc mé ta chi tiét trong hwéng dén cong
viéc mua dich vu hién hanh

9. Chi phi khéc: 1a gi4 tri cic chi phi cin thiét khac cho qu4 trinh thi cdng ctia Pon vi
truc thuge nhung chua duge ghi nhdn vao cac khoan muc néu ¢ trén.

DPéi voi nhitng du 4n ¢ tinh chét dic biét, cac pham vi va ndi dung trén sé dugc cin
nhic va didu chinh cho phu hop.

. TRINH TU THUC HIEN

1. Can ctr tinh hinh thi cong chung va nang luc cta cac don vi, phong Kinh té - ky
thuat xin y kién Téng giam d6c ban hanh Gidy giao nhiém vu cho don vj truc thudc.

2. Khong qua 06 tudn ké tir ngay nhan Gidy giao nhiém vu va hd so thi cong, tity tinh
chét cua tig cong viée va thuc té cdng trinh, Pon vi truc thudc 1ap dé xuét giao khoan



giri v& phong Kinh té - k§ thuat. Nhiing d& xuét giao khoén dugc 1ap tré phai c6 giai
trinh hop ly cia Thu trudng don vi truc thude.

Trong trudong hop mdt s hang muc, cong viéc du an dén thoi diém giao khoén theo
quy dinh ma van chua c6 day du co s& phap ly giita Cong ty voi khach hang theo d6
ciing chua c6 di co s& dé 1ap hop dbng giao khoan véi Cong ty thi Pon vi truc thudc
c6 thé lap va d& xuét hop ddng giao khodn tam giri phong Kinh té k¥ thuét xem xét va
trinh Téng Giam dbc phé duyét dé 1am co s& cho don vi tam tng chi phi phuc vu thi
cong. Hop ddng giao khoan tam chi c6 tic dung tam thoi cho dén khi c6 ddy di co s&
phap 1y dé 1ap hop ddng giao khoan chinh thirc. Sau khi ¢6 hop ddng giao khoan chinh
thirc thi don vi phai d6i chiéu, cap nhét cac chi phi da sir dung trong hop ddng khoén
tam sang hop dong giao khoan chinh thirc cho phi hop.

Ngoai ra d8i v6i mot sd du an, cong trinh da du céc didu kién vé co s& phép ly dé 1ap
HDGK gifra cac cong ty vdi don vi true thude. Tuy nhién van con mot sb pham vi, ndi
dung cong viéc, khdi luong, don gia, yéu cau k¥ thuat,... chua rd rang can phai ¢6 thoi
gian lam rd véi khach hang hodc vdi cong ty thi Pon vi truc thude co thé chia tach céc
hang muc cong viéc da ddy du cac diéu kién lap HPGK riéng. Cac hang muc con lai
sau khi da day du cac diéu kién thi s& 14p HPGK hoic PL HPGK bd sung.

3. Khong qué 04 tudn sau khi nhan dwoc diy da dé xuét giao khoan tir Don vi truc
thudc, phong Kinh té - ky thuat kiém tra, thdng nhat hop ddng giao khoan véi Pon vi
truc thudc va trinh Téng giam déc ky.

4. Trong qua trinh khi trién khai thi cdng, don vi truc thude phai thuce hién triét dé cong
tac khoén chi phi nhin cong dén cac bd phan thi cong ctia don vi truc thudc. Phong
Kinh té ky thuét s& kiém tra cong tac khoan chi phi dén céc bd phén thi cong cta don
vi truc thude. Pon vi nao khong thuc hién triét d cong tac khoan chi phi nhan cong
dén cac bd phaén thi cong ctia don vi tai cac cong trudong du an thi Thu trudng don vi
d6 phai chiu hoan toan trach nhiém trudc Tédng Giam Pdc Cong ty. Ngoai chi phi nhan
cong ra, Cac don vj ciing phai trién khai thém phan khoéan céc chi phi khac trong hop
ddng giao khoan dén cac bo phén thi céng tai don vi nhu: chi phi vat tu phu, chi phi
may thi céng, chi phi nhién liéu,... & nham tiét kiém tdi da chi phi va ting hiéu qua
thi cong tai don vi.

Vé miu giao khoan ndi bd véi céc bd phan thi cong thi Pon vi sir dung chung véi mau
hop ddng giao khodn ctia cong ty trong hwéng din cdng viéc quan Iy hop ddng giao
khoan hién hanh.

5. Déi v6i chi phi nhan cong truc tiép: Pay 14 chi phi ding dé chi tra cho lyc lugng lao
dong truc tiép ctia cong ty. Céc don vi tric thudc khong duge tur v sir dung chi phi nay
dé chi tra cho cac luc luong lao dong bén ngoai cong ty. Ty theo tinh hinh thuc té tai
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c4c du 4n, khi ma coéng ty va don vi thi cong khong du kha ning huy dong dép img
dugc ngudn nhan luc ndi tai clia cong ty cho dur 4n thi cdc don vi thi cdng duge phép
tim kiém va thué ngudn nhan luc bén ngoai coéng ty dé dép ing cong viéc. Trong
trudmg hop nay, cin cir vao nhu ciu thuc té, don vi chii déng tim kiém ngudn nhan hyc
bén ngoai, déng thdi trinh cac chi phi lién quan cho phong Kinh té k¥ thuat dé xem xét
truéce khi trinh Téng Gidm Déc phé duyét 1am co sé d& Pon vi ky hop dong dich vu
thué ngudn nhan luc bén ngoai véi cac ddi tic, nha cung cip dich vu dé dap img yéu
cdu cta du 4n. Trén co s& d6 phong Kinh té kg thuat s& diéu chinh chi phi nhan cong
truc tiép trong Hop ddng giao khoan ciia don vi véi gid tri twong (ng va gié tri ndy sé
dugc ghi nhan & phén thué dich vu trong muc Chi phi thué, mua dich vu bén ngoai cta

hop ddng giao khoan.

6. Thanh todn chi phi trong hop ddng giao khoan: Can ctr trén khéi lugng, gia tri da
thuc hién va nghiém thu véi khach hang, Pon vi truc thudce trinh dé nghi thanh toan
cho phong Kinh té k¥ thuat véi ddy du céc hd so, ching tir thanh toan hgp 1&. Phong
Kinh té k¥ thuat c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu, xac nhén gia tri dé nghj thanh toan
cua don vi phu hop véi khéi lugng, gia tri trong (ng ma Pon vi da thuc hién va nghiém
thu véi khich hang dé Don vi ¢6 co s& hoan thanh thi tuc thanh toan véi céc phong
ban chirc ning lién quan va dé trinh Téng giam ddc phé duyét hd so thanh toan.

7. Ngay sau khi hoan thanh nghiém thu quyét toan vé6i khach hang, khong qua 6 tudn
thi don vi truc thudc phai trinh hé so quyét toan hop déng giao khoén véi phong Kinh
té - ky thuat. Nhimng truong hop trinh hd so quyét toan hop ddng giao khoan chim tré
thi phai c6 gii trinh hop 1y ctia thi truéng Pon vi truc thude. Trude khi trinh hd so
quyét toan hop ddng giao khodn, bét budc Pon vj truc thude phai thyuc hién cong tic
quyét toan vét tu chinh (néu c6) va cong tac kiém ké danh muc, tinh trang vét tur, dung
cy, cdng cu, may thi cong véi cac phong ban chirc nang lién quan.

Trong trudng hop mot s6 hang muc cong viéc ctia don vi thi cdng c6 khéi luong gia
tri ddc lap, tién do thi cong ngin so voi téng thé cia du 4n. Thoi gian dé chd hoan
thanh, quyét toan toan bo du 4n giita cong ty véi khach hang kéo dai thi Pon vi truc
thugc c6 thé tién hanh 14p va d& xuét bang quyét toan tam cac hang muc cong viée cia
minh da thi cong d4 hoan thanh dé thuc hién viéc tam quyét toan véi cong ty. Gia tri
quyét toan tam thoi chi ¢6 téac dung cho viée tam hach toan chi phi cho don vi thi cong.
Gié tri quyét todn cubi ciing ctia don vi phai tuan thi theo gia tri quyét toan ciia cong
ty v&i khach hang.

8. Khéng qué 02 tudn sau khi nhan duoc diy di hd so quyét toan hop ddng giao khoén,
phong Kinh té - ky thuat kiém tra, théng nhét quyét toan hop dong giao khoén véi Don
vi truc thudc va trinh Tong giam dbc ky.



VI. CAC QUY PINH CO BAN
1. Yéu clu trich chi phi hang thang phai dinh kém ddy du bdo céo theo hwéng din
cdng viéc quin ly hop dong giao khoan hién hanh ké ca chimg tir thi cong phai duge
kidm tra dinh ky hang thang trudc ngay 5 cia thang ké tiép véi can bd Quan ly theo
dsi hop dong giao khoan.

2. Bao céo khéi lugng thi cong phai thé hién chi tiét cac cong viéc theo hop ddng giao
khoén ho#ic theo huéng din ctia phong Kinh té - ky thuat (néu chwa khodn) cong véi
hinh anh thi c6ng theo tién d6 dinh kém.

3. Chi phi dugc xé4c dinh dua vao khdi Iugng hoan thanh va nghiém thu véi khéch
hang nhan v&i don gia giao khoan hoéc don gia tam tinh trong trudng hop chua ¢6 hop
ddng giao khoan.

4. Co s dé phong Kinh té k¥ thuét xac dinh gi4 tri thanh toan chi phi thi cong hang
thang ctia Pon vi truc thudc la can cir vao gia tri khéi lugng thuc hién va khéi lugng
nghiém thu véi khach hang trong thang twong ing. Ngoai trir nhitng hop ddng kinh té,
don dat hang c6 diéu kién nghiém thu thanh toan khéi lvong dic biét (vi du nhu cac
don hang gia cong xuét khau, cac hop dong kinh té Cong ty ky theo dang tron goi,...
thuong thi gia tri nghiém thu chi dugc khach hang xac nhén sau khi hoan thanh toan
bd khdi Iuong codng viéc trong hop ddng kinh té hay don dat hang) thi khi &6 phong
Kinh té k§ thuat s& xem xét thanh todn gia trj chi phi theo khéi hién thuc hién twong
ung ctia Pon vi truc thude. :

5. Ty 1& vuot vat tur chinh sat thép trong gia cong, ché tao dugc phép vuot so véi khbi
lwong nghiém thu, thiét ké theo qui dinh 1a 2% ddi véi thép hinh va 5% dbi véi thép
tam. Truong hop ty 18 vuot qua qui dinh néu trén thi Pon vi truc thudc phai cé giai
trinh cu thé véi phong Kinh té ky thuat. Toan bd vat tu du thira sau khi gia cong ché
tao xong s& phai dugc kiém tra, thu hoi va xac nhan bai phong Cung (g vt tu va Can
bd quan ly du 4n phong Kinh té k¥ thuat trude khi quyét toan hop ddng giao khodan.
(ty 1€ thu hdi vét tu du thira duoc thé hién trong Quy dinh cong tac quan ly vat tur,
dung cu va bio h lao dgng hién hanh). Trudng hop bén khach hang cap vt tir chinh
thi ty 1& thu hdi vét tu du thira theo quy dinh cia Hop ddng chinh gitta Cong ty va
Khéch hang. Viéc thuc hién quyét toan vét tr chinh sau khi két thic cong viéc thi cong
trong vong 4 tudn.

6. Dbi v6i cac vit tu, dung cu, cong cu, may thi cong ma cé thé thu hdi dugc sau khi
du 4n két thuc thi Pon vi truc thude 1ap danh muc vat tu, dung cu cdng cy, may thi
cong trong d6 néu rd tinh trang sir dung thuc té. Can cir trén danh muc nay phong Kinh
té k¥ thuat két hop véi céc phong, ban chirc ning s& kiém tra, xac nhan dé 1am co s
thanh ly déi véi cac vat tu, dung cu, céng cu, mdy thi cong khéng con str dung dugc.
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Cong ty thu hdi hodc Pon vi truc thude c6 thé tai sir dung tiép nhimg vét tu, dung cu,
cong cu, may thi cong con gia tri st dung dugc vao cac du an tiép theo. Viéc thuc hién
kiém ké danh muc, tinh trang vét tu, dung cu, céng cu, mdy thi cong sau khi két thiic

cOng viéc thi cong trong vong 4 tuan.

7. Khong qua 02 tudn sau khi nhan dugc hd so quyét toan hop dbng giao khoan ciia
don vi kém theo déy da ho so quyét toan vét tu chinh (néu ¢6); Danh muc kiém ke,
danh gia tinh trang vét tu, dung cu, céng cu, may thi cong da dugc phong Kinh té - k¥
thuét va cac phong, ban chirc ning cé trach nhiém kiém tra thong nhét trudc d6. Phong
Kinh té k¥ thuét c6 trach nhiém kiém tra, thc“')ng nhét cac nodi dung trong bang quyét
toan hop ddng giao khoén ciia Pon vi dé tién t6i quyét toan hop dong giao khodn clia
don vi v4i Cong ty.

. PIEU KHOAN THI HANH

1. Chi tiét dé thuc hién qui ché nay duogc mb ta trong hwéng din céng viée quan Iy
hop déng giao khoan hién hanh.

2. Trong qué trinh 4p dung, céc don vi truc thudc, cdc Phong, Ban chirc ndng cung
tham gia dong gop v kién giri vé phong kinh té - k¥ thuat tdng hop béo cdo Ban Tong
Giam Pédc dé chinh sira bd sung Quy ché nay ngay cang hoan chinh. |

3. Quy ché nay thay thé cac ban Quy ché truéc va duoc dp dung tir ngay ky Quyét dinh
ban hanh.
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