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TP.H Chi Mink ngày 09 tháng 6 nám 2021 

QUY D!NH 

CONG TAC QUAN LY THIET B!  THI CONG 

CUA CONG TY CO PHAN LILAMA 18 

(Ban hành kern theo Quyt dinh sá: 83/QD-LLMJ8, ngày 08 tháng 6 nàrn 2021 
cza Tdng giám thic Cong ty,) 

CH1XOG I 

NH11NG QUY D!NH  CHUNG 

1. Mic dIch và phirn vi áp ding 
- Quy djnh các vic lien quan dn vic quãn 1' toàn b thiêt bj thi cong t?i  Cong ty. 
- Quy dlnh  nay áp diing vâi các Xi nghip, Nba may và các Di cong trInh tn,rc thuc 

Cong ty. 
2. Tài lieu tham khão 

- Quy chun Vit Narn QCVN 7: 2012/BLDTBXH; Quy chuAn k5 thut quôc gia ye 
an toàn lao dng d,i vOl thi& b nâng; 
Thông tu 45/201 3TTT-BTC " HuOng dn ché d quãn 1, sir ding & tInh khAu hao 
TSCD" cüa B Tài Chinh ban hành ngày 25/4/20 13. 

- Tiêu chu.n Vit Narn TCVN 4244:2005: Thit bj nâng - thiêt k, ch to và kim tra 
k thut; 

- Thông tu s 36/2019/TT-BLDTBXH ban hành ngày 30/12/20 19: Danh mic các loi 
may, thit bi,  vt tu, chat có yeu cAu nghiêm ngt v an toàn, v sinh lao dng 
Hthôngquân l: ISO 9000:2005, ISO 9000:2015, ISO 9001:2015, ISO 45001:2018, 
ISO 14001:2015. 

3. Mt s dnh nghia 
Thi& bj thi công: Bao gm xe 0 to, xe cu, may, thit bj theo dOi, do hthng và các 
phuong tin thi cong khác. 

- Diu dng thit b: cung cAp thit bj theo yeu cu dn dan vj tri.rc thuôc. 
Thu hôi thit bj: Nhn lai thiêt bj tr các dan vj trrc thuc. 
Dan vj trrc thuc: Bao gm Xi nghip lAp may 18/2, Xi nghip lap may 18-3, Nhà 
may ch t?o  Kt câu thép và thiêt bj ca khI và các Di cong Inh. 

- ThU truOng dan vj: D6i vOi Xi nghip, Nhà may là Giám doe; dôi vOi Di cong trinh 
là Di tnrOng. 
Don vi giao: là dan vl tr1rc thuc giao thit hj theo Lnh diu dng hoc thu hi. 
Don vi nhn: là dan vj trirc thuc nhn thit bi theo Lnh diu dng hoc thu hôi. 



- Lái Xe, vn hành cAu: là ngir&i &rqc Tng giárn dc giao nhim vii 4n hành thit b 
bang van bàn. 

4. Chfr viêt tat 
V' TGD: Tng giám dc v' TBTC: Thit b thi cong 

v' P. KTKT: Phông Kinh tE k51 thut v' DVIT: Don vj trtrc thuc 

s" P.QLM: Phàng Quán i' may
v' DVN: Don vj nhn 

/ P. TCKT: PhOng Tài chInh - K toán / DVG: Don vj giao 

v' BPSC: B phn sira chiia 1' TTDV: Thu tn.râng dcm vj 

v' YCTBTC: Yêu cAu thit bj thi cong 

CHUOG II 

TRACH NHIM LIEN QUAN DEN QUAN L' THIET B! THI CONG 

Diêu 1. Tong giárn dôc 

- Phê duyt danh sách và k hoach bào dung TBTC; 
Phé duyt phiêu YCTBTC: Plurong an, trách nhim thrc hin do P.QLM dê xut; 
Phê duyt Lnh diu dng các TBTC; 

- Phé duyt Lnh thu hi TBTC; 
Phê duyt mua mài TBTC; 
Giao nhiiii v%1, phê duyt chi phi bão di.rng, sCra chUa TBTC; 
Phé duyt quyêt dlnh  giao nhim vii cho lái Xe, lái cAu; 
Phê duyt dnh mirc tiêu hao nhiên 1iu cho trng thit bj, xe may thi công; 
Phê duyt kê hoch kim ké và thanh 1 thiêt bj sau kiém ké. 

Diu 2. Phông Kinh t k5' thuât 

Xern xét ni dung yéu cAu TBTC cüa các DVTT: Loai thit bj, dc tInh k)7 thut, so 
lucmg, th&i gian sir ding; 
Quyt djnh khoán các hang miic thit bj, ding cii, cong vic cho DVTT thirc hin. 
Xem xét phi.rong an mua mOi hoc thuê thiêt bj do P.QLM d Xuât. 
Xem xét chi phi rnua mài, thuê, sira chta thit bj. 

Diêu 3. Phông Quãn l' may 

P.QLM lap danh sách toãn b các thiêt bi là tài san thuc sâ hUu cüa Cong ty và các 
thit bj Cong ty mua qua các Cong ty cho thuê tâi chInh. 

- Soan thão quy djnh v quán 1' thit bj; 
- Diu dng và thu hi thiêt bj theo yeu cAu cüa các DVTT; 
- Lap  kê ho?ch bâo dxông, sra chüa; 
- D xut phu'ong an mua rnài, thuê TBTC; 
- Kirn djnh an toàn các thiêt b, vat  tu nghiém ngt v& an toàn lao dng theo quy dnh 

và theo yêu câu cüa Hcip dng — P0 (nu co); 
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Xem xét, kim tra, d xuAt tiEp nhn mâi, b6 tn nhân hrc vn hành thit b. 
Hiêu chuán các thiêt bj kim tra, do hr&ng; 
Kim ké hang närn và xcr 1 sau kirn kê. 

Diéu 4. Don vj true thuc 

Chju imi chi phi lien quan dn hot dong cüa xe con, xe ban tái phic vi ti các dr 
an cUa dcxn vi (Li.rcing lái Xe, nhiên 1iu, bão throng süa chüa, kim djnh, ...) 
Lp yeu câu TBTC cho các cong trinh, hang rniic ma DVTT chju trách nhirn thi 
công; 
Sir d1ng thit bj dung miic dich, dung dc tInh k thut và tuân thu các quy dnh an 
toàn hin hành; 
Tiêp nhn, bàn giao thiêt bj theo Lnh diu dng hoc Lnh thu hôi dä duçic phê 
duyt; 
Chun bj rnt bang, cung cAp diing c, nhân hrc và các các yêu can cAn thit d tip 
nhn (hoc bàn giao), lAp dt (hoäc tháo d) thit bi; 
Xác nhn nht trInh và báo cáo dnh kS'  th&i gian hoat dng cüa thit bj; 
Báo cáo tInh trng sir ding TBTC tai  don vj: 
Lp phiu yêu cAu sCra chOa khi thit b his hông, slr cô; 
Giám sat, nghim thu cOng vic bão duong, si'ra chUa thit b tai don  vi; 
Thông báo Trã TBTC tài P.QLM khi không con thu câu sü diing; 
DVTT disçxc toàn quyn sir dung TBTC trong pham vi cong vic duqc giao. 
Khi cAn diAu chuyn TBTC gicra các cong trinh cüa DVTT chju trách nhim thi cong 
thI DVTT vn phài 1p yêu cAu TBTC d P.QLM 1p Lênh diu dng theo quy dinh; 
Thrc hin cOng V1C stra chUa, báo duong, tháo lAp thiét bj khi duçic Tng giãm d6c 
giao nhirn vi cii th. 

Diêu 5. NguOi vn hành 

Chu trách nhirn tnrOc COng ty v tAt cã nhong vic lien quan dn thit bj duqc giao 
van hành; 
Vn hãnh thit bj theo dung quy trjnh vn hành, tInh nAng k thut cüa thit bj; 
Kim tra tInh trng chung cüa thiêt bj: kim tra dâu boi trcln, ni.ràc lam mat, nhiên lieu 

và sir xiét cht các chi tit cüa thit bi truâc khi van hânh; 
Khi tharn gia lAp dat, vn chuyn các thit b có kIch thtrâc, tái tr9ng Ian, phái tuyt 
di tuân theo sir chi do và bin pháp thi cong dä thrçyc phê duy; 
Th1Ac hin cOng vic báo quán, bão duOng thirang xuyên, khAc phic nhong his hông 
thông thuOng; 
Ghi và xác nhn that  trInh hot dng cüa thit bj vài dai  din DVTT; 
Kt hcip vâi các DVTT th11c hin cong vic bão duong, süa chfta, lap dat, kiêm djnh 
k thult an toàn, khám Itru hành (xe, xe cAu...), thani gia nghim thu sau khi báo 
throng, sra chcra; 
Khi thi& bj hu hông hoc CO hin ti.rcrng bAt thir&ng. . .phãi thing may và báo cho Thu 
inrâng DVTT d thông báo các don vj lien quan cO bin pháp giái quyt; 
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- V sinh, bão quãn thit bj sau rni ca lam vic. 

Diêu 6. B phn s&a chthi 

- Thrc hin bão duorng, sira ch0a TBTC theo Giy giao nhim vi dä duçic phê duyt; 
- Quy trInh thirc hin: Theo hràng dn cong vic kim soát bão du&ng và sra chüa 

TBTC-H thng quàn l chat h.rçing hin hành. 

CHIXONG III 

QUAN LY THIET BI THI CONG 

Diêu 7. Danh sách thiêt b thi cong 

P.QLM 1p danh sách toàn b các thit bj là tài san thuc so hu cUa Cong ty và các 
thit b Cong ty mua qua các Cong ty cho thuê tài chInh. 

Danh sách thit bj phãi th hin rO: Ten may, dc tinh k thu.t, s6 nhn dng, model, 
näm san xuAt, nuoc san xuAt, dja dim sCr dvng... 
Danh sách TBTC duçyc theo dOi và cp nht khi có sir thay &i v don v sCr dung, dia 
diem.. 
Danh sách TBTC duQc phân Io?i theo tlrng nhOrn nhu sau: 

/ Thiêt bj vn chuyên (Xe tái, xc tãi cu, xe du llch,  xe Ca); 
/ Thit bj nâng (Xe cAu, cAu tric, cng tric, xe nâng...); 
/ May cong c1, may gia cong cAt gçt kim loai; 
/ Thit bj gia cong ap hrc; 
/ Thit bi han, cat kim loai; 

V May phát din; 
/ May nén khI; 
V Thit bj theo dOi, do luOng (may kinh vi, may thüy bInh...); 
V Các TBTC khác. 

Diêu 8. Ho so quãn l 

Tat cã các thit b là tài san phái CO ho so quãn l. 

S l !jch: Ghi rO ten may, so nhn dng, dc tInh k thut, näm san xuât, nuóc san 
xuAt, qua trInh ho?t dng, h so kim djnh, hiu chun, h so bão du&ng, stra chüa. 

Tài lieu k thut: th hin rO các thông s k5 thut, huOng d.n lAp dat, vn hành, chê 
d bào du0ng, sCra chUa. 
Giay chirng nhn kim djnh an toàn (Danh m1c các loi may, thi& bj, vt tu, chAt cO 
yêu câu nghiêrn ngt v an toàn, v sinh lao dng); 
Giay dang k? Xe, giây phép luu hành (Bàn sao — Bàn chInh di kern thit b); 
Bang cap, chirng chi cUa nguOi vn hành thit bj (Bàn sao); 
Quyt djnh giao nhirn vii cho ngu?i vn hành thit bj (Lái Xe, lái cAu, hoc các thiêt 
bj khác). 
GiAy chirng nhn kirn djnh, hiu chuAn. (cac thit bj kim tra, do luxng); 
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Các giAy t lien quan khãc. 

Diu 9. Yêu cu thit b thi cong 

Do DVTT 1p, phãi th hin rO: 
1. Ten dir an, hng myc thirc hin. 
2. S hcp dng, giAy giao nhim vy. 
3. Ten, loai thit bj, dc tInh k thut, s h.rcing, thii gian dáp rng, thi gian si:r 

dung. 
4. Các yêu cAu lien quan khác (nu co). 

Xem xét sr phi hqp nii dung phiu Yêu cãu: P. KTKT 

+ Xem xét các yeu cAu cüa DVTT v loai thit bj, dc tInh k thut, so luvng, 
th&i gian sCr diing... 

+ Nu h?p  l phê duyt và chuyn tOi P.QLM; 

+ Nu không hçp l: (diu chinh - nu co) diia ra 1 do và yêu cu DVTT 1p 1i. 
Xern xét khá nãng dáp üng và d xuAt phi.rang an, trách nhirn thir hin: P.QLM. 
Phê duyt các d xuAt, trách nhirn thirc hin: TGD. 

Diêu 10. Lnh diu dng thiêt b thi cong 

Tat cá các thiét bj phài có 1nh diêu dng tnrOc khi diu dng, bàn giao. 
P.QLM 1p  Lnh diu dng can c1r vào Phiu yêu cAu dã duçic phê duyt. 
Lnh diêu dng phãi th hin rO: 
1. Ten don vi nhân; 
2. Ten thiCt bj, dc tInh k thut, s nhn dng, so krng, tInh trng, thai gian 

sCr dung; 
3. H sa, tài 1iu, vt tu, phy tüng.. .di kern thiêt bj; 
4. Noi nhân thiêt bj; 
5. Trách nhirn cüa các b phn thc hin. 

Diêu 11. Bàn giao thit bj thi cong 

A. Dôi vói thiét bj không phãi là xe co giài. 
1. Diu dng ttr kho QLM. 
- Thit bj di.rçic giao t?i  DVN; 
- Phi.rong tin bc xEp: két hqp sr dung phirang tin ti Nhà may; 

P.QLM/DVTT chju trách nhim vn chuyn; 
- DVN chiu trách nhiém dc ha; 
2. Diêu dng tCr don vj khác. 
- Thit bj du'çic giao ti DVN; 
- P.QLM/DVTT chju trách nhim vn chuyn; 
- DVG chiu trách nhirn bôc xêp Len Xe; 

DVN chiu trách nhiëm dc ha.. 
3. Chi Phi vn chuyn: 

+ P.QLM: Chi phi dirqc dira vào chi phi chung cüa Cong ty. 
+ DVTT: Chi phi &rçic dua vào Hqp dong khoán gun. 
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B. D& vói thit b là xe co giOi. 

1. Nêu thiêt b tir di chuyên disac (Xe eâu bánh 1p, xe tâi): lái Xe, lái cAu chu trách 
nhirn di chuyên thiêt b den DVN. DVN chlu  Chi phi nhiên lieu, ye cu duông 
và các chi phi hQp l lien quan khác; 

2. Nu thit bj không tir di chuyn, qua kh& qua tâi (cu tháp, cAu xjch, 4n 
thang...): 

- P.QLM chju trách nhirn vn chuyn; 
- DVG chju trách nhiêrn tháo dO' và xp len xe (có GiAy giao nhim vi và h tr9 

k5 thuât ti1 P.QLM); 
D\TN chju tráCh nhim bôc do, 1p dt và kim dnh (có Giy giao nhim vi và 
h trcx k thuât tcr P.QLM). 

C. Biên bàn bàn giao: duc 1p và XáC nhn cUa ben giao, ben nhn, P.QLM. 

1. Ghi rO thai gian, dja dim bàn giao; 
2. Thành phân bàn giao; 
3. Ten thit bj, dc tInh k5 thut, s nhn dng, s hsng, tInh trang thiEt bj; 
4. H sa, tài 1iu, vt tu, ph tüng,... di kern thit bi. 

Diu 12. Mua mói thit bj thi cong 

A. Can ccr d quyêt djnh rnua mó'i thit bl: 
- Yêu cAu TBTC Cüa các DVTT; 
- Ké hoach san xuât holc nâng cao nãng 1irc san xut cüa Cong ty; 

Thit b COng ty khong CO ho.c không th diu dng; 
Dê xuât cua TP.QLM, xern xét và phê duyt cüa P. KTKT, TGD; 
Duçic Hi dng quàn trj Cong ty phê duyt (Giá trj vuqt qua thm quyên cüa 
TGD). 

B. Mua mO'i duc thirc hin t?i  Cong ty 
- Don vi thut hiên: P.QLM; 
- Quy trInh thrc hiên: Theo quy djnh hin hành. 

Diu 13. Giao khoán chi phi thiêt bj, dçing ci cho DVTT: 

A. Can ci'r quyêt djnh dé giao khoán thit bj, dvng cii cho DVTT: 

- Các thit b, diing ci khOng phái là tài san c djnh. Co thi gian s1r ding ixOc tInh duO'i 
24 thang, nhanh hu hOng, khO thu hi, chi phI sira chUa cao so rnâi giá tn cüa thit bj, 
dung cii. 

- Thiét bj Cong ty không cO hoc không th diu dng bt buc phãi thuê ngoai. 
DVTT s thrc hiên toàn bô va chu trách nhim v sir  phü hcp: Chi phI, chat luqng, 
ki&n djnh, hiu chu.n, sCra chü'a và các vn d lien quan dn thit bi,  ding ci d giao 
khoán; 

B. Môi quan he gitra P.QLM và các DVTT trong vic thuê thit bj: 
Khi nhn du9c YCTBTC dä duçc P.KTKT xem xet phê duyt chuyên qua. P.QLM 
se két h9p vài DVTT tIm kim nhà cung cAp. Khi P.QLM tim di.rqc nha cung cAp 
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phü hcip, P.QLM s giri Bang báo giá, h so thit b vào nhOm Email bao gôm 
P.KTKT, P.TCKT, P.QLM, DVTT d cãc thành viên cüng xem xét, dóng gop ' 
kiên. 

Khi TTDV xác nhn dng Báo giá nay trên nhóm Email. P.QLM s l.p h so 
trInh TP.KTKT, K toãn trix&ng, TGD phê duyt. 
P.QLM s thrc hiên cac thu tue thuê thit bj. Chü th cUa Hcp dng là CTCP 
LILAMA18 vâi Nba cung cAp. 
Thanh toán chi phi rnua, thuê thit bj: 
+ 1-lang thang P.QLM tng h?p  h so thanh toán Co xác nhn cüa TTDV trInh 
P.KTKT, P.TCKT, TGD phé duyt thanh toãn. 
+ Toàn b chi phi thuê thit bj nay duqc tInh vão Hçp dông giao khoán gi&a 
COng ty và DVTT. 

Biêu 14. Kiêin dinh an toàn thit bi thi cong 

Danh niic cac thit bi bAt buc kim djnh an toàn theo Thông tu so 36/2019/fl - 
BLDTBXH ban hành ngày 30/12/20 19: Danh muc các 1oi may, thit bi,  v.ttu, chat 
cO yêu cãu nghiêrn ngt ye an toàn, v sinh lao dng 
Kirn djnh khi DVTT yeu cu và Quy chuAn Vit Narn QCVN 7: 2012/BLDTBXH; 
Quy trInh thrc hin: Theo h thng quãn 1 chAt hicmg hin hành. 
Thi&t bj phãi kirn djnh thrçc giao cho DVTT thrc hin thi chi phi kiém dnh së duçic 
dua vào hp dông khoán gon; 
+ DVTT s thxc hin toàn b cong vic Vój co quan kim djnh và chju trách nhim 
ye két qua kim djnh. 
± DVTT phãi gcri bàn sao kêt qua kirn djnh ye P.QLM d luu h so thiët bj. 

Biu 15. Bang kiêm luu hành 

- Dôi vOi các loai xe phài dang kim km hánh theo quy djnh thI lái xe chju trách nhini 
thuc hin; 
DVTT chu toàn b chi phi hqp l lien quan. 

Biêu 16. Hiu chuAn thit bi theo dOi và do hrông 

Thirc hiên theo yCu cAu cüa DVTT; 
Quy trInh thirc hin: theo H th6ng quãn l chAt hrcmg hin hành; 
Thiét bj phãi hiu chuAn duçrc giao cho DVTT thrc hin thI chi phi hiu chuân se 
du9c dua vào hçip dông khoán gon; 
+ DVTT së thuc hién toàn bô cong viec va chiu trách nhim v kt qua hiu chuân. 

Biêu 17. Bão hiêm thit b thi cong 

Bão him dan su bAt buc, bao him vt chat cho các Ioi xe Va cC TBTC khác do 
Cong ty chju chi phi; 
Don vi yêu cAu: P.QLM; 
Don vi thu'c hiên: Ban an toàn. 

Biu 18. Thông báo trá thiêt b thi cong 

7 



Trách nhiêrn thixc hiên: các DVTT; 
Nêu rO ten don vj trã, cong trInh, hang 1niic thc hin; 
Ten thiêt b, dc tInh k thut, s nhn dang,  s krçng, tInh trang, da diem dt may, 
l do, thai gian trá. 

Diéu 19. Thông báo thu hôi thit bi thi cong 

Trách nhiérn thtrc hin: P.QLM 
Nêu rO don vj nhn thông báo; 
Ten thit bj, dc tInh k> thut, s nhãn dng, s hrçxng, 1 do, th&i gian thu hôi. 

Diéu 20. Thu hôi thiêt bj thi cong 

Trách nhiêrn thuc hiên: P.QLM; 
Lp Lnh thu hi thit b t?i  các DVTT; 
Nêu rO ten thit bi, däc tinh k thut, s nhn dang, so lucing, noi nhn, thai gian thu 
hôi. trách nhirn thrc hin cüa các dcin vl lien quan. 
Biên bàn bàn giao: duçic 1p và xác nhn cüa ben giao, ben nhn, P.QLM; 
P.QLM/DVTT chju trách nhirn 4n chuyn các thit bj thu hi v kho Quan l may 
hoãc bäi thit bj t?i  các DVTT. 
+ P.QLM: Chi phi thrc thra vào chi phi chung cüa Cong ty. 
+ DVTT: Chi phi di.rgc thra vào Hqp dông khoán gçn. 

Diu 21. XÜ ly' thit bj thu hi 

TnrOng hcip thiét bj thrçc thu hM dang hot dng bInh thtrang, P.QLM bào dtrng, 
diu dng hoc nhp kho d sn sang diêu dng; 
Tnrôiig hçip nhcng thiét b khi thu hi bj hiz hông nhung có th sira chUa, khc phvc 
thI: P.QLM nhp kho, tin hành sira chüa, bào duOTlg, chy thtr và hoàn thin thiêt b 
d diéu dng cho các don vj khác; 
Tri.rông h9p nhung thiêt bj khi thu hôi bj hi.r hông nng, chi phi cha cao, s1r ding 
không hiu qua, dü diu kiin thanh 1y thi P.QLM 1p danh sách kiên nghj Cong ty 
cho thanh l theo quy djnh. 

lJiêu 22. Báo cáo tInh tring sü dyng thiêt bj thi cong 

Trách nhirn thuc hiên: các DVTT; 
Báo cáo clii tiêt ye tInh trg si:r dyng các TBTC ti các dir an; 
HInh thirc báo cáo: bang file crng và file mém; 
NguOi xác nhn Bang theo dOi tInh trang sfr dyng cüa TBTC: TTDV. 
Thai gian báo cáo: dnh kS'  03 tháng/lAn vào tniâc ngày 05 cüa tháng dâu mi qu'; 
Noi nhn: P.QLM, P.KTKT, P.TCKT. 

Diéu 23. Gia hn thôi gian s& dtrng thiêt bi thi cong 

Truong h9p thit bj cia ht thai gian sü dyng ghi trên Lnh diêu dng. Nu con nhu 
can sCr dyng thI DVTT phái 1p Phiu yéu can gia han  thai gian sir dyng và phái du9c 
P. KTKT, P.QLM xern xét và TGD phê duyt. 
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- Nu qua th?ñ gian ghi trên 1nh diu dng ma không cO yêu câu gia han  dirçic duyt 
thI P.QLM may có quyn thu hôi hoc diu dng tai don vj khác. 

Diu 24. Theo döi thôi gian hoat dng cüa thit bj thi cong (Nht trInh TBTC) 

Trách nhirn thirc hiên: các DVTT; 
fi tucing ap diing: xe tài, xe tái cu, cu xIch, cu bánh lop, xe nãng, câu tháp, may 
phát din (hoac cac loai may, thit bj khác khi có yéu câu cung cap nhat trInh); 
Ghi nhat  trinh: Lái Xe, lái cAu, nguô'i van  hánh thrc hin; 
Xác nhan nhat trInh: Nguôi quãn l thit bi hoac ngu&i duqc phân cong xác nhan tai 
DVTT; 
HInh thi:rc báo cáo: Nhat  trInh TBTC bàn chInh hoc scan có dy dü chü k cüa ngrôi 
van hành và thu truâng DVTT; 
ThOi gian báo cáo: djnh kS'  hang tháng vào tru'âc ngày 05 cüa tháng tip theo; 
Noi nhân: P.QLM. 

Diêu 25. Kiêrn kê hang nãm 

1. Hi dng kim kê do Cong ty thành lap.  K hoach kirn kê do HOi  dng thrc hin, 
nhân hrc kim kê P.QLM do TP.QLM quy& djnh; 

2. P.QLM kt hqp vâi các phông ban lien quan thirc hin kim kê di vOi toàn b thiêt 
b là tñi san do P.QLM quãn l; 

3. Vic kim kê phãi duçic thrc hin trên toàn b cong trtthng các DVTT, các xi 
nghip, nba may và kho Quãn 1 may; 

4. Ni dung cong vic kiém kê: 
- Kirn kê t1rng danh rniic thit b: ma s6, ten may, s nhan  dng, dja dim; 

Lap biên ban v tlnh trng, chAt lucing, xác djnh giá trj con li cüa t'rng thiét b; 
D xuAt, kiri nghj v quán li?, bão quãn, sir diing thit bj d6i vâi don vj duçc kim 
kê (nu có); 
Tng hcp, di chiu kt qua kim ké von danh sách quán l thit bj t?i  P.QLM Va 
ho so tài san cüa Phông tài chInh k toán nhm tim ra nhing sai 1ch gilia kêt qua 
kim kê thrc tê và h so quán l. 

Diêu 26. Xü I sati kiêm kê 

1. NhQng thit b hot dng binh thung: DVTT tip tic si dung; 
2. Nhüng thit bi hu hông có th sia chUa, khAc phiic: P.QLM 1p danh sách, giao 

nhim vi süa chüa d DVTT tip t1ic sü ding hoc diu dng cho các don v khác; 
3. Nhng thit bj sr ding lâu näm, hu hông nng, sa cha nhiu lan, s1r dung không 

hiu qua, di diu kiên tbanh I thI P.QLM lap  danh sách dê xuât Cong ty cho thanh 

l; 
4. Di vói nhung thit bj bj thiEu, khOng tIm thAy tai  thai dim kiêm kê phái lap  biên 

ban xác nhan giUa doàn kim kê và DVTT. Nêu rO ten, s6 nhan  dng, l do thiêu, 
giá trj con 1a  cña thit bj. P.QLM tng hçp danh sách trInh Hi dng kim kê quyêt 
dnh phuoig an xir l. 
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Diu 27. Thanh l thit bj 

Hi dông thanh 1: do Cong ty thành 1p; 
Danh sách thit bj thanh 1: Do P.QLM lap; 
Quyt djnh thanh I: do Hi dng thanh 1 quyEt djnh; 
Quy trinh thanh 1: thrc hin theo quy djnh hin hành; 
Dan vi thuc hin: P.QLM. 

Diêu 28. Quy djnh v thiêt bj thi cong khi du'a vào sfr ding 

1. Tat cã các TBTC khi dua vào sr ding phãi có h so k thu.t; 
2. TInh tr1ng kS'  thutt: boat dng bInh thuOTig, dUng theo tiêu chun cUa nhà san xuât; 

3. D6i vâi xe o to, xe tãi, xe tãi c.u, xe cu, xe nâng, thit bj nâng phái có d.y dU: dang 
k xe, kim dinh luu hành, giAy chirng nh.n an toàn thit bj nâng; 

4. Dôi vài thiêt bj kim tra, do 1uông (may kinh vi, may thUy bInh, thuâc cu...): phãi 
có giAy chUng nhn hiu chun do ca quan chirc näng thirc hin con giá trj sir dung; 

5. Thiêt bj phãi du9'c bão duoig và sra chüa djnh kS'  theo quy djnh trong h so k 

thuât; 
6. Thiêt bj phãi dam bão các yêu cu v an toàn trong sut qua trInh s1r diing; dat  yêu 

cau ye hInh thirc, m quan thit bj. 

Diêu 29. Quy djnh v ngu'ôi vii hành 

1. Nguôi vn hành phái trong d tui lao dng theo pháp 1ut hin hành; 
2. Co dU sirc khOe, 1' ljch rO rang; 
3. CO btng, chirng chi dào tao  v chuyên mon do các ca quan có thArn quyn cp con 

giá tr sCr dmg; 
4. Dugc huân luyn và cp the an toàn dUng quy djnh; 

5. Dat  yêu cu trong k' kim tra tay ngh, chuyen mon thirc tê tai  Cong ty; 

6. Am hiu v thit bj rnInh van hành; 

CHI1OG IV 

BAO QUAN, BAO D1XONG VA SU'A CHU'A THIET B! THI CONG 

Diu 30. Bão quail thiêt bj thi cong 

v' Báo quàn thit bj t?i  các DV'TT: 
- DVTT và nguO'i vn hành phãi CO trách nhim bão quãn TBTC tai  dan vj; 

Dt .TBTC & nhng n0i khO ráo, thoang khI, thun tin cho vic 4n hành, d di 
chuyn khi cO sir c cháy n, thiên tai...; 
Di Vój Xe, cu: phãi CO bai du riêng, khô rão, thu.n tin khi di chuyn, không can 
trO các phuong tin khác; 
Nhirn vi bão quãn thuOng xuyên do ngithi vn hãnh thrc hin, sau mi ca lam vic, 
ngu'Oi vn hành phâi lau chUi, v sinh cho thit bj, tra du mO, bâo quán (che dy 
may...); 
P.QLM và DVTT phái giám sat, kirn tra nguii vn hành thrc hin cong vic nay. 
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/ Bâo quãn ti kho Quán 1 may: 
Bô trI hçp I, khoa hQc: d nhn bitt, bc xêp, giao nhn; 
Co bin chi dn, ten các loai thit bj; 
Darn bão an toàn trong phông chng cháy n. 

Diu 31. Bão duong, sfra chü'a thit bj thi cong 

D6i vói xe con, xe ban tãi: DVTT chju imi chi phi lien quan. 
Di vói các TBTC: DVTT 1p yeu cu sira chUa, nêu rO: ten, s nhan  dng, ncii d.t 
may, tInh trang, hin tu'Qng, các thông tin ho.c yeu c&u khác gt'ri v P.QLM. 

1. Giaonhiêmvii: 
Thy theo tinh cht Cong vic, P.QLM d xuAt TGD giao nhim v cho E)o'n vj th1rc 
hin: 

/ Giao nhim vi cho DVTT thirc hin: Các cong vic sira chüa dGn giãn, thay th 
các vt tu, ph tüng có tInh chit hu hông dnh ks'; 

/ Giao nhim vi cho BPSC tic hin: Các cong vic süa chfla ma DVTT không thirc 
hin duoc. 

2. Quy trInh thrc hin: 
Theo huong dn cong vic kim soát bão duO'ng và sra chüa TBTC-H thông quân 
i chat lu9ng hin hành. 
DVTT, BPSC có trách nhiêrn cung cp ho s tâi P.QLM, P.KTKT bao gOrn: Biên 
bàn ki&ii tra tInh trng, bin pháp kh.c phiic, báo giá, chi phi sira chUa; 
P.QLM, P.KTKT có trách nhirn kirn tra, xem xét trInh TGD phê duyt; 

3. Thanh toán chi phi süa chQa: 
Nu chi phI sCm chUa Co giá trj tCr 15.000.000 dng trä xuông cho rnt dn vl thit bj 
sCra cha chua bao grn thu& nhân cOng thI s hach  toán vào chi phi Hcip dng khoán 
cCia DVTT; 
Nu chi phi là thay lap, thay cap cu, thay du thñy hic, chi phi thay các phi tüng 
khác co giá tn trên 15.000.000 dng cho rnt don vj thit bj chua bao gOrn thuê, nhân 
cong thI së hch toán chi phI vói Cong ty. 

4. Muadjchv: 
- TruOng h9'p cOng vic sCm chQa không th thrc hin tai  Cong ty do thiu các phuong 

tin, ding c chuyên dung thI P.QLM d xut phuong an thuê don v djch vi sCm 
chüa thuc hin. 
Don vi thuc hiên: P.QLM, DVTT hoc BPSC tCry theo P.QLM dé xuât giao nhim 
vu thuc hin. 
Quy tnmnh thirc hin: Theo huàng dn cOng vic "Mua djch vu'- H thông quàn 1 
chat Iuçng hin hành. 

CHIfOG V 

CAP NHIEN LIEU CHO THIET B THI CONG 

Diêu 32. Quy djnh chung 

- Nhiên 1iu duQc cp theo djnh inCrc cüa tCrng thiêt bj; 
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Xe cu bánh 16p, xe cu xIch, xe nâng, may phát din: nhiên 1iu thrc tInh theo 
Jit/gi&; 
Xe tãi, xe ban tãi, xe con, xe Ca: nhiên 1iu duçc tInh theo lit /100km; 
Xe tãi câu: nhiên 1iu du'çic tInh kt hçp gita lIt/giô và lIt/i 00km; 
Nhiên 1iu và các chi phI lien quan cap cho TBTC di chuyn tr kho QLM hoc tir 
don vi khác dn do DVN chi trã. 

Diu 33. Cp nhiên lieu cho Xe, thit bi phic vii van phông Cong ty 

Lái Xe, nguài v.n hãnh tam  ü'ng tin nhiên 1iu tai  P. TCKT; 
Cu& tháng, lái Xe, ngu'ôi vn hành tang h9p nht trInh có xác nhn cüa phông, ban, 
cá nhân sü diing g11i tài P.QLM; 
P.QLM can cü' vào s km hoc s giô hoat dng cüa trng Xe, thit bj xác djnh lugng 
nhiên 1iu dã tiêu thu. 
Lái Xe, ngu'?yi vn hành tng h9p chñng tr quyt toán vói P. TCKT theo quy djnh hin 
hành. 

- Nht trInh (ban sao) duç'c thng hçp và urn vào h sa tai  P. QLM. 

Diu 34. Cp nhiên lieu ô các don vj tnjc thuc 

Các DVTT tir thixc hin phuo'ng thi'rc cAp nhiên lieu cho TBTC tai  don vj. 

CHIfoNG VI 
AN TOAN TRONG VN HANH THIET BT THI CONG 

Diu 35. An toãn trong vn hãnh thth bi nãng 

Chi st1r diing thit bj nâng Co tInh trng k thut tat, dä du'c kirn djnh k thut an 
toàn dat yêu cAu; 
B trI thit bj nâng lam vic theo dung dc tinh k thut và tr9ng tãi ma nhà ch& tao 
dä quy djnh (hoc trong tãi do don vj quán l sir diing rnOi quy djnh lai  sau khi cãi 
tao, sira cha...); 
Dam bâo dii ánh sang Va CC yêu câU an toàn khác cho ch nâng ha,  di chuyn tãi; 
Chi nhting nguài CO giAy phép lái Xe, chng chi vn hành thit b nâng và duqc Tng 
giárn dc giao nhiin vi rnOi du'çic vn hành thit b nâng; 
TruOc khi vn hành phãi kirn tra, chay th'ir không tãi tht cã các Ca cAu, các trang b 
din, các thit bj an toàn, phanh, thit bj diu khin...; 
CAm vin hãnh trong diu kin thôi tit không cho phép (cAp d gió, miia, bao...); 

- Khi thiêt b nâng lam vic 0.  gn duong day tãi din phãi dam bão khoáng each nhô 
nhât tlr thit bj nâng hotc tü' tái dn duing day tãi din gn nhAt không dugc nhó hon 
giá trj quy dlnh  trong TCVN 4244-2005; 
Khi thit bj nâng lam viêc tai  mép hào, h& ränh phãi dam bão khoang cách thi thiu 
tir dirn tira gn nhAt cüa thit b nâng dn mép hào h& không dixcic nhO hon giá tr 
quy dnh trong TCVN 4244-2005. TruOiig hcip hào, h rng, nn dAt yu phãi l.p 
bin pháp chong dO, gia c dam bâo an toàn rnài duc thijc hin cong vic; 
CAm thit hj nâng lam vic qua tãi, nâng vt không rO tãi tr9ng; 
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Crn ngllà'i len xung khi thit bj nâng dang di chuyn, düng trong vcing nguy hirn; 
Crn kéo Iê, kéo xien tãi, nâng tãi khi Co ngui trên tãi; 
Cm nârig tãi không 6n djnh, móc không can, tãi bj viii, bj lien ktvi vt khác; 
Crn dirng trên tài d can bang tãi, sira day khi tãi dang treo; 
Cm dua tãi qua san, l hng khi không CO san d tãi; 

- Cm treo tãi trên cao khi ngirng vic, düng gitta tãi và chuàng ngai vt khi tãi chuyn 
gân cluo'ng ngai vet; 

Cm nguôi düng trên san, hành lang cüa thiêt bj nâng dang lam vic; 
Cm ha tãi xung vj tn CO khâ nang truçit, do. 

Diu 36. An toãn vn hãnh d6i vOi thit bj thi cong cO dn dng din 

S& dung diing diên áp, dOng theo thông s k thut cüa nhà san xuât, CO co câu dóng 
cat riêng; 
Ni dt ding thut d bão v cho may và ngu?i vn hành. BQc each din hoc bao 
kIn các phn du ni, phin mang din d trân; 

- Bao che toàn b các b phn chuyn dng. Tnr&ig hçp không th che chin thi phái 
trang bj bin cãnh báo, den tin hiu. 

Diêu 37. An toãn van hãnh d6i vói thit bi han din 

May phái dat  ô' noi khô ráo, thông gió t&. 
May han phãi dam bão tInh trang t&: cO vO bao che t& và dam bão each din. 
VO may phãi du'çrc ni dt dung quy phm, các dau du n& phãi drnc ni bang bulong 
vàboc cách diên. 
Sau Rhi n& day han phái kirn tra day dn din tr cAu dao tâi may han, các dAu n6i 
phái dung tiêu chuAn chc chn mài duc dOng câu dao din. 
Khi may không lam vic phãi ct ngun cung c.p din vào may. 

Diu 38. An toàn vn hành dôi vOi nhóm may gia cong ct gQt kim 1oii 

- Trtróc khi vn hành may phâi kirn tra, chy không tãi toàn b may. 
Chi du9'c gia cong các vt lieu phü hcrp vói dac  tInh k thuat  cüa may. 
Vt gia cOng và dao phâi ducrc gá 1p vftng chic. 
Khi dung may phái dua dao ye v trI an toân, tháo vt gia cong khOi may. 
Khi ht ca lam vic phâi ct ngun din và v sinh may. 

Diu 39. An toàn vn hành di vOi may phát din 

- Dat may ô nhung no'i khô ráo, thoáng khI. 
- Kim tra dau bôi tron, nuâc lam mat, nhiên lieu. Kirn tra sir dâu nOi gitta may phát 

va các thiêt b. 
- Chay khOng tãi dn khi may n djnh, dü tan s, dü din áp mâi dOng ni din vi tãi. 
- Trong qua trInh van  hành, phãi thu6ng xuyên ki&m tra các thông so cUa may. 
- Khi dung may phãi cat k& ni din giüa may và tãi, d may chay không tãi rnt thôi 

gian ri mói dung may. 

n 
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- Sau k.hi ngüng sCr diing may, nguô van  hành kirn tra lai may, v sinh và bão quãn 
may. 

Diu 40. An toàn van  hành d61 vOl may nén khI 

1. Tnràc khi van hành 
Kim tra nrnrc dAu bôi tron may nén a m1rc cho phép. Nu thiu phãi b sung them. 
Kirn tra h th6ng din, day tip dAt dng co. 
Kim tra toàn b CáC thit bj nhu: dng h áp hic, van an toàn, các loai van, duOng 
ông. 

- Xá nuâc ngirng tt trong bmnh. 
2. Quy trInh van  hành: 
- DOng cu dao diên, nhAn nut khOi dng, chii các biu hin bat thuâng trong qua 

trInh khOi dng. 
Kim tra chi s trên dng h ap 1rc, kirn tra hot dcng cüa van an toàn, rale áp suãt. 
Néi b phan  tiêu thii khI nén vài bInh chra tnrOc khi ma van. 

3. Sauvtnhành: 
NhAn nut dirng, cAt ngun din khOi may. 
Dóng van cung cap khI nén truàc khi tháo CaC ông noi khOi may. 
Vê sinh may sCh së. 

Diêu 41. An toàn van  hành d61 vOi nhóm may gia cong áp hc (may cAt tOn, chãn ton, lOc 
ton) 

Chi nhüng nguai duc dào tao  và di.rçxc giao nhim vi,i rnâi di.rçic scr diing may. 
Hi&t rO cAu tao, nguyen i lam vic cüa may. 
CO kin thirc c bàn ye vat lieu. 
Truàc khi thirc hin cong vic phâi kim tra toàn b may (tInh trang may, nut dirng 
khAn cAp, cong tAc hành trInh, den báo...). 

- Chy không tãi truâc khi thc hin cong vic. 
Chi duçc thiic hin vói vat  1iu cO thông s theo thiêt k cüa nhà chê tao. 
Sau khi hoàn thành cong vic phãi dua chi tit gia cong ra khOi may. Dua các cn 
diu khiên, cong täc ye v tn trung gian và cat ngun din chinh. 
V sinh may và khu vrc xung quanh sch s. 

Diu 42. An toãn van  hành dOi vOl mt so nhóm thiêt bj khác 

- Phãi tuân thu theo huong dn van  hành cüa xuAt và ni quy an toàn chung. 

4t 

TÔNG GLAM DOG 

cGO QUANG DINH 
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