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LILAUA Ig 

Quy ché Bô nhiêm, bô nhiêm Iqi, Iuâ!z chuyn, miln ,zhirn, 1w chfrc 
cáa can b5 cong ty Co phân Li/ama 18 

QUY CHE 

BO NHIM, BO NIHM 141, 

LUAN CHUYEN, MIEN NHIM, TU CHUC CUA CAN B() 

CONG TY CO PHAN LILAMA 18 

(Ban hành kern theo Quylt djnh s 303/QD-HDQTngày 08 tháng 6 nám 2021 cza 

H5i dng quán frj Cong ly cphcn Lilama 18) 

M BAU 

Dieu 1. Phm vi diu chinh và di tirçrng áp diing 

Quy ch nay quy djnh vic b nhim, b nhim 1i, luân chuyn, min nhim vã 

tü chc cüa can b lAnh do gm các chirc vu: 

1. Di vái Van phOng Cong ty: Tr cp phó tru&ng phông, ban tr& len. 

2. D6i vái van phOng dgi diçn: Tir cAp phó tru&ng van phông dai  din trâ len. 

3. Dcii vol xl nghip, nhà may: Tir cAp phó giam d& xl nghip, nhà may tr& len. 

4. Dcii vOl D3i cong trInh trzrc thu5c Ong ty: Tii cAp di phó trâ len. 

Diu 2. Môt s tir ngü trong Quy ch nay dirçrc hiu nhir sau 

1. B nhim: Là vic cAp có thAm quyn ra quy& djnh cü can bô gii mt chirc vi 

lãnh dao Co thi hn trong Cong ty. 

2. Bd nhim ln dcu: Là vic cAp cO thAm quyn l.n dAu tiên quy& djnh cCr can bO 
giU chrc vii länh dao  hoc quyt djnh cir giü chiic vij lanh dao  mài cao hm chCrc vii dang 
dam nhim. 

3. Bd nhim igi: Là vic cAp có thAm quyn b nhim can bO lânh dao tip t1c gi 
chirc vi dang dam nhim khi ht th&i han  b nhim. 

4. Luan chuyn: Là vic cAp cO thAm quyn b nhim can b lãnh dan  giü chirc vi 
lânh dao mài trong qua trinh thirc hin cong tác quy hoach, dào tan  bi dizOng. 

5. Miln nhiêm: Là vic cAp cO thAm quyn ra quyt dinh thôi giu chirc vi lãnh dao 
di vâi can bô lAnh dao khi chiza h& th?i1 h?n  b6 nhim. 

6. Tit chüc: Là vic can bO, cong chrc lânh do tir nguyen xin thôi giü chirc vi lanh 
do khi chua ht thii han  b nhim và duçic cAp có thAm quyn dng . 

7. Tdng cOng ty. Là Tng cong ty LAp may Vit Nam - CTCP. 
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Quv Bi nhim, bd nhiêrn 411, juan chuyln, miln nh&rn, fir chfrc 
cüa cdii b3 C'ông ty Co phân Lilama 18 

8. Ong ty: Là Cong ty c phn Lilama 18. 

9. Diu lq, Hç5i c1ng quán frj, Tang giám dc: Là Diu 1, Hi ding quãn trj, Tng 

giám d& Cong ty c phAn Lilama 18. 

10. Can bô quán l5: Là Tng giám dc, Phó tng giám d6c, K toan trIxing. 

11. Don vj: Là phông, ban thuOc Van phOng Cong ty; van phông dai  din; nhà may, 

xi nghip; di cong tflnh trrc thuc COng ty. 

Chiro'ng 1 

ccs cAu, NGUYEN TAC, THAM QUYEN 

vA Till HN BO NHIM CAN BQ 

Diu 3. Co cu bô may Iänh do 

1. Ban thng giám dc Co cAu gm 01 (mOt)  tng giám dc và ti da 07 (bay) phó 

tang giám dc. 

2. Các phông, ban thuc Van phông Cong ty. 

a. Phông Kinh t - K thut cci cu gm 01 (mOt)  trtrâng phàng và tôi da 07 (bay) 

phó phông; 

b. Phông T chrc - Hành chInh, phông Tài chInh - K toán Ca cAu gm 01 (met) 

trtirng phông và thi da 03 (ba) phó phông; 

c. Các phông, ban khác co cu 01 (met)  tnirng phang và t& da 02 (hai) phó phông, 
ban; 

3. VAn phông di din: Mi vAn phông dai  din co cAu gm 01 (met)  trtthng vAn 
phOng dai  din và t& da 02 (hai) phó vAn phông dai  din. 

4. Xi nghip Lap may 18-2, Xi nghip Lap may 18/3, Nhà may ch to kt cAu thép 
và thi& bj co khi co cAu gm 01 (mOt) giám dc, thi da 03 (ba) phó giám dc. 

Co cau v& s luqng, ten goi và nhãn sir các phàng (ban) trrc thuc xi nghip, nhà 
may thI giám d6c xi nghip, nhà may có trách nhim d xuat Tng giám d6c xem xét, 
quyêt djnh. 

5. Di cong trInh trirc thuOc Cong ty: Mi dôi cOng trinh ca cau gm 01 (met)  di 
trithng và tM da 03 (ba) di phó. 

Diêu 4. Nguyen tac trong vic b nhim, b nhim 1i, Iuân chuyn, min nhim 
hoc ti'r chuc di vói can b Iänh do 

1. Bão dam dung quy trinh, thu tiic theo phân cp quAn 1. 
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Quy chê' Bô ,zhiêm, bô nlzié'in Izi, luân cli uyên, mien nlz&mn, tfr cli frc 
cüa can b Cong tj' Co p/thu Li/ama 18 

LILAUA 12 

2. Thrc hin dan chü, bInh dâng, khách quan, Cong khai và minh bach. 

3. Phát huy vai trô trách nhim cüa cAp có thAm quyn quyt djnh b nhim, b 
nhim 1i, luãn chuyn, min nhim hoc chAp nhn dan tCr chüc cüa can b lãnh do. 

4. Ngu&i duçic b nhim, b thim lai,  luân chuyn phâi cO dü diu kin, tiêu chuAn 

theo quy djnh cüa pháp 1ut, Diu 1 và theo quy djnh cüa quy ch nay. 

5. Phâi xuAt phãt tr yeu cAu, nhim vii cüa Cong ty; bão dam không duc vuqt qua 
ca cAu theo quy djnh ti Diu 3 Quy ch nay. 

6. Bão dam si n djnh, k thiia và phát trin cüa di ngü can b, nãng cao chAt 
li.rqng và hiu qua hot dng cüa Cong ty. 

Diêu 5. Thâm quyên bô nhim, bô nhim 1i, luân chuyên, mien nhim và chap nhãn 
do'n tu chü'c cüa can b lãnh do 

1. ThAm quyn b nhim 

a. Hi dng quãn frj có thAm quyn b nhim Tng giám d&, Phó tng giám dc 
và K toán tru?ing; 

Nhüng Phó tng giám d& kiêm nhim các chrc danh khác thuc thAm quyn b 
nhim cüa Tng giám dc thI HOi  dng quãn frj chju trách thim b nhim chirc danh 
kiêm nhim nay. 

b. Tng giám dc CO thAm quyn b nhim nMng can b neu t?i  Diu 1, trir nhng 
chi'rc danh duqc quy dlnh tai Khoân a Diu 5 Quy ch nay; 

Các chi'rc danh: TrtrOng phó phông, ban VAn phông Cong ty; trithng phó vAn 
phông di din; giám d&, phó giám dc xi nghip nhà may; dOi  tru&ng và di phó di 
cong trInh. Tang giám d& phâi xin chü truang và duçic sr chAp thu.n cüa Hi dng quan 

frj tnxâc khi b nhim. 

2. CAp có thAm quyn quyt djnh b6 nhim thI cüng có thAm quyn quy& djnh b 
nhim 1i, luân chuyn, min nhim hoc chAp nhn dan tir chrc cüa can b lAnh dao. 

Diu 6. Thôi hn b nhim, b nhim 1ii can b lãnh do 

1. Thii hn mi 1.n b nhim khOng qua 05 (nám) näm. 

2. Can bO lAnh do cO th duçic tái b nhim v6i s 1n không hn ch. Vic b 
nhim cO th ht hiu 1irc cAn cir vAo các quy djnh tai  hçip dng Lao dng cüa can b lAnh 
dao vci Cong ty c phn Lilama 18. 
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LILAMA ta 

Quv ch Bô nhiêm, bt nhiêin Ia!, !uan chuyên, mien nhim, 1w cháv 
cüa can b5 ông ty Co phân Lilama 18 

Chiro'ng2 

BO NTIIM, BO NHIEM 141, LUAN 

CHUYEN MIEN NllIM, T1 CHUC 

Mic 1 
BO NHIIM 

Diu 7. Tiêu chun và diu kiin b nhim 

1. Dt tiêu chu.n chung cüa chrc danh lAnh d?o,  quãn 1 theo quy djnh cüa Dãng và 

Nhà rnrâc d6i vâi cac ehi'rc danh tr phó phông thuc Van phông Cong ty và trnmg diicrng 

tthlên. 

2. Các chuie danh tuang &wng phó phông thuOc Van phông Cong ty trong quy chê 

nay, ci th là: 

a. Phó trirâng ban thue Van phông Cong ty; phó tru?ng van phông di din; 

b. Phó giám dc xi nghip, nhà may; 

c. Di phó cOng trinh trirc thuc Cong ty. 

3. Tiêu chun, diu kin ci th nhu sau: 

a. T& nghip dai  h9c trâ len; có chrng chi dào t?o,  bM duOng ye chuyên mon phU 

hop theo yeu cu cüa vj trI b nhim; 

b. Nguñ dtxçic d ngh b nhim trong quy hoch cüa Cong ty, nu không trong quy 

hoch cUa Cong ty thI phãi có kinh nghim thiie t cOng the ti doanh nghip khác tôi 

thiu 03 (ba) näm hoc lien quan dn cOng the quãn 1 doanh nghip; 

c. Ngi.thi duqc d nghj b thim 1n du, phãi dam bão thai gian Cong tác It nht dü 
mt nhim k' 05 nAm (60 tháng); Mthng hop can b lAnh do dA thOi git chirc vi quy 
djnh tai Diu 1 Quy ch nay, sau mOt  thai gian cong tác nu dixçic xem xét d b nhim, 

thI diu kien v tu& thire hin nhi.r quy djnh khi b nhim lAn dAn; 

d. Co dAy dü h si Ca nhân di.rçic cci quan chic näng có thArn quyên xác minh rO 
rang, trong do có kê khai tài san, nhà, dAt theo quy djnh; 

e. Nhüng trtthng hqp bj k lut each chi'rc, sau khi quyt djnh k lut hét hiu 1ire 
nu duçic xem xét b nhiêm gitt chirc vii länh dao,  quàn l thI tui b nhim th%rc hin 
nhi.r quy djnh b nhim IAn dAn. 

4. KhOng b nhim vào eác eh'rc vii, chic danh di vâi mt trong các tnr1ng hop 
sau: 

a. Dang trong thai gian xem xét k)' lut; 
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Quy c/z Bô ,,him, bi nhim Içzi, luân chuyen, miii: nh&nz, fir char 
cila can b cong ty Co phân Li/ama 18 

ULAMA II 

b. Dang thi hành quyt djnh k)' 1ut tir hinh thirc khin trách trô len thI không b 
nhim vào chi'rc viii, chirc danh cao han; 

c. Dã bj k lust cách churc do tham nhung. 

Diu 8. Quy trInh, thu t,c b nhim 

1. Các chüc danh thuc thm quyn Hi dng quãn trj b6 nhim, Tng giám dc CO 
van ban xin chü trucmg v chtrc danh, s hrqng ngi.r&i d nghj b nhim và dir kin phán 
cong cong tác gCri Hi dng quãn trj d xem xét và thông báo cho ngrnii di din phãn 
vn cüa Tng cong ty ti Cong ty c phn Lilama 18 báo cáo xiii kin chi do cüa Hi 
dng quãn trj Tng cong ty. 

2. Triiorng hqp dang trong thi gian ca quan CO thAm quyn thanh tra, kim Ira, cAp 
có thm quyn trao di vâi tnrâng doàn thanh tra, kim tra trtiâc khi b nhim. Ci th& 

a. Các chirc danh thuc thAm quyn b nhim cüa Hi dng quãn trj thI Chü tjch 
Hi dng quãn trl trao di vài trtthng doàn thanh tra, kim tra và thông báo cho nguñ dai 
din ph.n vn cüa Tng cong ty tai  Cong ty c phAn Lilama 18 báo cáo xin kin chi 
dao cüa Hi dng quãn trj Tang cOng ty. 

b. Các chi'rc danh thuc thm quyn b nhim cüa Tng giám dc thI ngoài vic 
trao di vâi tru&ng doàn thanh tra, kim tra, Tng giám dc phãi báo cáo Hi dng quàn 
tn mt each chi tit, c11 th& rO rang d HOi  dng quán tn. xem xét, cho kin trtxâc khi bt! 
nhim. 

3. Ngtr&i duçic d nghj b nhim trong quy hoach cüa Cong ty, sau khi duqc cap có 
thAm quyn dng bang van bàn v chü truang, cAp có thAm quyn b thim t chirc 
thirc hin quy trInh, thu t1c nhu sau: 

3.1. Các chi'rc danh do Hi dng quãn tn b nhim. 

a. Hi dng quãn trj chi do Tng giám dc t6 chirc thirc hin theo các buâc: 

- Bzthc 1: T chirc và chü trI cuc h9p can bO vài thành phn tham gia gm: Các 
thành viên HOi  dng quãn tn, Ban kim soát; can bô quãn l; thu tru&ng các don vi tric 
thuOc; lrtr&ng phó phOng, ban thue Van phông Cong ty; Thuing vi Dáng üy, Chu tich 
cOng doãn, BI thu Doàn TNCS HCM Cong ty d giOi thiu ngithi cho chi'ic danh dir kin 
b nhim (co th giái thiu tft 1 (met)  dèn 3 (ba) ngzthi cho m3t chzc danh; có nhn xét, 
dánh giá fling ngzthi dwcrc giái thiu bi nhim); 

ChU tn hOi  nghj nêu yêu cu b nhim, tiêu chuAn chfrc danh du kin b nhim; 
danh sách ngu&i duçc giâi thiu b nhim; torn tAt qua trInh cOng tác, nh.n xét, dánh giá, 
triên v9ng phát trién; dr kin phân cOng cong tác di vâi ngu?i duçc giâi thiu b nhirn; 
ghi phiêu lay kiên (khong phái /g ten). K& qua phiu tin nhirn cO giá trj tham khão 
quan tr9ng, là mt trong nhung can cir d xem xét nhung không phãi là can cr chü yu, 
duy nhAt d quy& djnh vic b nhim. 
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Quy cht Bô n/iiêm, bd nhiê,n Iai, luân churên, milii nh&m, ifr chdc 
cda cdii b3 Cong ty Co phân Lilania 18 

LILAMA 18 

- Bzthc 2: Tng giám d6c xem xét, k& 1un nhüng vn d mài nay sinh (ne'u co) và 
1y kin cüa Thuing viii Dãng ñy hoc Eãng üy Cong ty; 

Thu?mg vi Dãng üy hoc Dàng Uy Cong ty có kin nhn xét, clánh giá bang van 
bàn gui Tng giám d6c v tirng nguii duçic giui thiu b nhim. 

- Bithc 3: Trén cci si kin cUa Thithng viii Dãng üy hoc Dãng üy, Tng giám doe 
tng hqp nhn xét, dánh giá tmg nguii d.rqc giài thiu b nhim trInh Hôi dông quãn frj 
xem xét, quyêt djrih. 

b. HOi  dng quân trj t chi'rc cuc h9p có sir tham gia cüa Tng giám dc (Tdng 

giám ddc dztçrc m&i de vol tu cách khách mOl nhtm thuylt minh r6 vdn d nào ma các 
thành vien H5i dng quán trj yeu cu) d thão 1un, nhn xét, dánh giá và biêu quyêt 
(bcngphi1u kin) di vài trng ngithi &rgc gi&i thiêu b nhim. NgLthi dtrçic giui thiu b 
thim phài duqc It nhAt 2/3 s thành viên Hi dng quãn trj trâ len biu quy& thông qua. 
Trithng hçip có s phiu ngang nhau eho mt chi're danh b nhim thI 1iia chçn ngu&i 
duçie Chü tjch Hi dng quàn tij bO phiu bMu quy& thông qua. 

c. Hi dng quãn trj quyt djnh b nhim. 

d. Cong b quyt dinh b nhim. 

- Tng giám dc thirc hin nghia vi cong b thông tin theo nhUng diu khoân 
duqc quy dnh ti Quy eh Cong b thông tin Cong ty c ph.n Lilama 18. 

- Ngu&i di din phn vn cüa Tng cong ty t?i  Cong ty c ph.n Lilama 18 có 
trách nhim báo cáo thirc hin kin chi dao cho Hi dng quãn frj Tng cong ty theo 
quy dinh. 

- Phong T chre - Hành chInh Cong ty cong b theo pham vi và thm quyn. 

3.2. Các chrc danh do T6ng giam d6c b nhim. 

a. Tng giám dc chi dao  các dan vj trrc thuOc thirc hién các buâc sau: 

- Bzthc 1: Phàng T chuc — Hành chInh Cong ty t chrc và chü trI cuc h9p dan vj 
có nhu cu b6 nhim can b d giâi thiu nguäi eho chirc danh dir kiAn b nhim (có th 
giOi thiu t1s 1 (m5t) dn 3 (ba) ngw&i cho mt chz-c danh), vâi thành ph.n tham gia. Cu 
the: 

+ Các phông, ban thuc Van phOng Cong ty; van phông dai  din: Thành ph.n tham 
gia là tht cá can b cong nhân viên thue b phn mInh quãn l và chm cOng tai  cüng 
thôi dim; bI thu hoc ehi üy chi b, chü tjch hoc t tri.r&ng cong doãn, bi thu chi doàn 
(nEu co). 

+ Các chi nhánh, xi nghip, nhà may, di cong trhth: Thành ph.n tham gia gôm tAt 
Ca can b cong nhãn vién lam vic gián tip co trInh dO chuyên mon tir k su hoc eir 
than tth len; can bO cong than viên lam vic true tip cO chuc danh ti'r t tnthng tth len; 
bI thu hoc chi üy chi bO,  thu tjch hoc t tnr&ng cong doàn, bI thu chi doàn (nEu co). 
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Quy B n/zinz, bt ,ihiêm Iqi, luân chuyn, milii nhiêrn, tfr chfrc 
cüa can b5 cong ty Co phân Lilama 18 

ULAMA 18 

Chü tn hi nghj nêu yêu cu b nhim, tiêu chun chi'rc danh dij kin b nhim; 
danh sách ngithi chrçic giOi thiu b thim do c&p có thm quyn giâi thiu; torn tt qua 
trInh cong tác, nhn xét, dánh gia, trin v9ng phát tnin; dir kin phân cong cong tác d6i 
vâi ngtr&i duçic giâi thiu b6 nhirn; ghi phiu 1y kin (không phái 1g5  ten). K& qua 
phiu tIn nhim co giá trj tham khão quan trpng, là mOt  trong nhUng can cifr d xem xét 
nhimg không phãi là can cr chü yu, duy nhAt d quyt djnh vic b nhim. 

- Btthc 2: PhOng T chfrc - Hành chInh Cong ty xem xét, kt lun nhttng v.n d m1i 
nay sinh (nlu co) va lAy ' kin cüa bI thu hoc chi üy chi b. 

BI thu hoäc chi üy chi b cO kin nhn xét, dánh giá b.ng van ban gi PhOng T 
chirc - Hành chInh Cong ty v trng ngi.r&i duqe giâi thiu b nhim. 

- Bzthc 3: Trên ca si ' kin cüa bI thu ho.c chi üy chi bO,  phông T chirc - Hành 
chInh Cong ty thng hçip nhn xet, dánh giá tirng nguii duçic giài thiu b nhim trinh 
Tng giárn dc xem xét, quyt djnh. 

b. B nhim và cOng b quy& djnh b nhim 

- Tng giám dc quyt djnh b nhim; 

- Phông T chic - Hành chInh Cong ty thrc hin cong b quyt djnh. 

4. Nguii duçic d nghj b nhim do Hi dng quãn trj Tng cong ty giâi thiu, cAp 
có thAm quyn b nhim thc hin quy trInh, thu tic nhu sau: 

4.1. Các chirc danh do Hi dng quãn trj b6 nhim. 

a. HOi  dng quãn trj chi do Tng giám dc t chi'rc thrc hin theo các birâc: 

- Bwó'c 1: Tng giám d& trao di " kMn vâi Thung vi Dãng üy hoc Dãng üy 
Cong ty, sau do th chüc h9p d d xuAt ho.c trao di ' kin (bcng van ban) v ngir?i 
duqc Hi dng quãn trj Tng cong ty giâi thiu b nhim; 

- Bzthc 2: Can ci.'r nhu cu b thim, Tng giám dc cO van bàn trao d& kin vâi 
länh dao  cc quan, don vj có ngui duçc giâi thiu b nhim; gp nguii duçic giâi thiu 
b nhim d trao di v yeu cu nhim vu; 

- Bzthc 3: Thu&ng vii Dãng üy hoc Dàng üy COng ty cO " kin nhn xét, dánh giá 
tfrng ngu1i duçic giâi thiu b nhim bng van bàn gi Tng giám d6c. 

- Bwóv 4: Trén cci sti kin cüa Th.thng vii Dãng üy hoc Dãng 1iy COng ty, Tng 
giám d6c tng hçip nhn xét, dánh giá tfrng ngu?ii dirçic gio'i thiu b nhim trInh HOi 
dng quãn trj xem xét, quyt djnh. 

b. Hi dng quãn trj t6 chirc cuOc  h9p có sr tham gia cüa Tng giám dc (Tang 
giám ddc du-crc môl d vái tw cách khách m&i nhm thuyê't minh rö vá'n d nào ma các 
thành vien H5i dng quán trj yeu ccu) d thão lun, nhn xét, dánh giá và biu quyt 
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(bang phiAu kin) di vài trng ngithi ducic giâi thiu b nhim. Ngui thrqc giài thiu b 
nhim phái thrçrc di.c It nht 2/3 s thành viên Hi dng quàn tn tr& len biu quyt 
thông qua. TnImg hçip có s phiu ngang nhau cho mOt  chirc danh b thim thI 1ira chQn 

nguäi ducic ChU tjch Hi dng quãn trj bO phiu biu quy& thông qua. 

c. HOi  dng quãn trj quyt djnh bi nhim. 

d. Cong b quyt djnh b nhim. 

- Tng giám dc thrc hin nghia vii Cong b thông tin theo nhUng diu khoãn 
duçic quy djnh ti Quy ch Cong b thông tin Cong ty c ph.n Lilama 18. 

- Nguôi di din phn vn cüa Tng cong ty ti Cong ty c phn Lilama 18 báo 
cáo thrc hin kiEn chi do cho Hi ding quãn trj Tng cong ty theo quy djnh. 

- Phông T chtc - Hành chInh Cong ty Cong b theo phm vi và thãm quyên. 

4.2. Các chirc danh do Tng giám d6c b nhim. 

a. Các bzthc 1, 2 và 3: Tng giám dc thijc hin theo trmnh tir duçic quy djnh ti 

Dim 4.la Khoãn 4 Diu nay. 

b. Bzthc 4: Trên ca sâ y kin cia Thithng vv 
Dãng üy/ Dãng üy Cong ty, Tong giám 

dc thng hqp nh.n xét, dánh giá tthig ngui &rqc giOi thiu d quy& djnh b nhim. 

5. Ngtthi di.rçic giii thiu xem xét b thim tr ngoài Cong ty và không do Hi dông 
quán trj Tng cong ty giài thiu, sau khi cp có thm quyn có van bàn dông " v chü 

tnrang, quy trmnh, thñ tic duqc th chrc th?c hin nhu sau: 

5.1. Các chüc danh do Hi dng quãn tij b nhiêm. 

a. Hi dng quãn trj chi do Tng giám dc t chuite thirc hin theo các bixâc: 

- Bithc 1: Kim tra, nh.n xét, dánh giá các tiêu chuAn và diu kin duçic quy djnh tai 
Diu 7 Quy ch nay v ngrâi giâi thiu xem xét bô nhim. 

Tng giám dc sü ding các kênh thông tin, lien lac  d trao Mi kin vOi lãnh d.o 

ca quan, dan vj nai nguii di.rçic gioi thiu xem xét b nhim dã turng cong tác, nhm b 

sung, cUng c them nhitng thông tin dã kim tra. 

- Bzthc 2: Tng giam d6c trao di kin vâi Thu.thng vti Dàng üy hoc Dáng üy 
Cong ty, sau do th chute hçp d d xut hoc trao di kin (bcng van ban) v ngi.thi 
duxçic giói thiu b nhim; 

- Bzthc 3: Thmg vi Dãng Uy hoe Dàng üy Cong ty có kin nhn xét, dánh gin 
d& vài tirng ngi.r&i thrçcc giâi thiu b nhim bng vAn ban guti Tng giám d& d thng 

hqp, trInh Hi dng quãn trj xem xét và thông báo cho nguxñ di din phn vn euta Tng 
cong ty ti COng ty c phn Lilama 18 báo cáo xin ' kin chi dao  cuta  HOi  ding quán trj 
Tng cOng ty. 
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b. HOi  ding quãn trj t chi'rc cuc h9p có sr tham gia cUa Tng giám d6c (Tdng 
giám dc dwcrc m&i dir vái tir each khách mài nhtm thuyé'r minh rö vá'n d nào ma các 
thành vien Hi dng quan tn yêu ccu) d thâo 1un, nhn xét, dánh giá và biu quyt 

(bcng philu kin) d& vài tUng ngithi duqe giâi thiu b nhim. Ngu?ii d.rcic giâi thiu b6 

nhim phái duc It nht 2/3 s thành viên HOi  dng quãn trj trâ len biu quy& thông qua. 

Trtthng hqp Co s phiu ngang nhau cho mOt  chi'rc danh b6 nhim thI 1ra ch9n ngi.thi 
duqc Chü tjch HOi  dng quãn trj bO phiu biu quy& thông qua. 

c. Hi dng quãn trj quyt djnh b nhim. 

d. Cong b quyt djnh b nhim. 

- Tng giám dc thrc hin nghia vi cong b thông tin theo nhng diu khoãn 
duqc quy djnh ti Quy ch Cong b thông tin Cong ty c phAn Lilama 18. 

- Ngiri dai  din ph.n vein cüa Tng cong ty ti Cong ty c phAn Lilama 18 báo 
cáo thçrc hin kin chi dao  cho Hi dng quân trj Tng Cong ty theo quy djnh. 

e. Phông T chrc — Hãnh chinh Cong ty cong b theo phm vi và thAm quyn. 

5.2. Các chüc danh do Tng giám dc b nhim (thrc hin theo Khoán 4.2 Diu 

nay). 

6. D6i vâi trtrng hcip thành 1p dan vj mOi hoäc do sap nhp dan vj. 

a. Tnräng hçp thânh 1p dan vj mâi, cn c(i theo thm quyn Tng giám dc cO van 

ban xin chü tnrang hoc trao di kin vài Hôi dng quãn trj v chirc danh, s luqng 
ngtthi d nghj b nhiêm, sau do thng nhAt vâi thu trir&ng dan vj cO ngithi dir kiên diéu 

dng, b nhim trtiâc khi ra quyt djnh diu dng, b nhim; 

b. Trirông hqp do sap nhp các dan vj cüng hang, nu can b lãnh dto tip tilc duçic 
b nhim gii chüc vi tuang duang chi'rc vi1 cU thI th&i hn b nhim di.rqc tInh tr khi b 
nhim chic vii mâi; 

c. Tnthng hçrp do sap nhp các don vj cung hong thãnh mOt  dan vj Co thi'r hang cao 
han thi'r hing cao nht cüa nhUng dan vl sap nhp, thI vic b nhim can b lânh d?o 
thrçic thirc hiên theo quy trInh b nhim ln dAu. 

7. Ti trinh d nghj b6 nhim cüa Tng giám dc gui HOi  dng quãn frj ghi rO nhu 

cu bi nhim, tOrn tAt trIch ngang, nhn xét, dánh giá, kt qua phiu tin nhim. H so d 
nghj, gm: 

a. So yu 1 ljch can b mu 2C-BNV/2008 ban hãnh kern theo Quyt djnh s6 
02/2008/QD-BNV ngày 06 tháng 10 näm 2008 cüa Bô NOi vi1 (sau day viét tht ia mu 
2c-BAw/2008), CO d ãnh c 4 x 6 cm (ánh chyp trong thai hçn 03 tháng tInh dn th&i 
dim 42p h so) duc phàng T chuc - Hânh chinh Cong ty xac nhn; 
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b. Bàn tr nhn xét, dánh giá qua trInh cong tác; 

c. Bàn nhn xét cüa T6ng giárn d6c Cong ty (v uu, khuye't dim); 

d. Bàn nhn xét cüa Thu?mg viii Dãng üy hoc Dàng üy Cong ty Co kt qua phMu 

giOi thiu tin nhim; 

e. Bàn nhn xét cüa cAp üy hoc chinh quyn noi eli tró theo quy djnh; 

f. Biên bàn tng hqp (kiem philu) lAy phiu tin nhim cüa can b ti Hi nghj do 

Tng giám dc t chirc và chü trI; 

g. Bàn kê khai tài san theo mu kê khai tài san, thu nhp ban hành kern theo Nghj 

dinh s 130/2020/ND-CP ngày 30 thang 10 nni 2020 cüa Chinh phü; 

h. Các bàn sao van bang, chUng chi dào tao, bi duong (co cong chirng hoc dOng 

dAu cüa co' quan sao y bàn chInh); 

i. Các k& 1un kim tra, thanh tra giái quy& khiu nai  t cáo và các giAy ti lien 

quan khác di vài ngu&i duçic giri thiu b nhiêm (nlu co). 

8. T?s trInh d nghj b nhim cüa phông Ti chirc - Hành chInh COng ty giri Tng 

giám dc ghi rO nhu cAu b nhim, torn tAt trich ngang, nhán xét, dánh gia., kt qua phiu 
tin nhim. H so d nghj, gm: 

a. So yu l ljch can b mu 2C-BNV/2008, có dan ánh ci 4 x 6 cm (chup trong 

thai han 03 tháng tInh dn th&i dkm lap h sa) cluoc phOng T6 chfrc - Hành chInh Cong 

tyxácnhn; 

b. Bàn tr nhn xét, dánh giá qua trinh cOng tác; 

c. Bàn nhn xét cüa phOng T chirc - Hành chInh Cong ty (v itu, khuye't dkm); 

d. Bàn nhn xét cüa bi thu hoc chi üy chi b cO kt qua phiu giài thiu tIn nhim; 

e. Bàn nhn xét cüa cAp üy hoc chInh quyn ncii Cu trü theo quy djnh; 

f. Biên bàn tng hqp (kilm philu) lAy phiu tin nhim tai  cuOc hQp cüa do'n vj do 
Phông Ti chtrc - Hành chinh Cong ty t chrc và chü tn; 

g. Bàn kê khai tài san theo mu kê khai tài san, thu nhp ban hành kern theo Nghj 
djnh s 130/2020/ND-CP ngày 30 tháng 10 näm 2020 cüa ChInh phü; 

h. Các bàn sao van bang, ch(rng chi dào t?o,  bi duerng (co cong chzng hoãc dóng 
dciu cza cc' quan sao y ban chInh); 

i. Các kt lun kim tra, thanh tra giái quyt khiu nai  th cáo và các giAy t?i lien 
quan khác di vâi ngu&i ducic gith thiu bi nhim (néu có). 
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Miic 2 
BO NHIEM LA! 

Diêu 9. Bô nhim Ii 

1. Tu& b thim 1i: 

a. Tng giám dc, phO tng giam dc và k toán trtr&ng con t& dU 03 näm (36 

tháng) cong tác tth len, chic danh khác cOn tfr dü 02 näm (24 tháng Cong tác tr& len 

tniâc khi dn tui nghi him, nu dL1çYC b nhim 1i thI th?ñ hn b6 thim &TçYC tInh dn 

thii dim dü tui nghi him theo quy djnh; 

b. T6ng giám dc, phó t6ng giám dC, k toán tnthng cOn duth 02 nam (24 tháng) 

cong tác, chirc danh kháC con dtrâi 01 näm (12 tháng cong tác trirâc khi dn tui nghi 

hiru, thI cAp có thm quyn xem xét, quy& djnh kéo dâi thth gian gi chirc vi dircmg 

nhim hoc không giü cht'rc vi thwng nhim lam chuyên mon dn thth dim dii tui nghi 

hiru theo quy djnh. 

2. Quy trInh, thu tic b nhim lai: 

2.1. Truâc 01 dn 03 tháng, tInh dn th?ii h?n  b nhim lai: 

- Chirc danh do HOi  dng quãn trj b nhim Tng giám dC thông báo cho Hi 

d&ig quán trj và tin hành quy trInh, thu tiic xem xét bi nhim li; 

- ChiTC danh do Tng giám dc b nhim phOng T churc - Hành chInh Cong ty 

thông báo cho Tng giam dC và tin hành quy trInh, thu tiic xem xét b nhim lai; 

2.2. Quy trmnh, thu tuc b nhim li thirc hin nhu sau: 

a. Chirc danh do Hi dng quãn trj b nhim Tng giám doe thirc hin theo quy 

djnh t?i  Khoãn 2 Diu 7 và Dim 3.1 Khoán 3 Diu 8 Quy chO nay. Trong quy trinh, thu 

ti1c Tng giám d& cAn thirc hin: 

- Nhn xét, dánh giá trirOc hi nghj can bi vic thirc hin chi.'ic trách, nhim vi 

trong thth gian giü chrc vi cüa nguäi di.rçc giOi thiu b nhim lai. 

- Trén eq sâ kin cüa Thu&ng vi Dãng üy hoc Dáng üy Cong ty, Tng giám 
d& tng hçrp nhn xét, dánh giá trong th&i giari 05 (nám) näm dam nhn chrc vii và d 
xuAt kin b nhim 1i hay không b nhim lai glri Hi dng quãn tn. d xem xét và 
thông báo cho nguth di din phAn vn cUa Tng cong ty ti Cong ty c phAn Lilama 18 
báo cáo xin kin chi do cUa Hi dng quãn trj Tng cOng ty. 

b. Chirc danh do Tong giám dOc bô nhim phOng T chirc - Hành chInh Cong ty 
thijc hin theo quy djnh t?i  các Khoãn 2 Diu 7 và Dim 3.2 Khoàn 3 Diu 8 Quy ch 
nay. Trong quy trmnh, thu tiic phOng T chic - Hânh chInh Cong ty cAn thirc hin: 

- Nhn xét, dánh giá truâc hi ngh cua don v vic thirc hin chrc trách, nhim vi 

Trang 13 



UI_AMA 1* 

Quy ch Bô nhim, b nhiêm Ii, luân chuên, mien nhinz, fit c/zfrc 
cüa can b3 Cong ty ('0 p/ian Li/ama 18 

trong th&i gian giu chi'rc vii cüa ngithi d.rçic giài thiu b thim 1i. 

- Trén c sâ kin cüa bI thu hoc chi üy chi b, phông T chCic — Hành chInh 

Cong ty tng hqp nhn xét, dánh giá trong thai gian 05 (näm) näm dam nhn chi1rc vi và 

d xuât kin b nhim lai hay không b nhim 1i trinh Tng giám dc xem xét và 

quyt djnh. 

2.3. Ta trInh và h sc b nhim 'a  thrc hin nhu b nhim 1n dâu, quy djnh ti 

Khoãn 7 Diu 8 Quy ch nay. 

Scr ylu l ljch can b(3; ban kê khai tài san; van bang, ch&ng chi dào tgo, bi dufing 

chi bc sung tit thai dkm kê k/wi gn nhiit dIn thai dilm kê k/wi mói nhá't. 

Miic3 

LUAN CHIJYEN 

Diêu 10. Miic dIch luân chuyên can b 

Viêc luân chuyn can b, cong chirc länh dao  gii mt chiirc vi khác theo quy ho?ch 

nhim dào t?o,  bi dirOng, si'r ding có hiu qua di ngU can bO lãnh dao  và dáp irng yêu 

cu cong tác và phü hcp vâi trInh dO nàng Iirc cüa can bO. 

Diu 11. Xây dirng và thtrc hin k hoch luân chuyn can bô 

1. Tng giam d& xây dirng k hoch luân chuyn can b; 

2. Tng giám dc th chrc cuOc  hçp vri các thành ph.n nhu Buâc 1 Dim 3.la 

Khoãn 3 Diu 8 Quy ch nay d thão 1un k hoach luân chuyn hang näm trong phm vi 
thuOc th.m quyn luân chuyn và d nghj luân chuyn; 

3. Tng giám d6c hoc Trithng phông T chic - Hành chInh Cong ty gp can bO d 
trao di v chü tnwng luân chuyn; nghe can bO trinh bay nguyen vQng Va dê xuAt kin 
cá nhãn tniâc khi ra quyt djnh; 

4. NhUng chirc danh do HOi  dng quãn trj bi nhim, sau khi thirc hin các buâc quy 
djnh tai  các khoãn 1, 2 và 3 Diu nay T6ng giám dc trInh HOi  dng quãn trj xem xét, 
cho kin. 

5. Hi dng quãn fri hoc Tng giám dc quyt dinh  ciii th tirng tnr&ng hcip luán 
chuyn thucc thm quyn cüa mInh. 

Diu 12. Quyt djnh luân chuyên 

Can bO phãi nghiem chinh chAp hành quy& djnh luãn chuyn. Các cAp có thAm 
quyn quyEt djnh phãi chju trách nhim v quy& djnh cUa mInh. 
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Muc4 
T1f CIII5'C, MIEN NHIJM 

Diu 13. Tü chirc, min nhim 

1. Trithng hçp dang trong thii gian cci quan có thm quyn thanh tra, kim tra, cp 
Co thm quyn trao d& vài tnr&ng doàn thanh tra, kim tra tniâc khi xem xét, quyêt djnh 

vic tii chrc, min nhim can bO.  Cii th& 

a. Các chrc danh thuc thAm quyn b nhim cüa Hi dng quãn tr thi Chü tjch 
HOi dng quãn trj trao di vài tnrng doân thanh tra, kim tra và thông báo cho ngithi di 
din phn vn cUa Tng cong ty ti Cong ty c ph.n Lilama 18 báo cáo xin kiên chi 

do cUa Hii dng quãn trj Tang cong ty. 

b. Các chrc danh thuc thm quyn b nhim cUa Tng giám d6c thI ngoài vic 

trao di vâi tnrâng doan thanh tra, kim tra, T6ng giám dc phãi báo cáo Hi dng quãn 
tn mt cách chi ti&, cii th và rO rang d Hi dng quán tn xem xét và cho kin tnrâc 

khi b6 nhiêm. 

2. Trong th&i gian giü chirc vii, ngu&i dã di.rçic Hi dng quãn tn. hoc Tng giám 
d& b nhim xét thy khOng dü diu kin s1rc khOe, näng 1irc dt hoàn thành chirc trách, 
nhim vu dixçic giao hoc CO nguyen vQng xin tr chirc vi các 1 do khác thI có dm báo 

cáo HOi  dng quãn trj hoc Tng giám dc xem xét, quy& djnh. Can b sau khi ti chic 

drnic Cong ty b6 trI cOng tâc khác hoc giâi quy& ch d, chInh sách theo quy djnh cüa 
pháp 1ut hin hành. Khi chira CO quyt djnh diiçc tr chi.rc thI v.n phái chip hành mi 
quy djnh và hoàn thành n1iim vi1 duçc giao. 

3. Can bô xin thôi giC chirc viii do có sai phm chua dn mirc bj k 1ut bang hInh 

thrc cách chi'ic, nh.mg không cOn dü uy tIn d giU chrc vi thI theo thm quyên Hi dông 

quãn trj hoc Tng giám dc xem xét, 4uyt djnh min nhim chirc vi.i và bô tn cOng tác 
khác không chi h& thii h?n  b6 nhim. 

4. Th trInh xin tti chic hoc min nhim cüa Tng giám d6c vâ phong T chfrc - 
Hành chInh Cong ty g.'ri cp có thm quyn, trong do néu 1 do, nhn xét, dh giá uu 
dim, khuy& dim di vâi can b xin tCr chi'ic hoc min nhim. H sr d nghj tr chrc, 
mien nhim, gm: 

b. Các chi'rc danh thuc thm quyn b nhim cüa Hi dng quãn trj: 

- Ti trinh cUa Tng giám doe; 

- Dcm xin tfr chi'rc hoc dan xin thOi giU chrc vii; 

- Nhn xét, dánh giá cüa Tng giáni dc, nêu 1 do tr chic hoc niin nhim; 

- Ban tix nhn xét, dánh giá cüa can b xin ti chirc hoc min nhim; 
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- Các giy tY lien quan khác ('nIu co). 

c. Các chuic danh thuOc thm quyn b6 nhim cXa Tong giám d6c: 

- T& trInh cUa Tnthng phông T chrc - Hành chInh Cong ty; 

- Dn xin tr chiic hoc dn xin thôi giü chirc vii; 

- Nhn xét, dánh giá cUa Trithng phong T chrc - Hành chInh Cong ty, nêu 1 do 
tr chtrc hoäc min nhim; 

- Ban tr nhân xét, dánh giá càa can b) xin tr chrc hoc mien nhim; 

- Các giAy t?ii lien quan khác (nu co). 

Chtrong 3 

TO CH(JC THC HIN 

Diu 14. Diu khoãn thi hành 

1. Quy ch có hiu hrc tü ngày k. Thay th Quy ch B6 nhim, b nhim li, luân 

chuyn, min nhim, tü ch(rc cüa can b ban hành kern theo Quyt djnh so 289/QD-
HDQT ngày 14 tháng 10 näm 2016 cüa Hi dng quãn trj COng ty c phAn Lilama 18. 

2. Phông T chirc - hành chInh COng ty có trách nhim chü tn giuip Hi dong quân 
trj và Tng giám dc Cong ty huàng dn kim tra, dOn dc các phông ban chrc näng, 
các doWn vi trrc thuc thirc hiên cong tác các b theo dung quy dinh. 

3. Trong qua trInh thrc hin nu có phát sinh ngoai nhng diu, khoán cüa Quy ch 
nay, Tng giám dc trInh Hi dng Quãn tn xem xét và quy& djnh. 

LE QUOC AN 

Trang 16 
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