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CONG TY CO PHAN LILAMA 18 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG QUAN TRI Pic lip — Tw do — Hanh phiic
So: 303/Qb-HPQT Tp H6 Chi Minh, ngay 08 thing 6 nam 2021
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Bé nhiém, b6 nhiém lai,
luin chuyén, mién nhiém, tir chirc ciia can bd.

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN LILAMA 18

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cik Piéu Ié cua Cong ty ¢6 phan Lilama 18, ngay 24 thdng 4 nam 2021;

- Can cik Nghi quyét sé 299/NQ-HPQT ngay 08 thing 6 nam 2021 cia Hpi dong
quan tri Céng ty ¢6 phan Lilama 18,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché B4 nhiém, bd nhiém lai, luan
chuyén, mién nhiém, tir chirc ctia can bd Cong ty C6 phan Lilama 18.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc k& tir ngay ky. Thay thé Quyét dinh s6 289/QP-
HDQT, ngay 14 thang 10 nam 2016 ctia H6i dong quan tri Cong ty.

Piéu 3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng giam dbc, Ké toan trudng,
Truong cac phong ban, don vi truc thugc Cong ty va nhimg thanh vién cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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QUY CHE
BO NHIEM, BO NHIEM LAI,
LUAN CHUYEN, MIEN NHIEM, TU CHUC CUA CAN BQ
CONG TY CO PHAN LILAMA 18

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 303/QP-HDPQT ngay 08 thang 6 nam 2021 ciia
H¢i dbng quan tri Cong ty ¢6 phan Lilama 18)

MO PAU
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, mién nhiém va
tir chirc ciia cén bo lanh dao gom céc chire vu:

1. Déi véi Vin phong Cong ty: Tir cip phé trudng phong, ban trd 1én.
2. Péi vdi van phong dai dién: Tix cép pho trudng van phong dai dién tré 1én.
3. Déi véi xi nghiép, nha mdy: Tir cp phé gidm dbc xi nghiép, nha mdy tré 1én.
4. Péi vdi Dgi cong trinh truc thupe Cong ty: Tir cap doi phé trd 1én.
Piéu 2. Mot s6 tir ngir trong Quy ché nay dwge hiéu nhir sau

1. B6 nhiém: La viéc cip c6 thdm quyén ra quyét dinh cir can bd giir mét chirc vu
1anh dao cé thoi han trong Cong ty.

2. B6 nhiém lan dau: La viée cép c6 thdm quyén lan dau tién quyét dinh cir can b
giir chirc vu lanh dao hodc quyét dinh ctr gifr chire vu lanh dao méi cao hon chire vu dang
dam nhiém.

3. B6 nhiém lai: La viéc cip c6 thdm quyén bd nhiém cén bd lanh dao tiép tuc giir
chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

4. Ludn chuyén: La viéc cip c6 thdm quyén bd nhiém c4n bo lanh dao giir chirc vy
lanh dao méi trong qué trinh thyc hién cong tic quy hoach, dao tao bdi dudng.

5. Mién nhiém: La viéc cép c¢6 thAm quyén ra quyét dinh thdi giir chire vu l1anh dao
d6i véi can bé 1anh dao khi chua hét thoi han bd nhiém.

6. Tir churc: La viée cén b, cong chire 1anh dao ty nguyén xin thdi giir chirc vu lanh
dao khi chwa hét thai han bd nhiém va dugc cép c6 thdm quyén déng y.

7. Téng céng ty: La Téng cong ty Lip may Viét Nam - CTCP.
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8. Céng ty: La Cong ty cb phan Lilama 18.

9. Piéu 18, Hpi dong quan tri, Téng gidm déc: La Diéu 1§, Hoi déng quan tri, Téng
giam d6c Cong ty c¢b phan Lilama 18.

10. Cdn b6 quén - La Téng gidm dc, Pho téng giam dbc, Ké toan trudng.

11. Don vi: La phong, ban thudc Vin phong Cong ty; van phong dai dién; nha may,
xi nghiép; doi cdng trinh truc thudc Cong ty.

Chuong 1
CO CAU, NGUYEN TAC, THAM QUYEN
VA THOI HAN BO NHIEM CAN BQ
Piéu 3. Co ciu by may lanh dao
1. Ban tdng gidm déc co cAu gdm 01 (mot) tdng gidm ddc va tbi da 07 (bay) phé
tong giam dbc.
2. Céc phong, ban thuc Vin phong Cong ty.
a. Phong Kinh té - K¥ thuat co ciu gdm 01 (mdt) truéng phong va t6i da 07 (biy)
phé phong;
b. Phong Té chirc - Hanh chinh, phong Tai chinh - K& todn co ciu gdm 01 (mét)
truong phong va t6i da 03 (ba) ph6 phong;
c. Cac phong, ban khac co cu 01 (mdt) trudng phong va t6i da 02 (hai) pho phong,
ban;
3. Vin phong dai dién: Mdi vin phong dai dién co cdu gdm 01 (mdt) trudéng vin
phong dai dién va téi da 02 (hai) phé vin phong dai dién.
4. Xi nghiép Lip mdy 18-2, Xi nghiép Lap méy 18/3, Nha méy ché tao két cAu thép
va thiét bi co khi co ciu gém 01 (mdt) gidm ddc, tdi da 03 (ba) phé giam déc.

Co céu vé s hrong, tén goi va nhan su cic phong (ban) true thude xi nghiép, nha
mdy thi gidm déc xi nghiép, nha may c6 trach nhiém dé xudt Tong gidm dbc xem xét,
quyét dinh.

5. Di cong trinh tryc thudc Cong ty: Mbi ddi cong trinh co cAu gdm 01 (mdt) doi
trudng va tdi da 03 (ba) doi pho.

Diéu 4. Nguyén tic trong viéc bd nhiém, bd nhiém lai, luin chuyén, mién nhiém
hoic tir chirc d6i véi can bd lanh dao

1. Bao dam ding quy trinh, thu tuc theo phan cép quan ly.
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2. Thuc hién dan chu, binh dﬁng, khéach quan, cong khai va minh bach.

3. Phat huy vai trd trach nhiém ciia cdp c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém, bd
nhiém lai, ludn chuyén, mién nhiém hozc chép nhan don tir chirc ciia cdn bo lanh dao.

4. Ngudi duge bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén phai c¢6 du didu kién, tiéu chuin
theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 1¢ va theo quy dinh clia quy ché nay.

5. Phai xuét phét tir yéu cAu, nhiém vu ctia Cong ty; bao dam khéng dugc vuot qué
co ciu theo quy dinh tai Piéu 3 Quy ché nay.

6. Bao dam su on dinh, ké thira va phat trién ciia d6i ngii can bd, néng cao chét
lugng va hiéu qua hoat dong cua Cong ty.

Piéu 5. Thim quyén b nhiém, b6 nhiém lai, luin chuyén, mién nhiém va chip nhin
don tir chire ctia can bg lanh dao

1. Thdm quyén b nhiém

a. Hoi ddng quén tri c6 thdm quyén bd nhiém Tdng giam dbc, Pho téng gidm dbc
va Ké toan trudng;

Nhimg Phé tdng giam ddc kiém nhiém cic chirc danh khac thudc thdm quyén bd
nhiém ciia Téng giam dbc thi Hoi dong quén tri chiu trich nhiém bd nhiém chirc danh
kiém nhiém nay.

b. Tong gidm ddc c6 thdm quyén bd nhiém nhitng can bd néu tai Diéu 1, trir nhitng
chirc danh dugc quy dinh tai Khoan a Piéu 5 Quy ché nay;

Céc chirc danh: Trudéng phé phong, ban Vian phong Cong ty; trudng phé vin
phong dai dién; giam ddc, pho gidm déc xi nghiép nha méy; d6i trudong va dbi phé doi
cong trinh. Téng giam ddc phai xin chi truong va duge sy chip thudn cia Hoi déng quan
tri truéc khi bd nhiém. |

2. Cép c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém thi ciing c6 thdm quyén quyét dinh bd
nhiém lai, luan chuyén, mién nhiém hoic chép nhéan don tir chirc ciia can bd lanh dao.

Piéu 6. Thoi han bd nhiém, bé nhiém lai can bd lanh dao
1. Théi han mdi 1in bd nhiém khong qué 05 (ndm) nim.

2. Can bd lanh dao c6 thé duge tai bd nhiém v6i s6 1an khong han ché. Viéc bd
nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao cac quy dinh tai hop ddng lao dong ciia can bo lanh
dao véi Cong ty ¢ phin Lilama 18.
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Chuwong 2

BO NHIEM, BO NHIEM LAI, LUAN
CHUYEN MIEN NHIEM, TU CHUC

Muc 1
BO NHIEM

Piéu 7. Tiéu chuén va didu kién bd nhiém

1. Pat tiéu chuén chung cta chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh ctia Pang va
Nha nude dbi véi cac chirc danh tir phé phong thude Vin phong Cong ty va tuong duong
trd 1én.

2. Céac chirc danh trong duong phé phong thugc Van phong Cong ty trong quy ché
nay, cu thé 1a:

a. Phé trudng ban thudc Vian phong Cong ty; pho trudng van phong dai dién;

b. Phé giam dbc xi nghiép, nha may;

c. Ddi pho cong trinh truc thude Cong ty.

3. Tiéu chuén, diéu kién cu thé nhu sau:

a. Tot nghiép dai hoc trd 1én; c6 chimg chi dao tao, bdi dudng vé chuyén mén phu
hop theo yéu cau ciia vi tri bd nhiém;

b. Ngudi duge d nghi bd nhiém trong quy hoach ciia Cong ty, néu khong trong quy
hoach ciia Céng ty thi phai c6 kinh nghiém thuc té cong tic tai doanh nghiép khic t6i
thiéu 03 (ba) nim hoic lién quan dén cong tac quan ly doanh nghiép;

c. Ngudi duge d& nghi bd nhiém 1dn du, phai dim béo thoi gian cong téc it nhét di
mot nhiém ky 05 ndm (60 thang); trudng hgp can bd 1anh dao da thédi gilr chirc vu quy
dinh tai Pidu 1 Quy ché nay, sau mét thoi gian cong tac néu dugc xem xét dé bd nhiém,
thi diéu kién vé tubi thuc hién nhu quy dinh khi bd nhiém 1dn déu;

d. C6 ddy du hd so ¢4 nhan duge co quan chirc ning c6 thim quyén xdc minh rd
rang, trong d6 c6 ké khai tai san, nha, dét theo quy dinh;

e. Nhitng truong hop bi ky ludt cach chirc, sau khi quyét dinh ky luat hét hiéu luc
néu dugc xem xét bd nhiém giit chirc vu lanh dao, quén 1y thi tudi bd nhiém thyc hién
nhu quy dinh bd nhiém l4n dau.

4. Khong bd nhiém vao cac chirc vu, chirc danh dbi véi mot trong céc truong hop
sau.

a. Dang trong thoi gian xem xét ky luét;
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b. Pang thi hanh quyét dinh ky luat tir hinh thirc khién trich trd 1én thi khong bd
nhiém vao chirc vy, chitc danh cao hon;

c. Pa bi ky ludt cach chirc do tham nhiing.

Diéu 8. Quy trinh, thi tuc b nhiém

1. Céc chire danh thudc thAm quyén Hoi ddng quan tri bd nhiém, Téng gidm dbc c6
vin ban xin chii trrong vé chirc danh, sb lugng ngudi dé nghi bd nhiém va dy kién phan
cong cong tac giri Hoi ddng quan tri dé xem xét va thong bao cho ngudi dai dién phén
v6n ciia Téng cong ty tai Cong ty cb phén Lilama 18 béo cdo xin y kién chi dao ctia Hoi
ddng quan tri Téng cong ty.

2. Trudng hop dang trong thoi gian co quan c6 thim quyén thanh tra, kiém tra, cip
¢6 thAm quyén trao ddi véi truéng doan thanh tra, kiém tra truée khi bd nhiém. Cu thé:

a. Cac chirc danh thudc thim quyén bd nhiém cia Hoi dong quan trj thi Chi tich
Hoi dong quan trj trao ddi véi truéng doan thanh tra, kiém tra va thong bao cho ngudi dai
dién phén vén cia Tdng cong ty tai Cong ty cb phén Lilama 18 bio céo xin ¥ kién chi
dao cia Hoi ddng quan tri Tong cong ty.

b. Céc chirc danh thudc thdm quyén bd nhiém cia Tong giam dbc thi ngoai viée
trao dbi véi trudng doan thanh tra, kiém tra, Tdng gidm déc phai bdo cdo Hoi ddng quan
tri mot cach chi tiét, cu thé, rd rang dé Hoi ddng quan tri xem xét, cho ¥ kién trude khi bd
nhiém.

3. Ngudi duge dé nghi bd nhiém trong quy hoach ctia Cong ty, sau khi dugc cp c6
thAm quyén ddng y bing vin ban vé chi truong, cip c6 thim quyén bd nhiém tb chic
thuc hién quy trinh, thu tuc nhu sau:

3.1.Céc chirc danh do Hoi déng quan tri bd nhiém.
a. Hoi ddng quan tri chi dao Tdng gidm ddc td chirc thye hién theo cac budc:

- Buéc I: Tb chirc va chi tri cude hop cén b véi thanh phédn tham gia gdm: Cac
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét; can by quan ly; thu truéng cac don vi truc
thudce; trudéng phé phong, ban thude Van phong Cong ty; Thuong vu Dang ty, Chu tich
cong doan, Bi thu Poan TNCS HCM Céng ty dé gidi thiéu ngudi cho chirc danh dy kién
bd nhiém (c6 thé gidi thiéu tir 1 (mét) dén 3 (ba) nguoi cho mgt chirc danh; co nhdn xét,
dadnh gid timg nguoi dwoc gidi thiéu b6 nhiém);

Chi tri hdi nghi néu yéu cdu bd nhiém, tiéu chuin chic danh du kién bd nhiém;
danh séch ngudi dugc gi6i thigu bd nhiém; tom tit qué trinh cong téc, nhan xét, danh gia,
trién vong phat trién; dy kién phén cong cong téc ddi véi ngudi dugce gi6i thidu bd nhiém;
ghi phiéu ldy y kién (khong phai ky tén). Két qua phiéu tin nhiém c6 gié tri tham khao
quan trong, 12 mdt trong nhimg cin cir dé xem xét nhung khong phai 1a cin cir chu yéu,
duy nhét @ quyét dinh viéc bd nhiém.
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- Buéc 2: Tong gidm d6c xem xét, két ludn nhimg véan d& méi ndy sinh (néu cd) va
liy v kién ctia Thudmg vu Pang ity hodc Pang iy Cong ty;

Thudng vu Pang ty hodc Dang iy Céng ty ¢6 ¥ kién nhén xét, danh gid bing vin
ban giri Téng giam ddc vé timg ngudi duoc giGi thiéu bd nhiém.

- Buée 3: Trén co s& ¥ kién ctia Thuong vu Péang iy hodc Pang ty, Téng gidm déc
téng hop nhan xét, danh gia timg ngudi dugc gidi thiéu bd nhiém trinh Hbi dong quan tri
xem xét, quyét dinh.

b. Hoi ddng quan tri t& chirc cudc hop cb sy tham gia ciia Tong giam déc (Tong
gidm déc dwoe moi du véi tu cdch khdch moi nham thuyéf minh ré van dé ndo ma cde
thanh vién Hpi dong quén tri yéu cdu) dé thao ludn, nhin xét, dnh gia va biéu quyét
(bdng phiéu kin) dbi v6i timg ngudi duge gidi thidu bd nhiém. Nguoi duge gidi thiéu bd
nhiém phai dwgc it nhét 2/3 s6 thanh vién Hoi ddng quan tri tré 1én biéu quyét thong qua.
Trudng hop ¢6 sb phiéu ngang nhau cho mdt chirc danh bd nhiém thi lya chon ngudi
duoc Chu tich Hoi ddng quan tri bo phiéu biéu quyét thong qua.

c. Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém.
d. Cong bd quyét dinh b nhiém.

- Tdng gidm dbc thuc hién nghia vu céng bd thong tin theo nhitng diu khoan
dugc quy dinh tai Quy ché Cong bd thong tin Cong ty ¢b phén Lilama 18.

- Ngudi dai dién phan vén cia Tdng cong ty tai Cong ty cb phan Lilama 18 c6
trach nhiém béo céo thuc hién ¥ kién chi dao cho Hoi dong quan tri Téng cong ty theo
quy dinh.

- Phong Té chirc - Hanh chinh Céng ty cong bd theo pham vi va thdm quyén.
3.2.Cac chirc danh do Tdng giam déc bd nhiém.
a. Tong giam dbc chi dao cac don vi truc thude thuc hién céc budce sau:

- Budc I1: Phong T chirc — Hanh chinh Cong ty td chirc va chu tri cudc hop don vi
¢6 nhu ciu bd nhiém cén bo dé gisi thidu ngudi cho chirc danh dy kién bd nhiém (cd thé
gidi thiéu tir 1 (mét) dén 3 (ba) nguoi cho mét chire danh), v6i thanh phén tham gia. Cu
thé:

+ Céc phong, ban thudc Vin phong Cong ty; vin phong dai dién: Thanh phin tham
gia 1a tit ca can bd cong nhén vién thudc bd phin minh quéan 1y va chim céng tai cing
th(n diém; bi thu hodc chi ly chi bd, chi tich hodc td trudng cong doan, bi thu chi doan
(néu co).

+ Céc chi nhanh, xi nghiép, nha may, d6i cong trinh: Thanh phin tham gia gdm tét
ca can by cong nhén vién lam viéc gian tiép c6 trinh d chuyén mén tir k§ su hodc cir
nhén tr& 1én; c4n by cong nhéan vién lam viée truc tiép c6 chirc danh tir td trudng trd 1én;
bi thu hodc chi ty chi b, chi tich hogc td truéng cong doan, bi thu chi doan (néu cd).
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Chu tri hoi nghi néu yéu cdu bd nhiém, tiéu chuén chirc danh du kién bd nhiém;
danh sach ngudi duge gi6i thidéu bd nhiém do cp c6 thim quyén gidi thiéu; tom tit qua
trinh cong tac, nhén xét, danh gia, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac dbi
véi ngudi duoc giGi thiéu bd nhiém; ghi phiéu 1dy y kién (khong phdi ky tén). Két qua
phiéu tin nhiém c6 gié tri tham khao quan trong, 1a mot trong nhitng cén cir dé xem xét
nhung khong phai 13 can cir chi yéu, duy nhit dé quyét dinh viéc bd nhiém.

- Bude 2: Phong Té chirc - Hanh chinh Céng ty xem xét, két luin nhitng vin dé méi
nay sinh (néu ¢é) va ldy ¥ kién ctia bi thu hodc chi uy chi bg.

Bi thu hodc chi ty chi bo c6 y kién nhén xét, danh gi4 bing vin ban giri Phong T
chirc - Hanh chinh Céng ty vé timg ngudi duogc gidi thidu bd nhiém.

- Buée 3: Trén co s& y kién cia bi thu hodc chi ty chi bd, phong T chirc - Hanh
chinh Céng ty téng hop nhén xét, danh gia timg ngudi dugc giéi thidu bd nhiém trinh
Téng gidm ddc xem xét, quyét dinh.

b. B6 nhiém va céng bb quyét dinh bd nhiém

- Tbng giam dbc quyét dinh bd nhiém;

- Phong T chirc - Hanh chinh Céng ty thuc hién cong bd quyét dinh.

4. Ngudi duge dé nghi b nhiém do Hoi ddng quan tri Téng cong ty giéi thidu, cip
c6 thdm quyé“:n bd nhiém thuc hién quy trinh, thd tuc nhur sau:

4.1. Céc chirc danh do Hoi dong quén tri bd nhiém.

a. H6i ddng quan tri chi dao Téng gidm dbc td chirc thuc hién theo céc bude:

- Buéc 1: Tong giam dbc trao dbi y kién v6i Thuong vu Pang iy hoic Pang uy
Cong ty, sau do6 td chirc hop d& @& xuit hoic trao dbi y kién (bdng vin bdn) vé ngudi
dugc Hoi dong quan tri Téng cong ty gidi thiéu bd nhiém;

- Buéc 2: Can ctr nhu cdu b nhiém, Tdng giam dbc c6 vin ban trao ddi y kién véi
lanh dao co quan, don vi ¢6 ngudi duoc gidi thiéu bd nhiém; gip ngudi duge gidi thiéu
bd nhiém dé trao ddi vé yéu cu nhiém vu;

- Bude 3: Thudng vu Déng iy hodc Pang iy Cong ty ¢ ¥ kién nhén xét, danh gis
timg ngudi dugce gidi thidu bd nhiém bing vin ban giri Tdng gidm dée.

- Budc 4: Trén co s& ¥ kién ciia Thuong vu Pang ty hoic Pang iy Cong ty, Tong
gidm doc tong hop nhan xét, danh gia timg ngudi duge gi6i thiéu bd nhiém trinh Hbi
ddng quan tri xem xét, quyét dinh.

b. Hoi dong quan trj tb chirc cude hop ¢6 su tham gia ctia Téng giam dbc (T ong
gidm déc duoc moi dyr véi tw cdch khdch moi nham thuyét minh r8 vén dé ndo ma cdc
thanh vién Hpi dong qudn tri yéu cau) dé thao luan, nhan xét, dénh gid va bidu quyét
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(bdng phiéu kin) d5i véi timg ngudi duoc giGi thiéu bd nhiém. Ngudi duge giéi thiéu bd
nhiém phai dugc duge it nhit 2/3 sb thanh vién Hoi dong quan tri tré 1én biéu quyét
thong qua. Truong hop c6 s6 phiéu ngang nhau cho mét chirc danh bd nhiém thi luya chon
ngudi duge Chi tich Hoi ddng quan tri bo phiéu biéu quyét théng qua.

c. Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém.

d. Cong bd quyét dinh bd nhiém.

- Tbéng gidm déc thuc hién nghia vu cong bd thong tin theo nhimg diéu khoan
duoc quy dinh tai Quy ché Cong bé théng tin Cong ty ¢b phan Lilama 18.

- Ngudi dai dién phdn vén cia Tdng cong ty tai Cong ty cb phan Lilama 18 béo
céo thuc hién y kién chi dao cho Hoi ddng quan trj Tong cong ty theo quy dinh.

- Phong Tb chitc - Hanh chinh Céng ty cong b theo pham vi va thim quyén.

4.2.Céc chirc danh do Tdng giam ddc bd nhiém.

a. Cdc buée 1, 2 va 3: Tong giam ddc thuc hién theo trinh tu duge quy dinh tai
Diém 4.1a Khoan 4 Piéu nay.

b. Bude 4: Trén co s& ¥ kién cia Thuong vu Dang ty/ Pang ity Cong ty, Téng gidm
dbc téng hop nhan xét, danh gia timg ngudi dugc gidi thiéu dé quyét dinh bd nhiém.

5. Ngudi duge gioi thiéu xem xét bd nhiém tir ngoai Cong ty va khong do Hoi dong
quén trj Tdng cong ty gidi thidu, sau khi cip c6 thdm quyén c6 vin bin ddng ¥ vé chi
truong, quy trinh, thu tuc duge t6 chirc thuc hién nhu sau:

5.1. Céc chirc danh do Hoi déng quén tri bd nhiém.

a. Hoi déng quan tri chi dao Téng giam déc td chirc thuc hién theo céc bude:

- Buée 1: Kiém tra, nhan xét, danh gid cc tiéu chudn va diéu kién dugc quy dinh tai
Diéu 7 Quy ché nay vé ngudi gi6i thiéu xem xét bd nhiém.

Téng giam dc sir dung céc kénh thong tin, lién lac dé trao dbi y kién véi lanh dao
co quan, don vi noi ngudi duge giéi thidu xem xét bd nhiém da timg cong tac, nham bd
sung, cing cb thém nhimg thong tin da kiém tra.

- Buée 2: Téng giam dbc trao ddi y kién véi Thuong vu Dang uy hoic Pang iy
Cong ty, sau d6 td chirc hop dé @& xuét hodc trao ddi y kién (bdng vdn bdn) vé ngudi
dugc gidi thidu bd nhiém;

- Bude 3: Thudng vu Dang 1y hodc Dang iy Cong ty ¢ y kién nhén xét, danh gia
ddi vé6i timg ngudi duge gidi thidu bd nhiém bing vin ban giri Tong gidm dbc dé tong
hop, trinh Hoi dong quén tri xem xét va théng bao cho ngudi dai dién phin vén cia Téng

cong ty tai Cong ty cd phan Lilama 18 béo c4o xin ¥ kién chi dao ctia Hoi ddng quan tri
Tbng cong ty.
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b. Hoi ddng quan tri t chirc cudc hop c6 sy tham gia ciia Tong gidm doc (Tong
gidm déc dwpe moi die véi i edeh khdch moi nhdm thuyét minh rd van dé nao ma cdce
thanh vién Hpi déng quan tri yéu cdu) dé thao luan, nhin xét, danh gia va biéu quyét
(bdng phiéu kin) dbi véi timg ngudi duge gidi thidu bd nhiém. Ngudi dugce gidi thiéu bd
nhiém phai dugc it nhét 2/3 sb thanh vién Hoi ddng quan tri tré 1én biéu quyét théng qua.
Trudng hop c6 sb phiéu ngang nhau cho mét chirc danh bd nhiém thi hya chon ngudi
dugce Chu tich Hi ddng quan trj bo phiéu biéu quyét thong qua.

c. Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém.

d. Céng bd quyét dinh bd nhiém.

- Téng giam ddc thuc hién nghia vu cong bd théng tin theo nhimg diéu khoan
dugc quy dinh tai Quy ché Cong bd thong tin Cong ty ¢b phan Lilama 18.

- Ngudi dai dién phén vén cia Téng cong ty tai Cong ty cd phan Lilama 18 bdo
c4o thuc hién y kién chi dao cho Hoi déng quan tri Téng cong ty theo quy dinh.

e. Phong Té chirc — Hanh chinh Céng ty cdng bd theo pham vi va thdm quyén.

5.2.Céc chirc danh do Tdng gidm dbc bd nhiém (thuc hién theo Khodn 4.2 Piéu
nay).

6. Di véi trrdng hop thanh 14p don vi méi hodc do sap nhép don vi.

a. Trudong hop thanh 1ap don vi méi, cin cir theo thim quyén Téng giam dbc c6 vin
ban xin chi trrong hodc trao ddi ¥ kién véi Hoi dong quén trj vé chirc danh, sé lugng
ngudi d& nghi bd nhiém, sau d6 théng nhét véi thi trudng don vi ¢é ngudi du kién diéu
dong, bd nhiém trude khi ra quyét dinh didu dong, bd nhiém;

b. Trudmg hop do sép nhép cac don vi ciing hang, néu can bd 1anh dao tiép tuc dugce
bd nhiém giir chirc vu twong duwong chirc vu cii thi thoi han bd nhiém dwgc tinh tir khi bd
nhiém chirc vu méi;

c. Trudmg hgp do sdp nhép cac don vi cung hang thanh mét don vi ¢6 thir hang cao
hon thr hang cao nhét cua nhimg don vi sap nhép, thi viéc bd nhiém can b linh dao
dugc thue hién theo quy trinh bd nhiém 14n dau.

7. To trinh dé nghi bd nhiém cia Tdng gidm ddc giri Hoi ddng quan tri ghi rd nhu
cdu bd nhiém, tém tat trich ngang, nhan xét, danh gi4, két qua phiéu tin nhiém. Hb so dé
nghi, gdm:

a. So yéu ly lich can bd mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QD-BNV ngiy 06 thang 10 nim 2008 ctia Bd Noi vu (sau ddy viét tdt la mau
2C-BNV/2008), c6 dén anh c& 4 x 6 cm (dnh chup trong thoi han 03 thdng tinh dén thoi
diém ldp hé so) duge phong Té chirc - Hanh chinh Céng ty xéc nhén;
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b. Ban ty nhan xét, danh gia qua trinh céng tac;

c. Ban nhan xét ciia Tdng giam dbc Cong ty (vé wu, khuyét diém);

d. Ban nhén xét ciia Thudng vu Déang tiy hodc Déang iy Cong ty ¢6 két qua phiéu
gidi thiu tin nhiém;

e. Ban nhan xét cia cip ty hodc chinh quyén noi cur tri theo quy dinh;

f. Bién ban tdng hop (kiém phiéu) 1iy phiéu tin nhiém clia cdn bd tai Hoi nghi do
Téng giam dbc tb chirc va ch tri;

g. Ban ké khai tai san theo mau ké khai tai san, thu nhip ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nim 2020 ctia Chinh ph;

h. Céc ban sao van bing, chimg chi dio tao, boi dudng (c6 cong chimg hodc déng
diu ciia co quan sao y ban chinh);

i. Céc két luan kidm tra, thanh tra giai quyét khiéu nai t cdo va céc gidy to lién
quan khéc d6i véi nguoi dugc gidi thiéu bd nhiém (néu co).

8. To trinh d& nghi bd nhiém ciia phong Té chirc - Hanh chinh Céng ty giri Téng
giam dbc ghi rd nhu cu bd nhiém, tém tit trich ngang, nhén xét, danh gid, két qua phiéu
tin nhiém. Ho so dé nghi, gdm:

a. So yéu 1y lich can b miu 2C-BNV/2008, c6 dan anh c& 4 x 6 cm (chup trong
thoi han 03 thdng tinh dén thoi diém Idp hé so) duge phong T chirc - Hanh chinh Céng
ty xac nhén;

b. Ban tir nhan xét, danh gia qué trinh cong tc;

c. Ban nhin xét ciia phong T chirc - Hanh chinh Cong ty (vé wu, khuyét diém);

d. Ban nhin xét ciia bi thu hodc chi ity chi b ¢6 két qua phiéu giéi thiéu tin nhiém;

e. Ban nhén xét ciia cip ty hodc chinh quyén noi cur trii theo quy dinh;

f. Bién ban tdng hop (kiém phiéu) 1iy phiéu tin nhiém tai cudc hop ciia don vi do
Phong Té chirc - Hanh chinh Céng ty té chirc va chi tri;

g. Ban ké khai tai san theo mau ké khai tai san, thu nhap ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 130/2020/NB-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 ciia Chinh phu;

h. Céc ban sao vin bang, chimg chi dao tao, bdi dudng (cd céng chimg hodc déng
ddu ctia co quan sao y ban chinh);

i. Cac két lugn kiém tra, thanh tra giai quyét khiu nai t6 céo va cac gidy to lién
quan khac d6i véi ngudi duge gidi thidu bd nhiém (néu cd).
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Muc 2
BO NHIEM LAI

Piéu 9. B6 nhiém lai

1. Tubi bb nhiém lai:

a. Téng gidm déc, phé tdng gidm dbc va ké toan truéng con tir di 03 nim (36
thdng) cdng tac trd 1én, chirc danh khéac con tir dia 02 ndm (24 thdng) cong tac tré 1én
truée khi dén tudi nghi huu, néu duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duge tinh dén
thoi diém di tudi nghi huu theo quy dinh;

b. Téng gidm dbc, phé tdng giam dbc, ké toan trudng con dudi 02 ndm (24 thdng)
cong tc, chirc danh khéc con dudi 01 nam (/2 thdng) cong téc trude khi dén tudi nghi
huu, thi cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh kéo dai thdi gian gitr chirc vu duong
nhiém hozc khong gt chirc vu duong nhiém 1am chuyén mén dén thoi diém di tudi nghi
huru theo quy dinh.

2. Quy trinh, thii tuc bd nhiém lai:

2.1. Truée 01 dén 03 thang, tinh dén thoi han bd nhiém lai:

- Chirc danh do Hoi ddng quan tri bd nhiém Tdng giam déc théng béo cho Hoi
dc}‘mg quan tri va tién hanh quy trinh, thi tuc xem xét bd nhiém lai;

- Chirc danh do Téng gidm dbc bd nhiém phong T4 chirc - Hanh chinh Cong ty
thong bao cho Téng gidm déc va tién hanh quy trinh, thi tuc xem xét bd nhiém lai;

2.2. Quy trinh, thu tuc bd nhiém lai thuc hién nhu sau:

a. Chtrc danh do Hoi ddng quan tri bd nhiém Tdng gidm ddc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 7 va Piém 3.1 Khoan 3 Diéu 8 Quy ché niy. Trong quy trinh, thu
tuc Téng giam dc can thye hién:

- Nhén xét, danh gia trudc hdi nghi can bd viéc thuc hién chire trach, nhiém vu
trong thoi gian gitr chirc vu clia ngudi dugce gidi thidu bd nhiém lai.

- Trén co s& ¥ kién ctia Thuong vu Pang uy hodc Pang uy Céng ty, Téng gidm
déc téng hop nhan xét, danh gia trong thoi gian 05 (ndm) ndm dam nhan chirc vu va dé
xuét y kién bd nhiém lai hay khong bd nhiém lai giri H6i dong quan tri dé xem xét va
théng bao cho ngudi dai dién phin vén ciia Téng cong ty tai Cong ty cb phén Lilama 18
bao cdo xin y kién chi dao clia Hoi dong quan tri Téng cong ty.

b. Chirc danh do Téng giam déc bd nhiém phong Té chirc - Hanh chinh Cong ty
thuc hién theo quy dinh tai cdc Khoan 2 Piéu 7 va Piém 3.2 Khoan 3 Diéu 8 Quy ché
nay. Trong quy trinh, thii tuc phong T4 chirc - Hanh chinh Céng ty cin thuc hién:

- Nhén xét, danh gia trude hdi nghi ctia don vi viéc thuc hién chire trach, nhiém vu
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trong thori gian giit chirc vu clia ngudi duge gidi thiéu bd nhiém lai.

- Trén co s& ¥ kién cta bi thu hodc chi iy chi by, phong Tb chitc — Hanh chinh
. Cong ty tdng hop nhén xét, danh gia trong thoi gian 05 (ndm) ndm dam nhén chirc vy va
d& xuit y kién bd nhiém lai hay khong bd nhiém lai trinh Téng gidm déc xem xét va
quyét dinh.

2.3.T& trinh va hd so bd nhiém lai thuc hién nhu bd nhiém 1in dau, quy dinh tai
Khoén 7 Diéu 8 Quy ché nay.

So yéu Iy lich cdn bg; ban ké khai tai san; vin bdng, chimg chi dao tao, béi dudng
chi bé sung tir thoi diém ké khai gdn nhét dén thoi diém ké khai méi nhat.

Muc 3
LUAN CHUYEN

Piéu 10. Muc dich ludn chuyén can b

Viéc luan chuyén can bg, cong chirc 1anh dao giir mot chirc vu khac theo quy hoach
nhdm dao tao, bdi dudng, sir dung c6 hiéu qua doi ngii can b lanh dao va dap ung yéu
cdu cong tac va phi hop vdi trinh d6 ning lye ciia cn bd.

Piéu 11. Xay dung va thuc hién ké hoach luin chuyén cin b

1. Téng giam ddc xay dung ké hoach luin chuyén c4n bg;

2. Téng gidm dbc td chirc cudc hop véi céc thanh phin nhu Bude 1 DPiém 3.1a
Khoan 3 Diéu 8 Quy ché nay dé thao luin ké hoach luin chuyén hing nim trong pham vi
thudc thdm quyén luan chuyén va d& nghi luan chuyén;

3. Téng giam dbc hodc Trudng phong Té chirc - Hanh chinh Cong ty gip can bo dé
trao ddi vé chu trrong ludn chuyén; nghe can bd trinh bay nguyén vong va dé xuit y kién
ca nhan trude khi ra quyét dinh;

4. Nhitng chirc danh do Hoi déng quan trj b nhiém, sau khi thue hién cac budc quy
dinh tai céc khoan 1, 2 va 3 Didu nay Téng gidm dbc trinh Hoi dong quén tri xem xét,
cho ¥ kién.

5. Hoi dong quan tri hodc Tong gidm ddc quyét dinh cu thé timg truomg hop luan
chuyén thudc thdm quyén ctia minh.

Piéu 12. Quyét dinh luan chuyén

Cén bd phai nghiém chinh chdp hanh quyét dinh luin chuyén. Céc cip c6 thim
quyén quyét dinh phai chiu trach nhiém vé& quyét dinh ciia minh.
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Muc 4
TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 13. Tir chirc, mién nhiém

1. Trudng hop dang trong thdi gian co quan c6 thim quyén thanh tra, kiém tra, cip
c6 thdm quyén trao ddi véi trudng doan thanh tra, kiém tra trude khi xem xét, quyét dinh
viéc tir chirc, min nhiém cén bo. Cu thé:

a. Céc chirc danh thudc thAm quyén bd nhiém ciia Hoi dong quan trj thi Chu tich
Hoi ddng quan tri trao ddi véi trudng doan thanh tra, kiém tra va théng bo cho ngudi dai
dién phin vén cia Téng cong ty tai Cong ty cd phan Lilama 18 bdo céo xin ¥ kién chi
dao ciia Hoi déng quan tri Tng cong ty.

b. Céc chirc danh thudc thdm quyén bd nhiém cia Téng giam dbc thi ngoai viee
trao déi v6i truong doan thanh tra, kiém tra, Tong gidm ddc phai bio cédo Hoi dong quan
tri mot céch chi tiét, cu thé va ro rang dé Hoi dong quan tri xem xét va cho y kién truéc
khi bd nhiém.

2. Trong thdi gian giit chirc vu, ngudi da duoc Hoi ddng quén tri hodc Téng giam
déc bd nhiém xét thiy khong du diéu kién sirc khoe, nang luc dé hoan thanh chire tréch,
nhiém vu dugc giao hodc ¢6 nguyén vong xin tir chirc vi cac ly do khéc thi ¢6 don bdo
c4o Hoi ddng quan tri hoc Téng gidm dbc xem xét, quyét dinh. Can bd sau khi tir chirc
duge Cong ty bd tri cong tac khéc hodc giai quyét ché do, chinh sach theo quy dinh cia
phép luat hién hanh. Khi chua c6 quyét dinh dwgc tir chirc thi van phai chép hanh moi
quy dinh va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Cén bd xin théi giir chire vu do c6 sai pham chura dén mire bi ky Iudt bing hinh
thirc cach chirc, nhung khong con di uy tin dé gitr chirc vu thi theo thdm quyén Hoi dong
quan tri hodc Tfing giam dbc xem Xet, quyét dinh mién nhiém chirc vu va bd tri cong tac
khac khong chd hét thoi han bd nhiém.

4. T® trinh xin tir chirc hoic mién nhiém cta Téng giam dbc va phong T chirc -
Hanh chinh Céng ty giri cip c6 thAm quyén, trong d6 néu 1y do, nhan xét, danh gia wu
diém, khuyét diém ddi v6i cén bd xin tir chirc hodc mién nhiém. Hb so dé nghi tir chirc,
mién nhiém, gom:

b. Céc chirc danh thude thAm quyén bd nhiém cta Hoi ddng quan tri:

- To trinh ctia Téng giam dbc;

- Don xin tir chirc hodc don xin thoi gitr chire vy;

- Nhan xét, danh gia clia Téng giam déc, néu ly do tir chirc hodc mién nhiém;

- Ban ty nhén xét, d4nh gid cla c4n b xin tir chirc hodc mién nhiém;
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Céc gidy to lién quan khic (néu cd).
c. Cac chirc danh thudc thdm quyén bd nhiém cua Tdng gidm déc:
- To trinh cia Trudng phong T chirc - Hanh chinh Cong ty;

DPon xin tir chitc hodc don xin théi gilr chirc vy;

Nhén xét, danh gia cia Trudng phong Té chirc - Hanh chinh Céng ty, néu 1y do
tir chirc hodc mién nhiém;

- Ban tu nhén xét, danh gié cia can b xin tir chirc hodc mién nhiém;

- Céc gidy to lién quan khac (néu c6).

Chwong 3
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché c6 hiéu lyc tir ngay ky. Thay thé Quy ché B nhiém, bé nhiém lai, luén
chuyén, mién nhiém, tir chirc clia can bd ban hanh kém theo Quyét dinh s& 289/QP-
HPQT ngay 14 thang 10 nim 2016 ctia Hi ddng quén tri Cong ty ¢b phén Lilama 18.

2. Phong T chirc - hanh chinh Céng ty ¢6 trach nhiém chu tri gitp Hoi dong quéan
tri va Tong giam déc Cong ty huéng din, kiém tra, d6n déc céc phong ban chirc ning,
cac don vi truc thudc thuc hién cong téc cac bd theo ding quy dinh.

3. Trong qué trinh thyc hién néu c6 phét sinh ngoai nhimg diéu, khoan ciia Quy ché
nay, Tdng giam ddc trinh Hoi ddng Quan tri xem xét va quyét dinh.
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