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QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TAI NOI LAM VIEC
CUA CONG TY CO PHAN LILAMA 18
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 80/QD-LLMI8, ngay 08 thang 6 nim 2021
ciia Téng gidm déc Céng ty cé phan Lilama 18)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ndi dung va hinh thirc thuc hién dan chu tai
noi 1am viéc ctia Céng ty cd phan Lilama 18.

Piéu 2. Pdi trgng 4p dung

1. Téng giam dbc Cong ty - dai dién ngudi sir dung lao dong.

2. Céc thanh vién Ban téng giam dbc; Truéng phong, ban khdi Vin phong Cong ty;
Thu trudng cac don vi truc thude - dai dién ngudi sir dung lao dong.

3. Ban Chép hanh Cong doan Cong ty - té chirc dai dién tap thé lao dong.

4, Nguoi lao dong lam viéc theo hop ddng lao dong, dugc tra lwong va chiu sy quan
y, didu hanh cia Tdng giam déc Cong ty.
Diéu 3. Nguyén tic thire hién quy ché dan chii tai noi lam viéc

1. Thién chi, hop téc, trung thuc, binh ding, c6ng khai va minh bach.

2. Tén trong quyén va lgi ich hgp phdp clia ngudi sir dung lao dong va ngudi lao
dong.

3. Thyuc hién din chi & co s& tai noi lam viéc nhung khong trai phap luat va dao
dirc xa hoi.
Piéu 4. Ngi dung Tdng giam dbc phai cong khai

1. K& hoach san xuét, kinh doanh va tinh hinh thyc hién ké hoach san xuét, kinh
doanh ciia Cong ty; phong, ban Vian phong Cong ty; nha may, xi nghié€p; dfi cong trinh.

2. Noi quy, quy ché, quy dinh ctia Cong ty bao gbm: Noi quy lao dong; quy ché
tuyén dung, sir dung lao dong; dinh muc lao dong; thang, bang lwrong, quy ché nang béc
luong, quy ché tr lrong, tra thudng; trang bi bio hd lao dong, quy trinh van hanh may,
thiét bi, an toan lao dong, v€ sinh lao dong, bao v€ mdi truong, phong chémg chay nd; thi
dua, khen thudng, ky luit...

3. Théa uéc lao dong tap thé cia Cong ty.
4. Nghi quyét Hoi nghj ngudi lao déng.
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S,

Viéc trich 14p, sir dung quy khen thudng, quy phic lgi va cac quy do ngudi lao

dong dong gop.

6.

Trich np kinh phi céng doan, déng bao hiém xa hdi, bao hiém y té, bao hiém

that nghiép.

7

Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thudng, ky luét, giai quyét khiéu nai, té cdo

lién quan dén quyén va lgi ich hop phap ciia ngudi lao dong.

Piéu 5.

Hinh thirc cong khai cac ndi dung ciia Téng giam dbe
Ty theo ndi dung, Tong gidm déc chi tri, phdi hgp véi Ban Chip hanh Cong

doan lua chon céc hinh thirc cong khai sau day:

{IF
2,
3.

a.

Cong bb tai hdi nghi ngudi lao dong ciia don vi va clia Cong ty.
Cong b tai cac hdi nghi giao ban ciia Cong ty.

Théng bao dén cac don vi, ngudi lao dong.

. Théng bao cho Ban Chép hanh Céng doan.
. Déng tai trén website cua Cong ty.
. Niém yét cong khai & nhitng dia diém thuin loi ctia Cong ty.

No§i dung thii trwedng don vi ¢6 trach nhiém cong khai

. N6i dung thud trudng don vi cé trach nhiém cong khai

Céc ndi dung quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay.

. N6i quy, quy dinh ciia don vi; cia chit ddu tu, nha thau chinh, v.v...

Hop ddng khoan ciia Cong ty cho don vi.

. Hop déng khoan t6i tb san xuit.
. N6i dung thu truéng don vi bat bude phai niém yét

Céc khoan khiu trir qua luong: Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thit

nghiép, thué thu nhép c4 nhan, doan phi céng doan, quy hd tro dong nghiép;

b.

Quy ché, quy dinh quéan 1y va str dung qu¥ phiic lgi, quy khen thuéng, quy hd trg

dong nghiép;

c
d.

€.

Béng chdm cdng, bang binh biu phan loai lao dong cua céc bd phan;
Béng tinh luong va chia lvong ciia cac by phéan;
Nhimg ndi dung khac ma thu truéng don vi va nguoi lao dong quan tam.

Diéu 7. Hinh thirc cong khai cic ndi dung ciia thii truéng don vi

Tuy theo ndi dung, thi trudng chu tri, phéi hgp véi cong doan don vi lya chon
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cac hinh thirc cong khai sau day:
1. Céng bé tai hdi nghi ngudi lao ddng ciia don vj.
2. Céng bb tai cac hdi nghi giao ban clia don vi.
3. Thong bao dén cic b phan, ngudi lao dong.
4. Thong bao cho cong doan don vi.
5. Niém yét tai phong, ban don vi; kho ctia t6, di san xuit; bang tin clia don vi.

6. Niém yét cong khai & nhimg dia diém thuén lgi cua don vi.

Diéu 8. Ni dung ngudi lao dong tham gia y kién
1. Xay dung, sira d6i, bd sung ndi quy, quy ché, quy dinh.

2. Xay dung, stra ddi, bd sung thang luong, bang lvong, dinh muc lao dong; dé xuét
ndi dung thuong lugng tép thé.

3. Céc giai phap tiét kiém chi phi, ndng cao ning suit lao dong, cai thién diéu kién
1am viéc, bao vé méi trudng va phong chng chéy nd.

4. Cac ndi dung khéc lién quan dén quyén va nghia vu ctia ngudi lao dong theo quy
dinh cua phép luat.
Piéu 9. Hinh thirc tham gia ¥y kién ciia ngwdi lao dong

1. Théng qua hdi nghi ngudi lao dong cia don vi va cua Cong ty.

2. Thong qua hdi nghi trién khai cong téc cia bd phén.

3. Thong qua ddi thoai trye tiép tai noi lam viéc.

4. Théng qua t6 chirc cong doan.

5. Thong qua hom thu gép y.

6. Cac hinh thirc khac phu hop vé1 quy dinh cia phap luat.
Piéu 10. Noi dung ngudi lao dong quyét dinh

1. Giao két, thoa thuan stra ddi, bd sung, chim dut hop df’ing lao djng theo quy dinh
cua phap luat.

2. Gia nhap hoic khong gia nhap t6 chirc dai dién tép thé lao dong tai co sd.
3. Tham gia hodc khong tham gia dinh cong theo ding quy dinh cta phap luat.

4. Biéu quyét ndi dung thuong lwgng tap thé da dat duge theo quy dinh ciia phap
luét; biéu quyét noi dung Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

5. Céc ndi dung khéc theo quy dinh cia phap luit.
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Piéu 11. Hinh thirc quyét dinh céc ndi dung ciia ngwdi lao djng
1. Tu quyét dinh bing vin ban.
2. Biéu quyét tai hoi nghi ngudi lao dong.
3. Thong qua tb chirc cong doan.
4. Céc hinh thirc khéc phu hgp véi quy dinh cia phép lujt.

Piéu 12. Noi dung ngudi lao dong kiém tra, gidm sit
1. Viéc thuc hién hop ddng lao dong va théa wdc lao dong tap thé.

2. Viéc thyc hién céc ndi quy lao dong, cac quy ché, va céc vin ban quy dinh khac
cua Cong ty.

3. Viéc str dung quy khen thudng, quy phic loi, cac quy do ngudi lao dong dong
£op.
4. Viée trich ndp kinh phi cong doan, déng bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép.
5. Viéc thi dua, khen thudng, ky lut; khiéu nai, t6 céo va két qua giai quyét khiéu
nai, t§ céo lién quan dén quyén va lgi ich ciia nguoi lao dong.
6. Viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong.
Piéu 13. Hinh thirc kiém tra, gidm sat ciia ngudi lao dong
1. Thong qua td chirc cong doan.
2. Thong qua phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phép luat.
3. Céc hinh thirc khac phu hgp véi quy dinh ctua phap luét.
Diéu 14. Déi thoai tai noi lam viéc
Thuc hién thong qua viéc trao d6i truc tiép gitra ngudi lao dong vai nguoi su

dung lao dong hoic giita ngudi dai dién tap thé lao dong véi ngudi sir dung lao déng. P6i
thoai tai noi lam viéc dugc thuc hién dinh ky hodc khi mét bén cé yéu cau.

1. Trach nhiém t chirc
Téng Giam dbc phbi hop véi Ban Chép hanh Céng doan Céng ty thuc hién.
2. Ndi dung trao ddi, thio luin
a. Tinh hinh san xuét, kinh doanh ciia Céng ty.
b. Viéc thyc hién hop ddng lao dong, thoa udce lao dong tap thé, ndi quy, quy ché va
cam keét, thda thudn khéc tai noi lam viéc.
c. Diéu kién 1am viéc va cac bién phép céi thién didu kién 1am viéc.
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d. Béo ho lao ddng; an toan vé sinh lao dong & phong chdng chay nd.

e. Diéu kién 4n, &, va sinh hoat cia ngudi lao déng.

f. Yéu ciu ciia ngudi lao dong, Ban Chép hanh Cong doan déi véi Tong giam dbc.
g. Yéu cu cua Tdng gidm déc ddi véi ngudi lao dong, Ban Chép hanh Cong doan.
h. N§i dung khidc ma hai bén quan tam.

3. Tréch nhiém ciia Tong gidm ddc

a. Ban hanh quy ché d6i thoai tai noi 1am viéc sau khi tham khéo y kién ciia Ban
Chép hanh Cong doan va phd bién cong khai dén timg ngudi lao dong trong Cong ty aé
thure hién.

b. B tri dia diém, thoi gian, didu kién vét chét cin thiét khac bao dam cho dbi
thoai.

c. Cir thanh vién dai dién cho bén ngudi sir dung lao déng tham gia ddi thoai.
d. T chirc dbi thoai.
4. Ban Chéip hanh Céng doan c6 trich nhiém

a. Tham gia y kién vao quy ché doi thoai tai noi lam vi¢c theo yéu céu cia Tong
giam doc.

b. T4 chirc biu céc thanh vién dai dién cho bén tap thé lao dong tham gia ddi thoai
tai budi déi thoai.

c. Phéi hgp v6i Tong giam ddc td chire thyc hién ddi thoai.

5. S6 lwgng, thanh phin, tiéu chuin thanh vién tham gia d6i thoai

a. Mdi bén tham gia ddi thoai quyét dinh sé lugng thanh vién dai dién cia minh
tham gia ddi thoai, s6 lvong thanh vién dai dién m&i bén phai c6 it nhét 1 03 (ba) ngudi.

b. Thanh phan tham gia d6i thoai gdm:

- Tdng gidm ddc hoic ngudi dugc Tong gidm dbe iy quyén hop phép va cc thanh
vién dai dién cho bén ngudi sir dung lao dong do Téng giam dbc cir;

- Ban chép hanh Céng doan va céc thanh vién dai dién cho bén tép thé ngudi lao
d6ng do hdi nghi ngudi lao dong bau;

c. Tiéu chuén thanh vién dai dién tip thé ngudi lao dong tham gia dbi thoai quy
dinh trong quy ché déi thoai tai noi lam viéc ctia Cong ty.

- La ngudi dugc bau tai hdi nghi ngudi lao dong cia Cong ty;
- La ngudi am hiéu vé phap luat va nhimg ché o, chinh séch cia ngudi lao dong;
- La ngudi ndm vig nhitng ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Céng ty;
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- Langudi c6 ky nang dbi thoai.
6. Quy trinh dbi thoai
a. Chuén bi ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia ddi thoai:

Téng giam dbc hodc Chii tich Cong doan tdng hop ndi dung va giri ndi dung yéu
cau dbi thoai cho bén déi thoai;

- Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau
d6i thoai, Téng gidm ddc va Chu tich Céng doan théng nhét ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phén tham gia déi thoai;

- Trong thdi han 03 (ba) ngay ké tir ngdy hai bén théng nhét ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phin tham gia ddi thoai, Téng gism ddc ra quyét dinh bing van ban.
Quyét dinh t6 chirc dbi thoai phai dugc giri dén Chu tich Cong doan va cac thanh vién
tham gia d6i thoai it nhit 05 (niim) ngay lam viéc trudc ngay to chic déi thoai;

- Tbdng gidm ddc va Chu tich Cong doan phén céng cac thanh vién tham gia dbi
thoai ciia mdi bén chuén bi ndi dung, sb liéu, tai liéu lién quan cho ddi thoai.

b. Té chirc dbi thoai:

- Déi thoai dwoc td chirc tai dia diém va thoi gian da théng nhét. Trudng hop Tong
giam déc thay dbi dia diém, thoi gian dbi thoai thi phai théng bdo cho Chu tich Céng
doan va cac thanh vién déi thoai biét trudc it nhit 01 (mdt) ngay lam viéc trude ngay td
chirc d6i thoai ghi trong quyét dinh;

- Dbi thoai chi dugc tién hanh véi s ¢6 mit it nhét 2/3 (hai phan ba) s6 thanh vién
dai dién cho mdi bén. Truong hop cudc ddi thoai khong du 2/3 (hai phan ba) sé thanh
vién dai dién cho mbi bén, Téng giam dbc quyét dinh hodn cudc ddi thoai vao thoi gian
sau d6 song thoi gian hoan téi da khong qua 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay td chirc
cude d6i thoai bi hoan;

- Trong qua trinh d6i thoai, cac thanh vién tham gia ddi thoai ¢6 trach nhiém cung
cAp thong tin, sb liéu, tu liéu, trao ddi, thao ludn mot cach dan chi cdc ndi dung ddi thoai.

c. Két thic dbi thoai:

- Téng giam dbc hodc ngudi duge Tdng gidm déc iy quyén hop phép va Chu tich
Cong doan lap bién ban cudc ddi thoai. Bién ban ghi rd nhitng ndi dung da théng nhét va
céc bién phép t6 chirc thuc hién; nhimg ndi dung chwa théng nhit va thdi gian tién hanh
d6i thoai nhimg ndi dung chua théng nhét hoic mdi bén tién hanh thi tuc giai quyét tranh
chép lao dong theo quy dinh cia phép ludt lao dong. Pai dién cua hai bén ky tén, déng
d4u x4c nhén ndi dung bién ban. Bién ban dugc l1dp thanh 03 (ba) ban va c6 gia tri nhu
nhau, mdi bén giir mot ban va mot ban huu tai Cong ty;

- Téng gidm déc c6 trach nhiém niém yét cong khai bién ban tai van phong Cong
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ty: Nha may, xi nghiép; D0i cong trinh va dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty.
Piéu 15. Hji nghi ngwdi lao dong

Do ngudi sir dung lao dong va td chirc dai dién tap thé lao dong tai co s td chirc
thyuc hién; duge td chirc it nhét mot ndm mot 14n; dugc td chirc theo hinh thirc toan thé
hodc dai biéu.

1. Hgi nghi ngwoi lao dong tai cac don vi

Ké hoach héi nghi ngudi lao dong ciia cc don vi do Téng gidm déc va Chu tich
Cong doan quyét dinh.

1.1. Trach nhiém td chirc

a. Thu trudng don vi ¢6 trach nhiém x4y dung quy ché t& chirc hi nghi ngudi lao
dong, bd tri dia diém, thoi gian, diéu kién vat chét cin thiét va td chirc hoi nghi. Quy ché
td chirc hoi nghi ngudi lao dong dugc ban hanh sau khi tham khao ¥ kién cia cong doan
don vi va phai dugc phd bién cong khai dén ngudi lao dong trong don vi.

b. Cong doan don vi ¢ trach nhiém phéi hop véi thii truéng don vi tham gia xay
dung va thuc hién quy ché t6 chirc hdi nghi ngudi lao dong.

1.2. Hinh thirc t6 chirc, thanh phin tham gia

a. Hinh thirc té chirc:

- Hoi nghi toan thé: Ap dung d6i véi don vi c6 tdi da 50 lao dong.
- Hoi nghi dai bidu: Ap dung d6i véi don vi c6 trén 50 lao dong.
b. Thanh phén tham gia:

- Déi véi Hoi nghi toan thé bao gdém: toan thé ngudi lao dong trong don vi. Trudng
hop ngudi lao dong khong thé ro vi tri san xuit thi thi truéng va cong doan don vi théa
thuén thanh phan tham gia hoi nghi.

- Dbi voi Hoi nghi dai biéu bao gbm:

+ Pai biéu duwong nhién bao gém ban lanh dao don vi (thi trudng, pho thu trudng,
ké todn); cong doan don vi; bi thuy Poan TNCS Hd Chi Minh, phu trach nir cong don vi;

+ Pai biéu bau 1a nhitmg ngudi duge hoi nghi ngudi lao déng bd phén clia don vi
bau theo quy dinh.

1.3. Béu dai biéu tham du hdi nghij dai biéu
a. S6 lugng dai biéu bau tham du hdi nghi dugc quy dinh nhu sau:
- Db véi don vi ¢6 tir 51 dén 100 lao dong thi bau it nhét 1a 50 dai bidu;
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Déi v6i don vi ¢6 tir 101 dén dudi 500 lao dong thi bau it nhit 70 dai bidu;
Déi véi don vi ¢6 tir 501 dén dudi 1000 lao dong thi biu it nhit 100 dai biéu;
Péi véi don vi 6 tir 1000 lao dong trd 1én thi bu it nhét 12 120 dai biéu.

b. Thil truéng va cong doan don vi, quyét dinh sb lwong, co cdu dai biéu dugce bau
tham du hoi nghi dai biéu va phéan bd sé lugng, co cdu dai biéu dugc bau twong tmg véi
sé lugng va co céu lao ddng cua timg bd phan. S6 lugng, co cdu dai biéu dugc bau phai
dugc thong bao cho cac by phén nay it nhét 05 (ndm) ngay truéc ngay ho td chirc hdi
nghi.

c. Pai biéu trang cir phai dat trén 50% tdng sb phiéu bau hop 1&; trudng hop phit
sinh trong qua trinh bau cir duge quy dinh nhur sau:

- Trudng hop nhidu ngudi cling dat trén 50% tdng sb phiéu bau hop 1€ thi 1iy theo
thir ty tir ngudi c6 s6 phiéu cao nhat tré xudng cho dén khi di s6 dai biéu duge phén bd;

- Truong hop bau 1an thir nhét sé ngudi trang cir chua di sé lugng dai biéu duge
phéan bé thi tiép tuc bau cac 1an tiép theo cho dén khi c6 du sb dai biéu hodc biéu quyét
theo phwong 4n ma c4c thanh vién ciia b phan nhan thdy hop ly nhit.

- Trudng hop nhidu ngudi cing dat trén 50% tdng s6 phiéu bau hop 1& va c6 cing
s6 phiéu ma vuot qua s dai bidu duoc phan b thi td chirc bau tiép dbi véi nhitng ngudi
c6 cing sb phiéu biu nay dé 14y ngudi ¢6 sb phiéu biu cao hon cho dén khi du sé dai
biéu hoic biéu quyét theo phuong 4n ma céc thanh vién ctia b phdn nhin thy hop ly
nhét.

1.4. Noi dung héi nghi

a. Hoi nghi thao ludn céc ndi dung sau:

- Tinh hinh thyc hién ké hoach san xuét, kinh doanh ctia don vi va nhitg ndi dung
truc tiép lién quan dén viéc 1am ciia ngudi lao dong, lgi ich ctia don vi;

- Két qua kiém tra, gidm sat tinh hinh thuc hién hop dong lao dong, théa uéc lao
dong tap thé, ndi quy, cac quy dinh, quy ché cuia Cong ty;

- Tinh hinh khiéu nai, t6 cdo va giai quyét khiéu nai, t6 céo;

- Diéu kién 1am viéc va cac bién phép céi thién diéu kién lam viéc;

- Bao h lao dong; an toan vé sinh lao doéng & phong chdng chay nd;

- Diéu kién an, &, va sinh hoat ciia ngudi lao dong;

- Khoén gon ctia thi truéng don vi dén td san xuét;
- Kién nghi, dé xuét ciia mdi bén;

- Céc ndi dung khic ma hai bén quan tam.
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b. Biu thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia ddi thoai tai noi 1am viéc.
c. Biu doan dai bidu tham du hdi nghi ngudi lao ddng cip Cong ty.

d. Théng qua nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong.

1.5. Quy trinh té chirc hdi nghi

. Bau Poan Chi tich va Thu ky hdi nghi.

. Bdo c4o tu cach dai biéu tham du hdi nghi.

o P

Béo céo cua thu trudng don vi.

e o

. Béo céo cua cong doan don vi.
. Pai biéu thao luén.
Béu thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia ddi thoai tai noi lam viéc.

. Bdu doan dai biéu tham du hoi nghi ngudi lao dong cép Cong ty.

5 @ ™ O

. Biéu quyét théng qua nghi quyét hdi nghi ngudi lao dong.

1.6. Béo cdo két qua hdi nghi.

a. Trong vong 03 (ba) ké tir ngay két thiic hoi nghi ngudi lao dong, thi truéng don
vi ¢6 trach nhiém béo céo két qua hoi nghi cho Téng gidm dbc dé Tong gidm dbc xem xét
va xir Iy nhitng ndi dung theo thAm quyén di dugc quy dinh.

b. Trong vong 03 (ba) ké tir ngay két thic hdi nghi ngudi lao dong, cong doan don
vi ¢6 trach nhiém béo cdo két qua hdi nghi cho Chu tich Céng doan dé Chu tich Cong
doan xem xét va xir ly nhimg n6i dung theo thim quyén di duoc phén cong.

1.7. Pho bién, trién khai, gidm sat thwe hién nghi quyét hdi nghi ngudi lao djng

a. Thi truéng don vi ¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi cong doan don vi phd
bién két qua hoi nghi ngudi lao dong dén toan thé ngudi lao ddng va td chirc trién khai
nghi quyét hdi nghi ngudi lao dong trong don vi.

b. Cong doan don vi ¢6 trach nhiém phdi hop véi thi trudng don vi phd bién két qua
hoi nghi ngudi lao déng dén toan thé ngudi lao dong trong don vi; td chirc kiém tra, gidm
st tinh hinh thuc hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong trong don vi.

c. Dai biéu tham du hoi nghi ngudi lao dong c6 trach nhiém phd bién két qua va
nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong dén nhimng ngudi lao dong khong tham du hdi nghi
ngudi lao dong & bo phén noi bau minh 1am dai dién tham dy hoi nghi dai biéu.

2. Hoi nghi ngudi lao djng cip cong ty

Hoi nghi dugc té chitc trong vong 15 (mudi lim) ngay k& tir ngay don vi cudi
ciing hoan thanh t6 chirc hdi nghi ngudi lao dong.
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2.1. Tréach nhiém t6 chirc

a. Téng gidm dbc c6 trich nhiém xdy dung quy ché té chirc hoi nghi, bd tri dia
diém, thoi gian, didu kién vét chit cin thiét va tb chirc hdi nghi. Quy ché té chirc hdi nghi
ngudi lao dong duge ban hanh sau khi tham khao ¥ kién ciia Ban Chip hanh Céng doan
va phai dugc phd bién cong khai dén ngudi lao dong trong Cong ty.

b. Ban Chip hanh Céng doan c6 trach nhiém phdi hop v6i Tng gidm ddc tham gia
x4y dung va thuc hién quy ché t6 chirc hdi nghi ngudi lao dong.

2.2. Thanh phén tham gia

- Pai biéu dwong nhién bao gdm thanh vién Hoi dong quan tri, Truéng ban kiém
soat; Tong giam dbc, Ban tdng gidm dc, K& toan truéng, Ban Chip hanh Céng doan; Bi
thu Poan TNCS Hb Chi Minh, Truéng ban Nir cong Cong ty;

- Dai biu biu la nhimg ngudi duoc hdi nghi ngudi lao dong tai cac don vi bau
theo quy dinh.
(Trudong hop dai biéu khong thé roi vi tri san xuét thi Téng giam dbc va Ban
Chéip hanh Céng doan thoéa thuan thanh phan tham gia hdi nghi).

2.3. Béu dai biéu tham dy hgi nghi

a. Téng giam déc va Chu tich Céng doan théng nhét, quyét dinh sb lugng, co céu
dai biéu dugc bau tham dy hdi nghi dai biéu va phan bd sé lugng, co cu dai biéu duge
bau trong Ung voéi s6 lwong va co cdu lao dong cua timg don vi. Sé lugng, co céu dai
biéu bau 1a mot trong nhitng ndi dung quan trong trong Ké hoach Hdi nghi ngudi lao
déng do Téng giam dbc va Chu tich Cong doan trién khai dén c4c don vi hing nam.

b. Pai biéu triing cir phai dat trén 50% tdng sd phiéu bau hop 1¢; truomg hgp phat
sinh trong qu4 trinh béu cir dugc quy dinh nhr sau:

- Trudng hop nhiéu ngudi cling dat trén 50% tong sb phiéu bau hop 1€ thi 1dy theo
thir tu tir nguoi c6 s6 phiéu cao nhét try xuéng cho dén khi du sb dai biéu dugc phéan bd:

- Trudng hop bau lan thir nhit s6 ngudi triing cir chwa di sé luong dai biéu duge
phéan b thi tiép tuc bau cac 1an tiép theo cho dén khi c6 di s6 dai biéu hoac bidu quyét
theo phuong 4n ciia Poan Chu tich sau khi da tham khao y kién ctia dai biéu du hdi nghi;

- Trudng hop nhidu ngudi ciing dat trén 50% tdng s phiéu bau hop 18 va c6 cing
s0 phiéu ma vuot qué sb dai biéu dugc phan bd thi td chirc bau tiép di vi nhimg ngudi
¢6 cung s6 phiéu biu nay dé 1iy ngudi c6 s phiéu biu cao hon cho dén khi du sb dai
biéu hogc biéu quyét theo phuong 4n ciia Poan Chu tich sau khi da tham khao y kién ctia
dai biéu du hoi nghi.
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2.4. N§i dung hdi nghi
a. Hoi nghi nguoi lao dong thao ludn cac ndi dung sau:

- Tinh hinh thyc hién ké hoach san xuét, kinh doanh cia Cong ty va nhitng ndi
dung truc tiép lién quan dén viéc 1am cua nguoi lao dong, lgi ich ciia Cong ty;

- Két qua kiém tra, gidm sat tinh hinh thuc hién hop ddng lao dong, théa udc lao
dong tap thé, ndi quy, cac quy dinh, quy ché ctia doanh nghiép;

- Tinh hinh khiéu nai, t6 céo va giai quyét Kkhiéu nai, t6 cdo;

- Dibu kién 1am viéc va cac bién phap cai thién diéu kién lam viéc;

- Piéu kién an, &, va sinh hoat ctia nguoi lao dong;

- Khoan gon ciia thi trudng don vi dén t6 san xuit;

- Kién nghi, d& xuét cia mdi bén;

- Céc ndi dung khic ma hai bén quan tam.

b. Béu thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia ddi thoai tai noi lam viéc.
c. Thong qua Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

2.5. Quy trinh t6 chirc hi nghi

Bau Poan Chu tich va Thu ky hoi nghi.

o P

. Bao céo tur cach dai biéu tham dy hoi nghi.

Béo céo cia Tong giam ddc.

Ao

. Béo cdo ciia Ban Chip hanh Cong doan.

e. Pai biéu thao luan.

f. Bau thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia déi thoai tai noi 1am viéc.
g. Biéu quyét théng qua nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

2.6. Ph bién, trién khai, giAm sat thwe hién nghi quyét hdi nghi ngwdi lao dong

a. Tong giam dbc c6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi Ban Chép hanh Cong doan
phd bién két qua hoi nghi ngudi lao déng dén toan thé ngudi lao dong va tb chirc trién
khai nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong trong Cong ty.

b. Ban Chép hanh Céng doan c6 trach nhiém phéi hop v6i Téng gidm dbc phd bién
két qua hoi nghi ngudi lao dong dén toan thé ngudi lao dong trong Cong ty; td chire kidm
tra, gidm sat tinh hinh thyc hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong trong Cong ty.

c. Dai biéu tham dy hoi nghi ngudi lao dong c6 trach nhiém phd bién két qua va
nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong dén nhitng ngudi lao dong khong tham du hoi nghi
ngudi lao dong & don vi noi bau minh 1am dai dién tham du hdi nghi.
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Piéu 16. Cic hinh thirc thye hién din chii khac

1. Hé théng thong tin ndi b.

2. Hom thu gép y.

3. Kién nghi, khiéu nai, t cdo theo quy dinh ctia phap lut.

4. Cung cép, trao dbi thong tin tai cac cudc hop lanh dao chu chét hoic tai cac cude
hop tir td, ddi dén toan Cong ty hoic tai cac cudc hop chuyén mén ciia bd phén, don vi.

5. Niém yét cong khai & nhimg dia diém thuan loi ciia Cong ty.

6. Cung cip thong tin bang van ban, cic 4n phdm giri dén timg nguoi lao dong, bd
phén, don vi.

7. Té chirc 14y ¥ kién truc tiép ngudi lao dong, do Téng giam dbc, cip iy, cong
doan, Poan TNCS Hb Chi Minh trong Céng ty thuc hién.

Piéu 17. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay c6 hidu Iuc ké tir ngay ky. Quy ché nay thay thé Quy ché thuc hién
dan chu tai noi lam viéc ciia Cong ty ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 56/QDP-LLMI18,
ngay 26 thang 6 nim 2019 cia Téng gidm déc Cong ty cb phin Lilama 18.

Piéu 18. Trach nhiém thi hanh
Ban Téng gidm ddc, Ban Chép hanh Cong doan Cong ty; thi truéng, cong doan

don vi truc thugc va ngudi lao dong Cong ty ¢d phan Lilama 18 chiu trdch nhiém thi
hanh Quy ché nay./.

NGO QUANG PINH
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