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QUY CHE 
THIJC IllN DAN CHU TJ NOI LAM VI1C 

CUA CONG TY CO PHAN LILAMA 18 

(Ban hành kern theo Quylt djnh s 80/QD-.LLMJ8, ngày 08 tháng 6 nárn 2021 

cza Tnggiám dc Cong ' cphdn Lilama 18) 

Diu 1. Phim vi diu chinh 

Quy ch nay quy djnh nguyen tAc, ni dung và hInh thüc thrc hin dan chü ti 
ni lam vic cüa Cong ty c phn Lilama 18. 

Diu 2. IMi tirqng ap ding 

1. Tng giám dc Cong ty - di din ngui sir diing lao dng. 

2. Các thành viên Ban tng giám d&; Trrnng phông, ban kh6i Van phông Cong ty; 
Thu tnthng các dn vj tic thuc - di din ngu&i scr diing lao dng. 

3. Ban Chp hành Cong doãn Cong ty - t chrc di din tp th lao dng. 

4. Ngui lao dng lam vic theo hqp dng lao dng, duqc trã hang và chju sir quãn 
l, diu hãnh cüa Tng giám dc Cong ty. 

Diêu 3. Nguyen tâc thirc hin quy ch dan chü ti noi lam vic 

1. Thin chI, hqp tác, trung thrc, binh ding, cOng khai và minh bach. 

2. TOn tr9ng quyn va lcii Ich hçip pháp cüa ngu1i si'r ding lao dng và ngithi lao 
dng. 

3. Thirc hin dan chü a ca si ti nai lam vic nhtmg không trái pháp lust và dao 
th'rc xã hOi. 

Diu 4. Ni dung Tong giám dOc phãi cong khai 

1. K hoach san xuAt, kinh doanh và tInh hInh thirc hin k hoach san xut, kinh 
doanh cüa Cong ty; phông, ban Van phông COng ty; nhà may, xi nghip; di cOng trmnh. 

2. Ni quy, quy ch, quy djnh cüa Cong ty bao gm: Ni quy lao dng; quy ch 
tuyn diing, sà diing lao dng; djnh miic lao dng; thang, bang hang, quy ch nâng bc 
lirong, quy ch trâ lirong, trã thithng; trang bj bão h lao dng, quy trinh vn hành may, 
thit bj, an toàn lao dng, v sinh lao dng, báo v mOi tnrYng, phông chng cháy n; thi 
dua, khen thuâng, kS'  luât... 

3. ThOa irâc lao dng tp th cüa Cong ty. 

4. Nghj quyt HOi  nghj ngithi lao dng. 
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ULAA ii 

5. Vic trIch lip,  s1r ding qu' khen thuâng, qu51 phc lqi vã các qu5 do ngtiôi lao 
dng dóng gOp. 

6. TrIch np kinh phi cong doàn, dong bão him xä hi, bão him y t& báo him 
thAt nghip. 

7. Tmnh hInh thc hin thi dua, khen thu&ng, k lut, giãi quy& khMu nai,  t cáo 
lien quan dEn quyn va lçii Ich hqp pháp cüa ngithi lao dng. 

Diu 5. Hmnh thfrc cong khai các ni dung cüa Tng giám dc 

Thy theo ni dung, Tng giám dc chü tn, phi hqp vài Ban ChAp hành Cong 
doàn lra chn các hInh thic cong khai sau day: 

1. Cong b ti hOi  nghj ngi.rii lao dng cüa dan vj và cüa Cong ty. 

2. Cong b6 tai  các hi nghj giao ban cUa Cong ty. 

3. Thông báo dEn các don vj, ngii?i lao dng. 

4. Thông báo cho Ban ChAp hành Cong doàn. 

5. Däng tài trên website cüa Cong ty. 

6. Niém yEt cong khai ô nhng dja diEm thun iqi cüa Cong ty. 

Diu 6. Ni dung thu trtrông don vj có trách nhim cong khai 

1. NOi  dung thu truâng don vl cO trách nhim cong khai 

a. Các ni dung quy dinh tai  Diu 4 Quy chE nay. 

b. Ni quy, quy djnh cüa don vj; cüa chü dAu tu, nhà thAu chInh, v.v... 

c. Hçrp dng khoán cüa Cong ty cho don vi. 

d. Hqp ding khoán tâi th san xuAt. 

2. Ni dung thu tnrâng dan vj bAt buOc phài niêm yet 

a. Các khoãn khAu trr qua lirong: Bão hiEm xã hi, báo hiEm y tE, bão hiêm that 
nghip, thuE thu n1ip Ca nhân, doàn phi cong doàn, qu h trq dông nghip; 

b. Quy chE, quy djnh quãn l và sü ding qu$' phüc lçii, qu5 khen thi.thng, qu h trçi 
ding nghip; 

c. Bang chm công, bang bInh bu phán loai lao dng cüa các bO phn; 

d. Bang tInh luang và chia krong cUa các b phn; 

e. N1ng ni dung khác ma thu trumg don vj và ngu?ii lao dng quan tam. 

[Men 7. Hmnh thirc cong khai các ni dung cüa thu trtrOrng don vi 

Thy theo nOi  dung, thu tnrông chü tn, phM hçip vâi cOng doàn don vj l?a  chçn 
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Ip 

LILAA IS 

các hinh thirc cong khai sau day: 

1. Cong b ti hi nghj ngithi lao dng cüa dan vj. 

2. Cong b t3i các hi nghj giao ban cüa dcm vi. 

3. Thông báo dn các bO phn, ngithi lao dng. 

4. Thông báo cho cong doãn dcm vj. 

5. Niêm y& ti phong, ban dcin vj; kho cüa t& di san xut; bang tin cüa dan vj. 

6. Niêm y& cong khai 0' nhUng dja dim thun loi cüa dan vj. 

Diu 8. Ni dung ngtrôi lao dng tham gia kin 

1. Xây dimg, sra d&, b6 sung ni quy, quy ch, quy dinh. 

2. Xây d1rng, sra di, b sung thang hicing, bang hrang, djnh mi'rc lao dng; dê xuât 
ni dung thuang hrcing tp th. 

3. Các giãi pháp tit kim chi phi, nâng cao näng sut lao dng, cài thin diêu kiin 
lam vic, bão v mOi truông và phOng chng cháy n& 

4. Các ni dung khãc lien quan dn quyn và nghia vii cUa ngu&i lao dng theo quy 
djnh cüa pháp 1ut. 

Diu 9. HInh thfrc tham gia kin cüa ngtrôi lao dng 

1. Thông qua hOi  nghj ngu&i lao dng cüa dan vj và cüa Cong ty. 

2. Thông qua hi nghj trin khai cOng tác cüa b phn. 

3. Thông qua d& thoi trrc tip ti nai lam vic. 

4. Thông qua t chc cOng doàn. 

5. Thông qua hOrn thu gOp . 

6. Các hInh thirc khác phü hccp vài quy djnh cuua pháp lut. 

Diu 10. Ni dung ngirôi lao dng quyt dlnh 

1. Giao kit, thOa thuán sura &,i, b sung, chAm dth hçip dng lao dng theo quy djnh 
cüa pháp lust. 

2. Gia nhp hoc khOng gia nhp t chiic di din tp th lao dng t?i  Ca s0'. 

3. Tham gia hoäc không tham gia dInh cong theo dung quy djnh cüa pháp luât. 

4. BiEu quyt nOi  dung thuang hrcmg tp thE dà dt duçcc theo quy djnh cüa pháp 
lut; biEu quyEt ni dung Nghj quyEt Hôi nghi ngu&i lao dông. 

5. Các ni dung khác theo quy djnh cüa pháp lust. 
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JLA* 8 

Diu 11. HInh thüc quyt dlnh  các ni dung cüa ngirôi lao dng 

1. Tr quyt djnh bang van bàn. 

2. Biu quy& t.i hôi nghj ngtthi lao dng. 

3. Thông qua t chirc cong doàn. 

4. Các hinh tht'rc khác phü hcip vâi quy djnh cüa pháp lut. 

Diu 12. Ni dung ngirèi lao dng kim tra, giám sat 

1. Vic thiic hin hqp dng lao dng và thOa trâc lao dng tp th. 

2. Vic thic hin các ni quy lao dng, các quy ch& và các van bàn quy djth khác 
cüa Cong ty. 

3. Vic sü diing qu khen thurng, qu$ phüc lçii, các qu do ngiz&i lao dng dóng 
gop. 

4. Vic trIch np kinh phi cong doàn, dóng bão him xA hi, bão him y t& bào 
him thAt nghip. 

5. Vic thi dua, khen thuing, k3 lut; khiu nai,  t cáo và két qua giái quyêt khiêu 
ni, th cáo lien quan dn quyn và lcii Ich cüa ngu&i lao dng. 

6. Vic thiic hin nghj quyt HOi  nghj ngithi lao dng. 

Diu 13. Hmnh thirc kim tra, giám sat cüa ngirôi lao dng 

1. Thông qua t chrc cong doàn. 

2. Thông qua phán ánh, kin nghj, khiu nai,  t cáo theo quy djnh cüa pháp lut. 

3. Các h'mh thirc khác phU hçip vài quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diu 14. Dôi thoi ti noi lam viêc 

Thirc hin thông qua vic trao di tr1rc tip gica nguOi lao dng vài ngi.rii sü 
dung lao dng hoc giIta ngu?ñ d?i  din tp th lao dng vâi ngithi si'r ding lao dng. Dôi 
thoai ti ncii lam vic thrçic thirc hin djnh k5' hoc khi mOt  ben Co yêU cau. 

1. Trách nhim t chuc 

Tng Giám d6c phM hçip vài Ban ChAp hành Cong doãn Cong ty thirc hin. 

2. Ni dung trao di, thão lun 

a. Tinh hInh san xuAt, kinh doanh cüa Cong ty. 

b. Vic thrc hin hcip dng lao dng, thOa uàc lao dng tp th& ni quy, quy ch và 
cam kit, thOa thun khác tai  nii lam vic. 

c. Diu kiin lam vic va các bin pháp cái thin diu kin lam vic. 
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.LAMA 'S 

d. Bão hO lao dng; an toàn v sinh lao dng & phOng chng cháy n& 

e. Diu kin an, i, và sinh hoat cüa ngu&i lao dng. 

f. Yêu cu cüa ngu&i lao dOng,  Ban Chip hành Cong doãn d6i vài Tong giám dc. 

g. Yêu cAu cüa Tng giám dc di vâi ngtri lao dng, Ban ChAp hãnh Cong doàn. 

h. NOi  dung khác ma hai ben quan tam. 

3. Trách nhim cüa Tng giám d6c 

a. Ban hành quy ch di tho?i ti nai lam vic sau khi tham khão kin cüa Ban 
ChAp hãnh Cong doàn và ph bin Cong khai dn trng ngithi lao dng trong Cong ty d 
thiic hin. 

b. B tn dja dim, thii gian, diu kin 4t chAt can thit khác báo dam cho di 

thoi. 

C. Cir thành vien dai  din cho ben ngu.xi si:r dung lao dng tham gia dOi thoi. 

d. T chtic d6i thoai. 

4. Ban ChAp hành Cong doàn có trách nhim 

a. Tham gia kin vào quy ch di thoi tai  ncii lam vic theo yêu cu Cüa Tng 
giám d&. 

b. T chirc bAu cac thành viên di din cho ben tp th lao dng tham gia dii thoai 
tai bui dM thoai. 

c. Ph& hçip vài Tng giám dc t6 chirc thrc hin d6i thoi. 

5. S hrqng, thành phn, tiêu chuAn thãnh viên tham gia di thoii 

a. Mi ben tham gia dM thoi quyt djnh s hrcing thành viên di din Cüa mInh 
tham gia di thoi, s hrqng thãnh viên di din mi ben phâi CO It nhAt là 03 (ba) ngithi. 

b. Thành phAn tham gia d& thoi gm: 

- Tng giám dc hoc ngu&i thrçrc Tng giám d6c üy quyn hcip pháp và các thãnh 
viên dai  din cho ben ngithi sr diing lao dng do Tng giam dc ci'r; 

- Ban chap hanh Cong doàn va các thãnh viên di din cho ben tp the ngtrii lao 
dng do hOi  nghj ngu?ii lao dng bu; 

C. lieu chuân thành viên di din tp th ngu1i lao dng tham gia di thoi quy 
djnh trong quy ché d6i thoi ti nai lam ViC cüa Cong ty. 

- Là ngu1i duçic bu ti hOi  nghj ngr&i lao dng cüa COng ty; 

- Là ngithi am hiu v pháp lut và nhUng the dO,  chInh sách Cüa ngtri lao dng; 

- Là ngithi nm vUng nhüng nOi  quy, quy the, quy djnh cüa Cong ty; 

Trang 7 



Quv cht Thic hiit: dan chü Igi ,zoi lam vic cüa ('ông ty Co phân Lilama 18 
LILAMA II 

- Là nguäi có k5 näng d& thoi. 

6. Quy trInh di thoi 

a. Chun b nOi  dung, th?i gian, dja dim và thãnh ph.n tham gia di thoai: 

- Tng giam dc hoc ChU tjch Cong doàn thng hçip nOi  dung và gui nOi  dung yêu 
cAu d6i thoi cho ben dM thoai; 

- Trong th?ii han  10 (mu?i) ngày lam vic k tfr ngày nhn thrçic ni dung yêu câu 
d6i thoai, Tang giám dc và Chü tjch Cong doàn thng nhAt ni dung, thii gian, da 
dim, thành phAn tham gia d& thoai; 

- Trong thii han  03 (ba) ngày k ttr ngày hai ben thông nhât ni dung, thô1 gian, 
dja dim, thành phn tham gia d& thoai, Tng giám d6c ra quy& djnh bang van bàn. 
Quy& djnh t chirc di thoi phãi dugc gcri dn Chü tjch Cong doàn và các thành viên 
tham gia di thoai It nht 05 (nAm) ngày lam vic tnrâc ngày t chüc di thoai; 

- Tng giam d6c và Chü tjch Cong doàn phân cong các thành viên tham gia d& 
thoi cüa mi ben chun bj ni dung, s 1iu, tài 1iu lien quan cho di thoi. 

b. T chirc di thoi: 

- D6i thoi ctircic t chrc tai  dja dim và thñ gian dã thing nhAt. Tnring hçip Tng 
giám dc thay d& dja dim, th?ii gian di thoi thI phài thông báo cho Chii tjch Cong 
doàn và các thành viên d& thoai bit tnrâc it nhAt 01 (met)  ngày lam vic truàc ngày th 
chirc dM thoai ghi trong quy& djnh; 

- Di thoai chi diiçic tin hành vâi sr có mt It nMt 2/3 (hai phân ba) so thành viên 
dai din cho mi ben. Trtthng hqp cuc di thoai không dU 2/3 (hai phân ba) so thành 
vien dai  din cho m6i ben, Tng giám d& quyt djnh hoãn cuOc di thoi vào thai gian 
sau do song thii gian hoAn thi da khOng qua 03 (ba) ngày lam vic k tr ngày t chrc 
cuc d6i thoi bj hoan; 

- Trong qua trmnh d& thoi, các tharth viên tham gia d6i thoi CO trách nhim cung 
cp thông tin, s liu ti.r 1iu, trao dM, tháo 1u.n mt cách dan chü các ni dung di thoai. 

c. Kt thüc di thoai: 

- Tng giám dc hoc ngi.r&i dixçic Tng giam dc Uy quyn hçp pháp và Chü tjch 
COng doàn 1p biên bàn cuOc d& thoai. Biên bàn ghi rO nhUng ni dung dA th6ng nhAt và 
các bin pháp t6 chi'rc thirc hin; nhUng ni dung chua thng nht và th?ñ gian tiên hãnh 
di thoai nhng ni dung chiia thong nhAt hoc mi ben tin hành thu tic giâi quy& tranh 
chap lao dng theo quy djnh cüa pháp 1ut lao dng. Dai  din cüa hai ben k ten, dóng 
du xác nhn nti dung biên bàn. Biên bàn duqc 1p thành 03 (ba) bàn và có giá tn. nhii 
nhau, mi ben gii mt bàn và mt bàn liru tai  Cong ty; 

- Tng giam d& cO trách thim niém yt cong khai biën bàn ti van phOng Cong 
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ty; Nhà may, xi nghip; Di Cong trInh và ding tãi trén trang thông tin din ti cüa Cong 

ty. 

Diu 15. Hi nghj ngu*i lao dng 

Do ngui si'r dmg lao dng và t chirc dai  din tp th lao dng t?i  ca si t chi'ic 

thirc hiên; &rac th chfrc It nht mt näm mt l.n; duac t chi'rc theo hInh thirc toàn th 
hoc dai  biu. 

1. Hi nghj ngirôi lao dng t31 các don v 

K hoch hOi  nghj ngtthi lao dng cüa các dan vj do Tng giám d& và Chü tjch 
Cong doàn quyt djnli. 

1.1. Trách nhim ti chfrc 

a. Thu truing don vj có trách nhim xây drng quy ch th chrc hi nghj ngu&i lao 

dng, b trI dja dim, th&i gian, diu kin vat chAt c.n thit va th chirc hi nghi. Quy ch 

th chirc hi nghj nga?ñ lao dng duqc ban hành sau khi tham khào kin cüa cong doàn 
dan vj và phãi di.rçic ph bin cOng khai dn ngir1i lao dng trong dan vj. 

b. Cong doàn don vj có trách rthim phi hqp vói thu trirâng don vj tham gia xây 
drng va thirc hin quy ch t chrc hi nghj ngir&i lao dng. 

1.2. HInh thuc t chüc, thành phn tham gia 

a. HInh thirc t chrc: 

- Hti nghj toàn th: Ap dicing di vâi dan vj có thi cIa 50 lao dng. 

- Hi nghj dai  biu: Ap ding d& vOi don vj có trên 50 lao dng. 

b. Thành ph.n tham gia: 

- Di vâi Hi nghj toàn th bao gm: toàn th ngi.thi lao dng trong don vj. Trueing 
hcip ngui lao dng không th rôi vj tn san xuAt thI thu trtthng và cong doàn don vj thOa 
thun thành phAn tham gia hi nghj. 

- Di vâi Hi nghj di biu bao gm: 

+ Di biu throng nhiên bao gm ban lãnh d?o  dan vj (thu tnthng, phó thu trithng, 
kE toán); cOng doàn don vj; bI thu Doàn TNCS H CM Mirth, phii trách nü cOng dan vj; 

+ Dui biu bu là nhUng ng.thi duçic hi nghj ngtrài lao dng b phn cüa don vj 
bAu theo quy djnh. 

1.3. Bâu di biu tham dir hi ngh di biu 

a. S luqng di biu bu tham dir hi nghj duqc quy djnh nhu sau: 

- D& vài don vj Co tfr 51 dn 100 lao dng thI bu It nhAt là 50 di biu; 
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Di vth dn vj có tir 101 dn dixài 500 lao dng thI bâu It nhât 70 di bi&i; 

- D& vâi dn v có ti 501 dn dtrói 1000 lao dng thI bu It nht 100 di biu; 

- Di vài dn vj có tr 1000 lao dng tth len thI bAu It nhAt là 120 di biêu. 

b. ThU truing và cong doan &m vj, quyt djnh s lucing, ci cu di biu duqc bu 
tham di hi nghj di biu và phân b s hrcing, cc cu di biu duçic b&u tmmg frng vâi 
s6 hxcmg và c cu lao dng cUa tfrng b phn. só hrcmg, cci cAu di biu ducic bâu phãi 
thrçic thông báo cho các b phn nay it nhAt 05 (näm) ngày truâc ngày hç th chirc hOi 

nghj. 

c. Dai biu trUng cfr phâi dat  trên 50% tng s phMu bu hçip l; trlr&ng hçip phát 
sinh trong qua tflnh bAu cir &rçic quy djrih nhu sau: 

- Tmng hcip nhiu ngui cng dat  trên 50% thng s phiu bAu hcip l thi lAy theo 
thi'r ti.j tir ngithi có s phiu cao nhAt trâ xung cho dn khi dU s6 di bik duçic phân bô; 

- Tmng hçTp bu 1&n thir nhAt s6 nguYi tr(ing cfr chua dU s hicmg di biu duqc 
phân b thI tiEp tic bAu các lAn tip theo cho dn khi có dU s6 clai biu ho.c biêu quyêt 
theo phi.rcing an ma các thãnh viên cUa b phn nhn thAy hçip 1 nhAt. 

- Tnxng hçip nhiu nguäi cUng dat  tren 50% tng s phMu bAn hqp l va có cl'mg 
s phiu ma vuçit qua s6 dai  biu duçc phân b6 thI t6 chUc bAn tip d6i vâi nhung ngithi 
Co cUng s phiu bAu nay d lAy ngtthi cO s phiu bAu cao hn cho dn khi dU s dai 
biu hoc biu quy& theo phucmg an ma các thành viên cUa b ph.n nhn thây hçp l 
nhAt. 

1.4. Ni dung hi nghj 

a. Hi nghj tháo lun các ni dung sau: 

- TInh hInh thirc hin k hoach san xuAt, kinh doanh cUa dan vj và nhüng ni dung 
trrc tip lien quan dn vic lam cUa ngtr?i lao dng, lqi ich cUa dcm vi; 

- Kt qua kim tra, giam sat tinh hInh thirc hin hqp dng lao dng, thOa i.ràc lao 
dng tp th& ni quy, các quy djnh, quy ch cUa Cong ty; 

TInh hInh khiu nai,  t cáo và giâi quy& khMu nai,  t cáo; 

Diu kin lam vic và các bin pháp cãi thin diu kin lam vic; 

Bào hO lao dng; an toàn v sinh lao dng & phông chng cháy n; 

Diu kin an, a, và sinh hoat cUa ngtthi lao dng; 

Khoán gçn cUa thU trtiang dan vj dn t san xuAt; 

Kin nghj, d xuAt cüa mi ben; 

Các nOi  dung khác ma hai ben quan tam. 
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b. Bu thành viên dai  din cho tp th lao dng tham gia di thoi ti nth lam vic. 

c. Bu doàn dai  biu tham dv hi nghj nguM lao dng cp Cong ty. 

d. Thông qua nghj quy& hOi nghj ngithi lao dng. 

1.5. Quy trmnh t chirc hi ngh 

a. Bu Doàn Chü tjch và Thu k) hi nghj. 

b. Báo cáo tu cách di biu tham d hOi nghj. 

c. Báo cáo cüa thX truông dan vj. 

d. Báo cáo cüa cong doãn dcm vj. 

e. Di biu tháo 1un. 

f. Bu thành viên di din cho tp th lao dng tham gia d& thoi ti nai lam vic. 

g. Bu doàn dai  biu tham dir hOi  nghj ngu&i lao dng cAp Cong ty. 

h. Biu quy& thông qua nghj quyt hOi  nghj ngu&i lao dng. 

1.6. Báo cáo kt qua hi ngh. 

a. Trong vông 03 (ba) k tCi ngày kt thüc hi nghj ngu&i lao dng, thu trix0ng dan 
vj cO trách nhim báo cáo k& qua hOi  nghj cho Tng giám dc d Tng giám dOc xem xét 
va xir 1 thUng ni dung theo thAm quyn dã ducrc quy djnh. 

b. Trong vOng 03 (ba) k tir ngày kEt thüc hOi  nghj ngu?ii lao dng, cong doàn dan 
vj có trách nhim báo cáo kt qua hi nghj cho Chü tjch Cong doàn d Chü tjch Cong 
doãn xem xét và xCr l nhüng nOi  dung theo thm quyn dA duqc phân cong. 

1.7. Ph bin, trin khai, giám sat thtrc hin nghi quyt hi ngh ngirôi lao dng 

a. Thu tru0ng don vj có trách thim chü trI, phM hcTp vài cong doàn don vj phô 
bin kt qua hi nghj ngir&i lao dng dn toàn th ngu&i lao dng và t cht'rc trin khai 
nghj quyt hi nghj ngu&i lao dcng trong dan vi. 

b. Cong doan don vj có trách nhim ph& hçp vài thu tru&ng dcm vi pM bin k& qua 
hi nghj ngu?ñ lao dng dn toàn th ngu?ii lao dng trong don vj; t6 ch.'rc kim tra, giám 
sat tInh hInh thirc hin nghj quyt hi nghj ngu?ii lao dng trong dan vj. 

c. Di biu tham dir hi nghj nguii lao dng có trách nhim pM bin kEt qua va 
nghj quy& hi nghi nguñ lao dng dn nhUng nguài lao dng không tham dr hi nghj 
nguYi lao dng a b phn fbi bu mInh lam di din tham dir hi nghj di biu. 

2. Hi nghj nguôi lao dng cp cong ty 

Hi nghj ducic t chic trong vông 15 (muii lAm) ngày k ti ngày don vi cu& 
cüng hoãn thành t chic hOi  nghj ngu&i lao dng. 
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2.1. Trách nhim t chirc 

a. Tng giám ctc có trách nhim xây drng quy ch t chüc hi nghj, b6 trI dja 

dim, thii gian, diu kin 4t chit cn thit và t chirc hi nghj. Quy ch t chc hOi  nghj 
nguôi lao dng discic ban hành sau khi tham khâo kin cüa Ban Chip hành Cong doàn 
và phãi duqc ph bin Cong khai dn ngui lao dng trong Cong ty. 

b. Ban Chp hãnh Cong doàn cO trách nhim ph61 hçip vâi Tng giám d6c tham gia 
xay dirng và thrc hin quy ch t chCrc hi nghj ngu&i lao dng. 

2.2. Thành phn tham gia 

- Dai biu di.rang nhiên bao gm thành viên Hi dng quãn trj, Tru&ng ban kim 
soát; Tng giám dc, Ban thng giám d&, K toán truâng, Ban Chip hành Cong doàn; BI 
this Doàn TNCS H ChI Minh, Trting ban NU Cong Cong ty; 

- Dai  biu bu là nhUng ngii&i duçic hi nghj ngthi lao dng ti các dan vj bu 
theo quy dinh. 

(Tnthng hçip di bMu không th thi vj trI san xut thI Tng giam dôc và Ban 
Chip hành Cong doàn thôa thun thành ph.n tham gia hi nghj). 

2.3. Bu di biu tham dir hi nghj 

a. Tng giám dc và Chü tjch COng doàn th6ng nhAt, quyt djnh s ltrçrng, Cu cAu 
dai biu dizçic bu tham dir hi nghj dai  biu và phân b s hrcing, cu cu dai  biu ducic 
bAu tucmg irng vài s luçmg Va cu cAu lao dng cüa trng don vj. S hrcmg, Ca CU di 
biu bu là mt trong nhUng nOi  dung quan trong trong K hoach HOi  nghj ngithi lao 
dng do Tng giam dc và Chü tjch Cong doãn trin khai dn các dan vj hang nAm. 

b. Dai  biu tnlng Cu phãi dat  trên 50% tng s6 phiu bu hcip l; tnthng hqp phát 
sinh trong qua trInh bAu cir dtrqc quy djnh nht.r sau: 

- Tris?mg hçip nhiu ngträi cüng dat  trên 50% thng s phiu bu hçTp 1 thI lay theo 
thir ti.i ti ngithi có s phiu cao nht trâ xung cho dn khi dà s dai  bi&i disqc phân b; 

- Trthng hcip bAu l.n thu nht s6 nguôi trüng Cu chua dü s lirqng dai  biu duçic 
phân bi thI tip ti1c bu cac ln tip theo cho dn khi Co dü s6 dai  biu hoc biu quyêt 
theo phuang an cüa Doãn Chü tjch sau khi dA tham khão kin cüa dai  biu diii hi nghj; 

- Trueing hçip nhiu ngu&i càng dt trên 50% tng s6 phiu bu hçip l và có cüng 
s phiu ma vuçlt qua s6 di biu dirçrc phãn b thI t chüc bAu tip d& vth nhUng nguäi 
Co cling s phiu bu nay d lAy ngu&i cO s6 phiu bAu cao han cho dn khi dü s di 
biu hoc biu quyt theo phisong an cüa Doàn Chü tjch sau khi dA tham khão kin cüa 
dai biu dr hi nghj. 
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2.4. Ni dung hi nghj 

a. Hi nghj ngu&i lao dtng thão lun các ni dung sau: 

- TInh hinh thirc hin k hoach san xuAt, kinh doanh cUa Cong ty và nh&ng nOi 
dung trirc tip lien quan dn vic lam cüa ngui lao dng, lqi Ich cüa Cong ty; 

- K& qua kim tra, giám sat tmnh hInh thrc hin hgp ding lao dng, thôa uc lao 
dng tp th& nOi quy, các quy djnh, quy ch cüa doanh nghip; 

- TInh hmnh khiu ni, t cáo và giãi quy& khiu nai,  t cáo; 

- Diu kin lam vic và các bin pháp cãi thin diu kin lam vic; 

- Diu kin an, a, va sinh hot cüa ng'irii lao dng; 

- Khoán g9n cüa thu trtiâng dan vj den to san xuât; 

- Kin nghj, d xut cüa mi ben; 

- Các nOi  dung khác ma hai ben quan tam. 

b. Bu thành viên dai  din cho tp th lao dng tham gia d& thoai t?i  nai lam vic. 

c. Thông qua Nghj quy& Hi nghj ngi.rii lao dng. 

2.5. Quy trInh to chfrc hi nghj 

a. BAu Doân Chü tjch và Thi.r k hi nghj. 

b. Báo cáo tu cách dai  biu tham d hOi nghj. 

c. Báo cáo cña Tng giám dc. 

d. Báo cáo cüa Ban Chip hành Cong doàn. 

e. Di biu thão lun. 

f. Bu thành viên dai  din cho tp th lao dng tham gia di thoi ti nai lam vic. 

g. Biu quyt thông qua ngh quyt hOi  nghj ngir1i lao dng. 

2.6. Ph bin, trin khai, giám sat thirc hin nghj quyt hi nghj ngtrôi lao dng 

a. T6ng giám dc có trách nhim chü tn, phi hçp vâi Ban ChAp hành Cong doàn 
ph bin kt qua hOi  nghj nguii lao dng dn toàn th ngix1i lao dng và th chirc trMn 
khai ngh quyt hOi  nghj ngix?ii Lao dng trong Cong ty. 

b. Ban ChAp hãnh Cong doàn có trách nhim phi hçTp vâi Tng giám dc ph6 bin 
kt qua hi nghj ngi.thi lao dng dn toân th ngxi lao dng trong Cong ty; th chiic kim 
tra, giám sat tmnh hinh thrc hin nghj quyt hi ngh ngi.ri lao dng trong Cong ty. 

c. Di biu tham dr hi nghj ngithi lao dng cO trách nhim ph bin kêt qua và 
nghj quyt hi nghj ngu&i lao dng dn nhüng ngithi lao dng không tham dir hi nghj 
nguñ lao dng & dan vj ncii bu mInh lam di din tham dii hOi  nghj. 
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Diu 16. Các hInh thuc thrc hin dan chü khác 

1. H thng thông tin ni b. 

2. HOmthixgóp. 

3. Kin nghj, khiu ni, t6 cáo theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

4. Cung cAp, trao di thông tin ti các cuOc h9p lânh dao  chü ch& hoc tai  các cuOc 
hçp ti th, di dn toàn Cong ty hoc ti các cuc hçp chuyên mon cüa bO phn, dn vj. 

5. Niêm yt cong khai i nhUng dja dim thun igi cüa Cong ty. 

6. Cung cAp thông tin bang van bàn, các An phAm g1ri dn tirng ngithi lao dng, b 
phn, dcn vj. 

7. T chirc lAy kMn trrc tip ngu1i lao dng, do Tng giám dc, cAp uy, cong 
doàn, Doàn TNCS H Chi Minh trong Cong ty thiic hin. 

Diu 17. Hiu lirc thi hành 

Quy ch nay có hiu 1rc k tir ngày k. Quy ch nay thay th Quy ch thijc hin 
dan chü t?i  nth lam vic cUa Cong ty ban hành kern theo Quy& djnh s& 56/QD-LLM1 8, 
ngày 26 tháng 6 näm 2019 cüa Tng giám d& Cong ty c phn Lilama 18. 

Diu 18. Trách nhim thi hãnh 

Ban Tng giám d&, Ban ChAp hãnh Cong doàn Cong ty; thu trithng, cong doàn 
&Yn vj trIc thuc va ngTthi lao dng Cong ty c phAn Lilama 18 chju trách nhim thi 
hành Quy ch nay.!. 

NGO QUANG DINH 

Trang 14 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15

