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QUY D!NH 

H THÔNG THANG BANG LUONG 
CUA CONG TV CO PHAN L1LAMA18 

(Ban hành kern theo Quyll d.inh s: 04/QD-LLMJ8 ngày 04 tháng 01 näm 2020 

cüa Tdng giáin d6c Cong ty cd phn Lilarnal8) 

Chu'o'ng 1. 

QUY D!NH CHUNG 

Diêti I . Ph ni vi, dôi tuQng a p d y n g 

1. Phni vi áp ding: Tt Ca CáC phông ban Van phOng Cong ty; nhà may, xi nghip; 

di Cong trInh; các chi nhánh, van phông di disn cüa Cong ty c phn Lilamal8. (sau day 

dixyc gci là dcm vj trrc thuc). 

2. Di tung áp ding: 

a. Ngiri lao dng lam vic theo hqp dng lao dng Cong ty. 

b. Nguôi scr dung lao dng. 

fliêu 2. Mic dIch 

I. ThOa thuIn tin Iuang khi giao k& hçip dng lao dng; xay drng k hoach tin 

h.rnng, qu' luang; thrc hin xp btc ltrng sau khi tin hành xong vic xét nâng krcmg, 

chuyn ngch lwing vâ thi nâng bc cho can b, cong nhãn viên — lao dng. 

2. Lam c sâ d Ira hwng cho ngtrâi lao dng; giâi quyt các ch d chInh sách cho 

ngui lao dng: Nghi hang näm, nghi I tEt, nghi bão him, thai san, v.v; tliirc hin nhUng 

nghia vu di vài nguii lao dng theo quy djnh cüa phãp lut. 

3. Dam bâo các vj trI chrc danh, cong viC thrçic phãn ánh trong thang bang lung. 

phv cp lung phü hcip vài th,rc t và djnh htxang phát trin v t chcrc b may, t chtrc 

lao dng, san xuAt, kinh doanh và qua trInh sp xp, nang cao chat Iung ngun nhân lirc 

Cong ty. 

4. Lam co s& d xây dtjng qui ché tInh iuong. 

Diêu 3. Nguyen tàc xp luong, phu cap lirong 

1. Nguii lao dng dtrçic tuyn ding, tip nhn. sCr ding hoic dtrqc bô nhim, phãn 

Cong nhirn vii thVC hin cOng vic nào thI së xp ngch, bc h.rang, phii cp ltmng theo 

chtrc danh và nhim vii thirc hin Cong viC do. 

2. ViC xép krng. ph cap ltrGng d6i vài can b chuyên trách Cong ty ap dimg theo 



quy djnh nhu sau: 

a. BI thu Dâng üy chuyên trách hix&ng ngch lucing tung di.rang Tng giárn d6c; phó 

bI thu Dãng üy chuyên trách, Chc tch Cong doãn Cong ty chuyên trách hi.râng ngich 

li.rang tuong duo'ng chüc danh phó Ting Giárn D&. 

b. Phó Chü tjch Cong doàn Cong ty chuyên trách; huvng ngch lwing twrng dung 

Tnrâng phông cüa Cong ty. 

c. BI thu Doan Thanh nién Cong ty chuyên trach; kini soàt viên cong t chuyên trách 

htrng ngch 1ung tirong duang phO trirâng phông cüa Cong ty. 

d. Can bO các ban chuyên trách Cong doàn, Doàn TN Cong ty hurng ngch krng 

theo thang bang luang Chc danh chuyên rnon, nghip vii cüa Cong ty. 

Diu 4. Thanh toãn phi. dip luong 

Các phu Cap krnng duçic tinh và trã cüng k5' trã hwng hang tháng. 

2. Môt ngu&i lao dng nu cüng thai dim ma gi nhiu chrc danh, chrC vii thI duac 

tInh huâng môt rnr phii cAp chcrc v1 cao nhAt. 

Chirong 2. 

NGUYEN TAC XAY DVNG  THANG BANG LUNG 

then 5. Co s& pháp 1 

1. B1utt1aodngs6 10/2012/QH13. 

2. Nghj djnh s 49/2013/ND-CP ngày 14/05/20 13 cüa ChInh phi quy dnh chi tit thi 

hành mt s diu cüa BO lut lao dng v tin h.rong. 

3. Nghj djnh s 05/2015/ ND-CP ngày 12/01/2015 cüa Chinh phü Quy djnh và huâng 

dn thi hành Bô lut lao dng. 

4. Nghj djnh si 90/20191ND-CP ngày 15/11/2019 cüa chInh phü quy djnh mtrc ltrcrng 

t& thiu vUng d6i vài ngu1i lao dng lam vic theo hqp dng lao dOng. 

5. Thông tir s 47/2015/TT-BLDTBXH ngày 16/11/2015 cüa B Lao dOng  Thuang 

binh Va Xa hOi  v tiEn lucing và các khoán phii cAp; 

6. Nghj quy& s 165/NQ-HDQT; Quyt djnh s 1 66/QD-HDQT CUa Hi dng quãn 

trj Cong ty cô phAn Lilama 18, ngày 22 tháng 11 nAm 2019 và Nghj quyt s6 176/QD-

HDQT ngày 31 tháng 12 näm 2019 cüa HOi  dng quãn trj Cong ty cô phAn Lilamal8. 

Diu 6. Ap ding müc lirong ti thiu yang 

Mrc krcing ti thiêu áp ding vüng I là: 4.420.000 dntháng (bin triu bn tram 

ha! miwi nghIn &ng/t/iáng) ctôi v&i tat câ các di ti.rçing quy djnh tti Khoãn 2 Diu 1 Quy 

djnh nay. 

Mrc luing t6i thiu áp diing vüng II là: 3.920.000 dng/tháng (ba triu chin tram 

hal mitch nghIn dng/tháng) d61 vâi tat cã cac di tuqng quy djnh ti Khoàn 2 Diu 1 Quy 



(111111 nay. 

Mrc h.rcng t6i thiu ap diing là vüng III và vüng IV: 3.430.000 dng/tháng (ba 

lriu bdn tram ba mw01 nghIn d&-zg/tháng) di vài tAt ca các di ttrçmg quy djnh t1i Khoán 

2 Diu 1 Quy djnh nay. 

Diêu 7. Nguyen tAc xây drng thang 1tr0ng, bang lirong 

1. Can ci vào th chcrc san xuAt, t chic lao dng, Cong ty xây dirng và quyêt djnh 

thang lwng, bang luong d61 vài lao dng quãn l, lao dng chuyên mon k5 thut, nghip 

vi1 và cong nhân tr1rc tip san xuAt, kinh doanh, phvc vii. 

2. BOi so cüa thang lwmg là rncrc Iung chênh loch giüa ithc hrng cüa cong vic 

hoc chrc danh Co yêu cIu trinh d k5 thut cao nhât so vâi nitrc kring cCia cong vic 

hoIc chrc danh cO yêu cAu trInh d k thut thAp nhAt, s6 bc cüa thang h.rang, bang 

luting phi thuc vào dO phrc tp quãn l', cAp bc cOng vic hoc chrc danh dOi hOi. 

Khoãng each chênh loch gi&a hai bc krang lin k phãi báo darn khuyn khIch nguô1 lao 

dng nãng cao trInh dO chuyén rnôn, k thut, nghip vv, tich 1üy kinh nghirn, phát trin 

tài nang nhung It nhAt bang 5%. 

3. Müc krang thAp nhAt (khâi dirn) cUa cong vic hoc chic danh trong thang kr0i1g, 

hang luong do Cong ty xác djnh trên cc sO' mirc dO phirc tap cUa cong vic hoac  chcrc danh 

wang rng vâi trInh dO,  k nang, trách nhim, kinh nghirn d thirc hin cong vic hotc 

chirc danh, trong do: 

a. Mrc krang thAp nhAt cCia cOng vic hoc chirc danh giãn dorn nhât trong diêu kin 

lao dOng bInh thuäng khong thAp horn rntrc luang ti thiu vüng do ChInh phO quy dnh. 

b. Mirc luorng thAp nhAt cüa cOng vic hoc chtrc danh dOi hOi lao dOng  qua dào tto, 

hçc ngh (k cã lao dOng  do Cong ty tr day ngh) phâi cao horn It nhAt 7% so vài rnU'c 

krng ti thiu vüng do ChInh phü quy djrih. 

c. Mtrc luong cüa cong vic hoc chtrc danh có diu kin lao dng nng nhc, dOc 

haL nguy him phâi cao horn it nhAt 5%; cong vic hoc chirc danh CO diu kiin  lao  dOng 

dic bit nng nh9c, dOc  hii, nguy hirn phâi cao han It nhAt 7% so vâi mcrc krang cüa 

cong vic hoc chCrc danh có dO phirc ttp fl.rang throng, lam vic trong diu kin lao dOng 

binh tht.ring. 

4. Bão darn blnh dAng, khOng phân bit d6i xr v giài tInh, dan tOe,  rnàu da, thành 

phn xà hi. tinh trang hon nhân, tin nguorng, tOn giáo, nhirn HIV, khuyt ttt hoc vi l2 

do thânh lap, gia nhp và hoat dOng  cOng doàn d6i vOi ngu'?i lao dng. 

5. Thang hang, bang hang phâi thrqc djnh kS'  rà soãt d scra d6i, b sung cho phü 

hqp vâi diu kiin  thc t v di mài cong ngh, to chic san xuât. t chrc lao dng, mt 

bang tin hicrng trên thj trithng Lao dOng và bão darn các quy djnh ct.a pháp lut lao dng. 



6. Tng giárn d& chju trãch nhirn cao nhAt trin khai xây dirng hoc scra di, b sung 

thang lrnng, bang luimg, Tng giárn dc Cong ty phái tharn khào ' kin cüa Ban Chp 

hânh Côngcloàn Cong ty và cong b cong khai t?i  noi lam vic cia ngixi lao dng truâc 

khi trInh Hi dng quãn trj phé duyt và ban hành, t chCrc thirc hin, dng thai g1ri co 

quan quãn l v lao dng cAp huyn nci dat ca so san xuât cUa doanh nghip. 

Chuo'ng 3. 

THANG BANG LUO'NG THEO V!  TRI, CHUC DANH CONG VIC 

Diêu 8. Thang bang luong theo tñng vl tn, chrc danh cong vic 

1. Vüng 1: 

1.1. Thang bang luing cong nhân, nhân viên trrc tiëp san xuât: 

a. Al — Lao dng ph thông: K& cAu thang bang hong gôrn 7 bc vOi niirc li.rong 

khOi dirn là 4.420.000 dng. Tr bc 1 dn bc 7 khoáng each chênh loch giüa hai bc 

luong lin k là 5%. 

b. A2 — Cong nhân k)7 thut kt cAu thang bang lucing grn 7 bc vOi rnirc krong khOi 

dirn là 4.729.400 ding. Tr bc I dn bc 6 khoàng each chênh loch giita hai bc luong 

lin k là 5%;; tr bc 6 dn bc 7 khoàng each chênh lch gi0a hai bc luong là 7,5%. 

1.2. Thang bang krong cong nhân lái xe con, xe tâi và xe khách: 

a. B I — Cong nhân lái xe con, xe tãi duOi 7.5 tAn; xc khách dtrOi 20 gh ngi: K& cAu 

thang bang h.rong gin 4 bc vOi rntrc hwng khOi dim là 4.729.400 dng. Tr bc 1 dn 

bc 3 khoãng cách chênh 1ch giüa hai bc krcing là 5%; tr bc 3 dn bc 4 khoàng each 

chênh lch gita hai bc hwng là 13%. 

b. B2 — Cong nhân lái xe tâi tr 7.5 tAn dn duOi 16.5 tAn; xe khách tir 20 dn duOi 40 

gh ngi: Kt cAu thang bang luong grn 4 bc vOi rnüc hong khOi diem là 4.776.000 

dng. Tr bic 1 dn b.c 3 khoãng each chénh loch giUa hai bc hsong lin k là 5%; tr bc 

3 dn bc 4 khoãng each chênh loch gifla hai bc hong là 16%. 

c. B3 — Cong nhân lái xc tái tcr 16.5 tan den duOi 25 tan; xe khách tir 40 den dtrOi 60 

gh ngi: Kt cAu thang bang lucing grn 4 bc vOi mcrc hrang khOi dirn là 4.935.200 

dng. Tr bic I dn bic 3 khoáng cách chênh lch gicla hai bc h.rong lin k là 5%; ti's bc 

3 dn bc 4 khoáng each chênh loch giüa hai bc hsong là 14%. 

d. B4 — COng nhân lái xe tãi trên 25 tAn; xe khách ti's 60 gh trO len: Kt cAu thang 

bang luong gm 4 bc vOi mCrc krong khOi dim là 5.174.000 dng. Tr bc I dn bc 2 

khoâng each chênh loch gi&a hai bc hrnng là 8%; tr bc 2 dn bc 3 khoãng each chCnh 

loch giCra hai bc hscing là 10%; ti'r bc 3 dn bc 4 khoàng cách chênh loch giCra hai bc 



lucinglã 15%. 

1.3. Thang bang kwng nhân viên báo v; nhân viên thu kho: 

C 1 — Nhân viën bào ye: Kt cu thang bang krGng grn 5 bc vài 1mc lwing khâi 

diem là 4.729.400 dng. Tir bc 1 dn bc 4 khoãng each chênh 1ch gitta hai bc luang là 

5%; tr bc 4 dn bc 5 khoãng each chênh loch gi&a hai bc hrcvng Iin k là là 9%. 

a. D 1 — Nhân viên van thir. l tan, can sir, k thut viên. Kt cu thang bang luo'ng 

gôm 8 bc vâi mrc iung kh?ii dim là 4.729.400 ding. Tr bc I dn bc 8 khoãng each 

chénh lch gi&a hal bc ltwng Iin k là 5%. 

b. D2 — K six, cir nhãn, chuyên viên (trInh d dào to di hc tth len). Kt cu thang 

bang hang grn 8 bIc vâi mirc hang kh&i dim là 5.094.400 dng; khoãng each chênh 

lch gia hai bc krang lin kê là 5%. 

1.5. Thang bang krang k six chInh, chuyên viên chInh: 

El — K six chInh, chuyên viên chInh (trInh d dào to dii h9c Ira ten, Co nang lrc và 

thâin nién). K& cAu thang bang hang grn 6 bc vâi mü'c hang khâi dim là 7.164.000 

dng; khoãng each chCnh 1ch giüa hai bc lucmg Iin k là 5%. 

1.6. Nguai quãn 1 cong ty. K& cu thang bang krang gôrn hai bc, khoáng each chêrih 

lch gitta hai bc hang là  5%,  mrc h.rang khâi diem cii the: 

a. Fl — Truang ban kim soát chuyCn trách: 1mrc lixang khâi dim là 8.835.600 dng. 

b. F2 —Thành viên Hôi dng quãn trj chuyên trách, Phó Tng giám d6c, K toán 

truông: müc luang khôi di&ri là 9.3 13.200 dong. 

c. F3 — Tong giám Mc: nurc lixang khâi dim là 9.790.800 dng. 

d. F4 — Chü tjch FIi dng quán trj chuyên trách: nirc krang khâi diii là 10.348.000 

dong. 

2. Vüng H: 

2.1. Thang bang lircing cong nhân, nhân viên trirc tiCp san xuât: 

a. Al — Lao dng ph thông: K6t cu thang bang hang gm 7 bc vOi mrc hang 

khâi dim là 3.920.000 d6ng. Tr btc I den bc 5 khoãng each chênh loch  gifla hai bc 

lirong lin k là 5%; tir bc 5 dn bc 6 khoàng each chênh lch giira hai bc luang là 6%; 

tr bc 6 dn bc 7 khoãng each chCnh 1ch giva hai bc lirang là 13%. 

b. A2 — Cong nhãn k' thut: KEt cu thang bang hang gôm 7 bc vai imc hang 

khâi dim là 4.194.400 dng. T& bc 1 dn bc 5 khoãng each chênh Ich gitia hai bc 

lixang lin k là 5%; tCr bc 5 dn bc 6 khoãng each chênh loch giQa hai bc hang là 

11%; tr bc 6 dEn bc 7 khoãng each chCnh lch gifla hal bc hang là 15%. 

XEp krcrng khâi diEm khi thrc hin giao kEt hQ'p dng lao dng vó1 cong nh5n k 



thut rnâi tt nghip ra trithng và d trâi qua giai don thü vic. 

Cong nhân k thut rnâi t& nghip ra tnrong vâ dä trái qua giai do?n thr vic khi 

giao kt hqp dng lao dng thn dAn bc luong khâi dirn là bc 1. 

2.2. Thang bang hsng cong nhân lái xe con, xe tãi và xe khách: 

a. B 1 — Cong nhân lái xe con, xe tãi duài 7.5 tan; xc khách d,.rói 20 gh ngOi: Kêt 

cAu thang bang krng grn 4 bc vài rnrc krng khôi dim là 4.303.600 dng. Tir bc I 

dn bc 2 khoãng each chênh lsch giUa hai bc krang là 5%; tr bc 2 dn bc 3 khoãng 

each chênh lch giüa hai bc lung là 12%; tr bc 3 dtn bc 4 khoàng each chênh loch 

giUa hai bc h.mng là 17%. 

b. B2 — Cong nhãn lái xe tài tCr 7.5 tn dn duâi 16.5 tin; xe khách t& 20 dn dtrói 

40 gh ngi: Kt cu thang bang ltrcing gm 4 bc vâi rntrc hwng kh&i dirn là 4.452.000 

dng. Tr hc I dn bc 2 khoãng cách chênh lch gitta hai bc kring lin k là 5%; ti1 bc 

2 dn bc 3 khoàng each chênh lcli gi&a hai bc 1Lring là 12%; tCr bc 3 dn bc 4 khoãng 

cách chênh lch giUa hai bc hrong là 17%. 

c. B3 — Cong nhân lái xe tãi tr 16.5 tAn dn di.rOi 25 tan; xc khách tr 40 dn di.ri 60 

gh ngi: Kt cAu thang bang lung grn 4 bc vói m(rc hrnng khôi diin là 4.600.400 

dng. Tcr bc 1 dn bc 2 khoáng each chênh lch gi&a hai bc 1ung lin kê là 5%; ti1 bc 

2 dn bc 3 khoãng each chênh 1ch giUa hai bc lu'ang là 12%; tir bc 3 den bc 4 khoãng 

each chênh loch giita hal bc krng là 15%. 

d. B4 — Cong nhân lái xe tãi trén 25 tAn; xe khách tr 60 gh trâ len: Kt cAu thang 

bang li.rang grn 4 bc vâi nurc luong khi dirn là 4.823.000 dng. Tr bc 1 dn bc 2 

khoãng each chênh lch giUa hai bc hiang là 8%; tr bc 2 dn bc 4 khoáng each chCnh 

lch giia hai bc kwng là 17%. 

2.3. Thang bang krng nhãn viên bào v; nhân viên thU kho 

Cl — Nhân viCn bão v: Kt cAu thang bang hwng grn 5 bc vâi mUc luong khâi 

dirn là 4.194.400 dng. Tr bc 1 d&i bc 2 khoâng cách chénh loch  gitta hai bc lung là 

5%; tir bc 2 dn bc 3 khoàng each chênh lch gi&a hai bc lt.wng lin k là là 6%; tr bc 

3 dn bc 5 khoãng cách chCnh loch gicta hai bc luang lin kê là 13%. 

2.4. Thang bang krong nhân viên van thu, ! tan, can sir, k thut viên; chuyên rnôn, k 

thut, nghip vv: 

a. Dl — Nhân viên van thu, I tan, can sir. k thut viên. Kt cAu thang bang krng 

gin 8 bc vâi mrc krcing khi dirn là 4.194.400 dOng. Tir bc 1 dn bc 7 khoãng each 

chênh loch  gicta hal bc luang lin k là 5%; t1r bc 7 dn bc 8 khoâng each gi&a hal bc 

krcing là 13%. 

b. D2 — K' str, cCr nhãn, chuyCn viCn (trinh d dào to dti h9c trâ len). Kt can 



thang bang lirong gin 8 bc vài imrc krnng khci dim là 4.748.800 dng; Tr bc 1 den 

bc 6 khoàng each chênh lech  gita hal bc h.rng lin k là 5%; tr bc 6 dn bc 7 khoáng 

cách gicta hai bc h.rcng là 6%; tr bc 7 dn bc 8 khoãng cách giUa hai bc hrcrng là 12%. 

2.5. Thang bang lung k51 six chInh, chuyên viên chInh: 

El — K5 six chInh, chuyên viên chInh (trInh d dào to dai  h9c trâ len, co hang 1irc 

và thâm nien). Kt cAu thang bang hxong grn 6 bc vOi mirc lwing kh&i dim là 

6.678.000 dng. Tr bc 1 dn bc 3 khoàng cách chênh léch gicta hai bc krcing lin k là 

5%; tCr bc 3 dn bc 4 khoãng each giia hai bc kwng là 7%; t& bc 4 dn bc 6 khoãng 

each gi&a hai bc lung là 7%. 

3. Vàng Ill và vüng IV: 

3.1. Thang bang h.rcing cong nhân, nhân viên trirc tip san xuât: 

a. Al — Lao dng ph thông: Kt cu thang bang li.rng gôrn 7 bc vâi rnüc krng 

khâi dirn là 3.430.000 dng. Tir bc I dn bc 4 khoang each chênh lech  gi0a hai bc 

lung lin k là 5%; tr bc 4 dn bc 5 khoãng cách chênh lech  giUa hai bc hxong là 8%; 

tr bc 5 dn bc 7 khoãng each chênh tech  giUa hai bc hing là 15%. 

b. A2 — Cong nhãn k thut: Kt cu thang bang 1ung gm 7 bc vài m1rc 1ixong 

khôi dim là 3.670.100 dng. Tir bc 1 dn bic 4 khoàng cách chênh lech  gica hai btc 

hrong 1in k là 5%; tlr bc 4 dn bc 5 khoàng cách chênh lech  gicra hai bc 1u0ng là 

11 %; tr bc 5 dn bc 6 kboãng each chênh lCch  giQa hai bc li.rng là 15%; tü' bc 6 dn 

bc 7 khoãng cách chCnh lCch  gi0a hai bc Itwng là 20%. 

Xp h.rng khâi dirn khi thirc hien giao k& hqp dng lao dçng vói cong nhãn k 

thut rnài t& nghip ra tnrng vã dâ trãi qua giai don th viec. 

Cong nhân k thut mài t6t nghip ra tnrng và dã trái qua giai don thcr viec  khi 

giao kt hqp dng lao dng Ian du bc lixang khi dim là bc 1. 

3.2. Thang bang luing cOng nhân lái xe con, xe tãi và xe khách: 

a. B 1 — Cong nhân lái xe con, xe tái duâi 7.5 tAn; xe khách duâi 20 gh ngôi: Két 

cAu thang bang h.ring grn 4 bc vâi rnirc lixang khi dim là 3.770.000 dng. Tr bc 1 

dn bc 2 khoãng each chênh Iêch giUa hai bc lwng là 10%; tr bc 2 den bc 3 khoãng 

cách chênh lech  gicta hai bc lirnng là 15%; t& bc 3 dn bc 4 khoâng cách chênh lech 

gi&a hai bc kring là 24%. 

b. B2 — Cong nhân lãi xe tãi tr 7.5 tAn dn duOi 16.5 tAn; xe khách tir 20 dn dual 

40 ghE ngi: Kt cAu thang bang hrng grn 4 bc vâi rntrc krng khâi dim là 3.900.000 

d6ng. Tr bc 1 dn bic 2 khoãng each chCnh lech  giia hal bc krong lin k là 10%; tir 

bc 2 dn bc 3 khoáng each chenh lech  gicta hai bc luxing là 15%; tr bc 3 dn bc 4 

khoãng each chénh tech gina hai bc timng là 24%. 



c. B3 — Cong nhân Iãi xe tAi tr 16.5 tAn dn dirâi 25 tAn; xe khách ti1 40 dn duâi 60 

gh ngi: K& cAu thang bang ltrng gm 4 bc vOi rncrc lwng khôi dirn là 4.030.000 

dng. Tir bic 1 den bc 2 khoáng each chênh Ich gitta hai bc lucing lin k là 10%; t1r 

bc 2 dn bc 3 khoãng each chênh 1ch gia hai bc luong là 15%; tir bc 3 dn bc 4 

khoãng each chênh loch gifla hai bc luong là 22%. 

d. B4 — Cong nhân lái xe tãi trên 25 tAn; xe khách tr 60 gh tr& len: Kêt câu thang 

bang itrong gm 4 bc vài rnirc luong khâi dirn là 4.225.000 dng. Tr be 1 dn bc 2 

khoáng cách chênh lch gifla hai bc krong là 13%; tr bc 2 dn bc 3 khoàng cách chênh 

!ch gina hai bc h.rcing là 20%; tir bc 3 dn bc 4 khoãng each chênh 1ch giu'a hal bc 

hrong là 23%. 

3.3. Thang bang krong nhân vien bão v; nhân viên thu kho 

Cl — Nhân viên bão v: Kt cAu thang hang lucmg grn 5 bc vol m(rc luong khâi 

dirn là 3.670.100 dng. Tr bc 1 dn bc 2 khoàng each chênh loch giUa hai bc luong là 

5%; tr bc 2 dn bc 3 khoãng each chênh lch gi1a hai bc krang lin k là 9%;tir bc 3 

dn bc 4 khoàng cách chênh loch gitta hai bc lucing 1in k là là 15%; tr bc 4 dn bc 5 

khoãng each chênh lch giEta hai bc lwing 1in k là là 23%. 

3.4. Thang bang luong nhân viên van thu, l tan, can sir, k thut viên; chuyên rnôn, k 

thuât, nghip vi1: 

a. Dl — Nhân viên van thu, l tan, can sir, k thuit viên. Kt cAu thang bang lLrong 

grn 8 bc vOi imrc luong khâi dirn là 3.670.100 dng. Ttr bc 1 dn bc 5 khoãng each 

chênh loch  giUa hai btc luong 1in k là 5%; tr bc 5 dn bc 6 khoãng each gii:ta hai bc 

luong là 11%; tir bc 6 dn bc 7 khoáng cách giüa hai bc krong là 13%; tr bc 7 dn bc 

8 khoáng each giüa hai bc luong là 16%. 

b. D2 — K six, cir nhân, chuyên viên (trmnh d dao to di hçc trr len). Kêt cAu 

thang bang luong grn 8 bc vâi rnrc luong kh&i dirn là 4.160.000 dng. Tr bic I den 

bc 4 khoãng each chênli lch giCta hai bc h.rong 1in k là 5%; tr bIc 4 dn bc 6 khoàng 

each giCra hai blc luong là 8%; t& bc 6 dn bc 7 khoâng each gitta hai bc krcing là 10%; 

tr bic 7 dn bc 8 khoãng each gi&a hai bc luong là 16%. 

3.5. Thang bang lirong k six chInh, chuyCn viên chInh: 

E 1 — K six chInh, chuyên viên chInh (trInh d dào to di hQc trâ len, có nãng lirc vã thãrn 

niên). Kt cAu thang bang luong grn 6 bc vâi mcrc luong khi diin là 5.850.000 dng; 

Tr bc 1 dn bc 3 khoãng each chênh 1ch giüa hai bc luong lin k là 5%; tr bac  3 den 

bc 4 khoãng each giüa hai bc luong là 10%; tir bic 4 dn bc 5 khoãng each gicta hai 

bc luong là 12%; ttr bc 5 dn bc 6 khoâng each giUa hal bc hrong là 15%. 



Diêu 9. Phu'ong pháp lam trOii mó'c luong lirong H, 

Phuang pháp lam tràn mcrc krcing d th%rc hin giao k& hcp dng lao dng, ban 

hành quyt djnh, thrc hien các lo?i bão hirn, v.v diiçic Iãii trôn dn hang tram dng. 

Chuo'ng 4. 

PHV CAP LUONG THEO CHUC vv 

Diêu 10. Pht cap lirong chüc vt1 

1. ChU tjch Hi dng quân trj chuyên trách phii cp lucing chtrc vi là 1.592.000 dng; 

2. T6ng giám dc phi cAp krong chcrc vi là 1.432.800 dông; 

3. Thành viên Hi dng quãn trj chuyên track, PhO Tng giám d6c, K toán truO'ng, 

Chü tjch Cong doàn Cong ty chuyên trách phii cAp lwing chüc vy là 1.273.600 dng; 

4. Trithng Ban kim soát chuyên trách; truOng thông, ban Van phông, Phó chü tjch 

Cong doàn Cong ty chuyên trách; Tru&ng chi nhánh, van phông di din; Giám dôc nhà 

may, giárn dc xi nghip; Di trung di cong trInh phy cAp 1uoiig chcrc vi l 1.114.400 

doug; 

5. Thành viên Ban kim soát chuyên trách; Phó truâng phông, ban Van phông, BI thu 

DoAn Thanh niên Cong ty chuyên trách; Phó tnxâng chi nhánh, van phàng di din; PhO 

giám dc nba may, Phó giám dc xi nghip phy cAp h.rcng chirc vy là 955.200 dOug. 

TO CHUC THUC HIN 

Diêu 11. To chtrc thuc hiên 

1. Trách nhim cüa Tng giám d& 

a. T chcrc trin khai theo diing các ni dung cUa Quy djnh nay. 

b. Báo cáo kjp th?ii cho Hi dng quãn trj nhUng vAn d bAt hqp ! hoc phát sinh 

trong qua trInh th?c hiên và d xuAt giãi pháp xCr l d Hi dng quán trj xem xét và phê 

duyt. 

c. Xây dirng phucing thirc tmnh luong d6i vâi lao dng gián tiêp vâ tryc tiêp cUa Cong 

ty trInh FIOi  dng quán trj xem xét, phê duyt và Uy quyn ban hành. 

2. Trách nhim cUa thU truOng các phông ban, dcin vj trirc thuc Cong ty: 

a. T chirc ph bin, tuyên truyn vâ quán trit dEn toàn thE ngi.thi lao dng do don vj 

mInh quãn 1', nhn thrc dAy dU myc dIch, nghia cUa vic ban hành Quy djnh nay. 

b. Giám sat thrc hin; kiEn nghj v phOng T chcrc 1-Iành chInh Cong ty giãi quyêt 

nh&ng vAn dE bAt hp l hoc phát sinh trong qua trInh thirc hin dE tng hqp và dé xuât 

cAp có thArn quyn xem xét và xcr l kjp thii. 



Diti 12. Diêu khoãn thi hàiih: 

Quy dnh nay dt.rçc ap ding tr ngày 01/01/2020. Trong qua trInh áp diing thrc hin 

ni gp viràng rnc, khó khän hoc bt h9p 1 mçi cá nhán, don vj gcri phãn ánh v 

Tnrâng phong Th chixc I-Iành chInh Cong ty C phAn Lilarna 18 dé xem xét vã kin nghj 

cap cO thm quyn sira dM, b sung cho phü hçp. 

Noi n/i(ui: 
- T6ng Cty (b/c); 
- HDQT, Dãng Oy Cong ty (b/c); 
- Ban lông giárn dOc Cong ty; 
- Ban kim soát Cong ty; 
- Cong doân COng ty; 
- Các dn vj truc thuc COng ty; 
- Listi: P.PCHD Cong ty. T6NG GIAM DOG 

TRAN SY QUYNH 



NAM 2020 
H THÔNG THANG BANG LUNG - CONG TY CO PHAN LILAMA 18 

(Ban hành kern theo Quyt djnh sc 04/QD-LLMJ8 ngày 04/01 /2020 cza Tang giáin dóc COng ly 
cphdn Lilama 18) 

1/ Vüng I: 

1) Thang bang Iiro'ng 7 bâc 

RcIuang I 2 3 4 5 6 7 

Al Mirc luong 4,420,000 4,641,000 4,873,100 5,116,700 5.372.500 5,641,200 5,923,200 

A2 MCrc I.rong 4,729,400 4,965,900 5,214,200 5,474,900 5,748,600 6,036,000 6,491,100 

Al Lao dOng  ph thông; 

A2 Cong nhân k5' thut. 

2) Thang bang luong 4 bâc 

Bãcluong 1 2 3 4 

131 Mrc luong 4,729,400 4,965,900 5,214,200 5,909,300 

132 M(c luong 4,776,000 5,014,800 5,265,500 6,108,000 

B3 Mcrc Iuang 4.935,200 5,182,000 5,441,100 6,202,800 

134 Mi:rc ILrong 5,174,000 5,587,900 6,146,700 7,068,700 

B i Cong nhân lái xe con, xe tãi di.rài 7.5 tAn; xe khách dLrài 20 gh ngôi; 

B2 Cong nhâii lái xe tãi tr 7,5 tAn dn dtrài 16,5 tAn; xe khách tr 20 dn dirói 40 gh ngi:; 

B3 Cong nhân Iái xe tãi tr 16,5 tAn dn d,.rài 25 tan; xe khách tr 40 dn duài 60 gh ngi; 

B4 Cong nhãn Iái xe tài trên 25 tAn; xe khách tr 60 gh ngi trà len. 

3) Thang bang luong 5 b6c 

13c kftrng 1 2 3 4 5 

CI Mtc luong 4,729,400 4,965.900 5.214,200 5,474,900 5,951,600 

Cl Nhân viên bão ye, Nhân viCn thu klio. 

4) Thang bang hrong 8 bâc 

I3ãcIumg 1 2 3 4 5 6 7 8 

DI Mcrc luong 4.729.400 4,965,900 5,214,200 5,474,900 5,748,600 6,036,000 6,337,800 6.505,900 

D2 Mirc krang 5,094,400 5,349,100 5,616,600 5,897,400 6,192,300 6,501,900 6,827,000 7,168,300 

Dl Nhân viên van thu. l tan và can sir, k9 thut viên; 

D2 K5' str, cCr nhân, chuyên viên. 

6) Tliaiig bäiig Iuorig 6 bc 

llkic ILfong I 2 3 4 5 6 

El Mt'rc luong 7,164,000 7522,200 7,898,300 8,293,200 8,707,900 9,143,300 

El K9 su chinh, chuyên viên chInh. 



7) Thang bang krong 2 bãc 

13âc ltrang I 2 

F I Mrc Itrong 8.835,600 9,277,400 

F2 MCrc luong 9,313,200 9,778,900 

F3 M(rc luong 9,790,800 10,280,300 

P4 MCrc krong 10,348,000 10,865,400 

F I Truang ban kirn soát chuyên trách; 
F2 Thành viên Hi dng quãn trj chuyên trách, phó tang giám dc, k toán tnrâng; 
F3 Tang giám dic; 
F4 Chü tjch Hi ding quàn tr chuyen trách. 

Các chirc vu dUqc huong phu Cap l'liu p lirolig chtrc vy 

I ChU tich  Hi dng quãn trj chuyên trách 1,592,000 

2 lông giárn dc 1,432,800 

Thành vién Hi dng quãn trj chuyén trách. PM Tong gim dOe. Ké toan LrUTng. (hti tch 

Cong doan Cong ty chuycn trach 
1,273,600 

4 

lrLrang Ban kiém soát chuyOn track: trtrung thong. ban Van phong. PhO chu tjch Cong doAn 

Cong ty chuyén trách; Trung chi nhánh. van phOng di dkn; Giám d6c nhà may. giám d& xi 

nghip; Di trithng di cOng trmnh 

1,114,400 

Thãnh viOn Ban kim soát chuyên trãch; PhO truOng phOng, ban Van phOng, Bi thu Doñn 

Thanh nién COng ty chuyn trãch: PhO truông chi nhánh, van phông di din; Phó giám dc 

nhà may. PhO giäm dc xi nghiép 

955,200 

Ill Vüng II: 

1) Thang bang Iuoiig 7 bc 

Bkic Iuong 1 2 3 4 5 6 7 

Al Mirc lirong 3,920,000 4,116,000 4,321,800 4,537,900 4,764,800 5,055,000 5,694,000 

A2 MCrc krong 4,194,400 4,404,100 4,624,300 4,855,500 5,098,300 5,661,600 6,491,100 

Al Lao dOng ph6 thông; 
A2 Cong nhân k5 thut. 

2) Thang bang luong 4 bãc 

BcIuang I 2 3 4 

BI Mrc krang 4,303,600 4,518,800 5,061,000 5,909,300 

132 MCrc luong 4.452,000 4,674,600 5.235,600 6,108,000 

133 Mrc luong 4,600,400 4,830,400 5,410,100 6,202.800 

134 M(rc luong 4,823,000 5,208,800 6,042,300 7,068,700 

B I Cong nhãn Iái xe con, xe tãi dual 7,5 tAn; xe khách dual 20 ghA ngôi; 
B2 COng nhân Iái xe tãi tr 7,5 tAn dn dual 16,5 tAn; xe khách tr 20 dn dtrài 40 gh ng61:; 
B3 COng nhân Iái xe tãi tr 16,5 tAn dAn dual 25 tAn; xe khãch tir 40 den dirOi 60 ghO ngôi; 
B4 Cong nhân Iái xe tãi trên 25 tAn; xe khách nr 60 ghA ng6i trâ len. 



3) Thang bang luong 5 bc 

 

Bc IIx(Yng 

 

2 3 4 

 

CI Mrc Iwing 4,194,400 4,404,100 4,668,400 5,275,300 5,951,600 

       

Cl Nhân viên bão v, nhân viên thu kho 

4) Thang bang luong 8 bc 

Be ltrqng 1 2 3 4 5 6 7 - 8 - 
Dl Mirc luang 4,194,400 4,404,100 4,624,300 4,855,500 5.098,300 5,353,200 5,732,800 6,505,900 

D2 MCrc Iwmg 4,748,800 4,986,200 5,235,600 5,497,300 5,772.200 6,060,800 6,424,500 7,168,30() 

Dl Nhân viên van thti, I tan và can sir, k9 thuãt viên: 
D2 K5 su, cit nhãn, chuyên vien. 

6) Thang bang Itrong 6 bc 

Btic Itrang 1 2 3 4 5 6 

El Mrc luung 6,678,000 7,011,900 7,362,500 7,877,900 8,508,100 9,143,300 

El K5'suchInh, chuyen viên chmnh. 

III! Vüng III: 

I) Thang bang Iuong 7 b~c 

Báclucing I 2 3 4 5 6 7 
Al Mrc Iuang 3.430,000 3,601,500 3,781,600 3,970,700 4,289,000 4,932,400 5,694.000 

A2 M ru Itmg 3,670,100 3,853,600 4.046,300 4,248,600 4,717,700 5,425,300 64) I 100 

A I Lao c1ng ph6 thông; 
A2 Cong nhân k5 thut. 

2) Thang bang Iu'ong 4 bãc 

BcIuing I 2 3 4 
131 Mrc ILrong 3,770,000 4,147.000 4,769,100 5,909,300 

82 Mrc Iuong 3,960,000 4,290,000 4,933,500 6,108,000 

133 M(rc lwing 4,030,000 4,433,000 5,098,000 6,202,800 

134 MCrc lwyng 4,225,000 4,774.300 5,729,100 7,068,700 

B I COng nhân Iái xe con, xe tài dual 7,5 tAn; xc khách dual 20 gh ngi; 

B2 Cong nhân Iái xe tãi t& 7,5 tAn dn duói 16,5 tAn; xe khách tir 20 dn duó'i 40 ghA ngi:; 

B3 COng nhân lái xe tãi tr 16,5 tAn dn dual 25 tAn; xe khách tr 40 clAn dual 60 ghê ngi; 

B4 COng nhân Iái xe tâi trên 25 tAn; xe khãch tü 60 ghA ng6i trà len. 

3) og bang 1110112 5 bc 

Bc luong 2 3 4 5 

Cl MCrc Itrcmg 3,670.100 3,853,600 4,207,800 4,838,900 5,951.600 

CI Nhân viên bâo v, nhân viên thu kho 
4) Thang bang lirong 8 bc 

BIc Iuang 1 2 3 4 5 6 7 8 

DI M(rc kayng 3,670,100 3,853,600 4,046,300 4,248,600 4,461,000 4,959.600 5,604,300 6,505,900 

D2 MCrc luang 4,160.000 4,368.000 4,586,400 4.815,700 5,201,000 5,617.100 6,178,800 7.168,300 



DI Nhãn viên vn tllLr, I tan vã can sir, k5' thut vién; 
D2 K5' su, ctr nhân, chuyên vien. 

6) Thang bang Iung 6 bc 

BcIung I 2 3 4 5 6 
El MCrc ltrlflg 5,850,000 6,142,500 6,449,600 7,094,600 7,945,900 9,143,300 

El K5 sir chInh, chuyên vien chmnh. 

 

T6NG GIAM oOc 

TRAN SY QUYNH 



TIEU CHUAN CLIJ'C DANH 

CONG TY CO PHAN LILAMA18 

Tiêu chun chuyên môn, nghip vi dung d xp ngch Itrong di vói các chüc 

danh cong vic trong Cong ty c phãn Lilamal8 

1, Thang bang lirong 2 bc: 

Tiêu chuAn, diu kin cia ngch luong ngtthi quân i Cong ty c6 phAn Lilama 18 

thirc hin theo quy djnh cüa pháp 1ut hin hành, Diu 1 Cong ty c phn Lilamal8. 

2, Thang bang lirong 6 bc: 

2.1. sir chinh: 

a) Chrc trách, nhirn vii: 

- ChCi trI giãi quyt hoc t chtrc thirc hin cái ti&i, di mài k5' thuât, chuyên 

nganh k thut có lien quan dn mt s chuyên ngành k5 thutt khác; 

- T chtrc chi dao cong tác quãn l khoa h9c k5 thut, nhtr: chi dao,  giám djnh 

cOng tác thit k& xây dirng cong ngh, quy trInh quy phim, djnh rntrc tiêu chun kS' 

thut, xây drng và trin khai (mg diing khoa h9c k thut, ch tao  san phm rnâi...; 

- Nghiên c(mu, biên soan d hoàn chinh h thng djnh m(rc, tiCu chun k thut cüa 

Cong ty; 

- Tng kt, dánh giá hiu qua các phuang an k thut. D xuAt các bin pháp b 

sung, sCra dM quy trInh, djnh m(mc, k5' thut...; 

- Chü trI nghiên c(ru các d tâi khoa hçc k5' thut d phát trin k thut, nhis: d 

xut các phuing an, giãi pháp k thut cái tin di mâi san phm, di mâi thit bj, cong 

ngh, thay th nguyen 4t 1iu...; 

- Tharn gia dào tao, bi thrng nâng cao trinh dc chuyên mOn. tay nghê cho k9 su, 

k5' thuit vien vâ cong nhân. Tharn gia biên top,  biên som tài lieu k thut; 

- Co quyn phát hin, d nghj diu chinh hoAc dInh chi trong phm vi quyn han 

duqc giao cac hot dng k5 thut trái vOl quy dlnh  hin hành và chju trách nhim cá nhãn 

v quyt dnh cüa mInh. 

b) lieu chun: 

* V näng hrc chuyên mOn. nghiep vu: 

- Nm chc chCi triscYng, phucrng huOng phát trin kinh t - k5 thut cUa Nhà ni.rOc 

vâ cüa ngành; 

- Co kin th(rc su vt chuyên ngành k5' thut và imt s chuyên ngành k5 thut lien 

quan; 



- CO kin thCrc kinh t& hiu bitt sâu nghip vii quãn I k' thut, khoa h9c k5' thut 

chuyên ngânh. Nm vrng pinrcing pháp t chirc chi dao  trin khai cong tác k5 thut, và 

nghiên cru khoa hçc k thut: 

- Am hiu tInh hInh kinh t - xA hi lien quan dn k9 thut chuyên ngãnh; Näm 

duac các thông till Vê kinh t, phát trin k5' thut chuyên ngành trong nuâc và ngoài 

nl.râc; 

- CO nang I?c  thrc hin nOi  dung cOng vic c th do Cong ty quy djnh. 

* V trInh do dào tao. bi di.rng: 

- Tt nghip di hQc chuyên ngành k thut trGng Crng. 

- Dã có thii gian ti thiu a ngch k5 sti tr 8 dn 9 näm và gict bc lucing 5/8 trâ 

len hoc có thai gian giCt các chirc danh quán l tCr 5 näm trâ len; 

- CO d an, cong trinh nghiên cim, sang tao dtrçic áp dung: 

- Bit It nht mt ngoii ngtt; 

- Thành thto tin h9c van phOng 

2.2. Chuyên viên chinh: 

a) Chirc trách, nhim vv: 

- ChCi tn nghiên ciru, d xuAt va t chrc thrc hin các cOng vic dtrqc phân công; 

- Xây dung k hoch, phuong an, d an d quãn 1 hoc thirc hin phxcmg hixOng, 

nhiéni vu san xuAt. kinh doanh cüa Cong ty c phn Lilarna18 thuOc  chuyên mOn cüa 

rnInh dam nhIl; 

- Nghiên ci:ru, xãy drng các quy dnll, quy ch& th l quãn l nghip vi; 

- T chrc thuc hin, h.thng dan, theo dOi. kirn tra nghip v vã d xuM nhctng 

bin pháp chi duo, u6n n&n nh&ng sal lch trong vic thijc hin nhim vii; 

- Xây drng các nguyen tc ph6i hqp cOng tác giCta các b phn; 

- T chirc xây drng quy ch quãn l nghip vy thng ithAt, nhix: thông tin quân l, 

thông kê s lieu, h so km trCt, ch d báo cáo; 

- Tng kt, dánh giá tInh hinh quãn l hoäc thrc hin các nhim vy theo các chi 

tiêu kinh t& k5? thuât v san xuAt, kinh doanh thuc ITnh virc chuyên mOn; 

- D xut các phtrcing an sira d6i, diu chinh Ca ch quán l hoc pht.rang huàng 

san xut, kinh doanh thuc lThh virc chuyên mon phCi hcip vâi tInh hlnh thyc t cüa Cong 

ty c phn Lilama18; 

- ChCi tn hotc tharn gia nghiên cru các d tài v quán I hoc các cong trInh ph%ic 

vii cho viêc phát trin san xut, kinh doanh cia Cong ty c phAn Lilama18; 

- Tham gia biên soan các tài lieu, bi dung hoc giâng day  nghip  vv; 
- ChIU sir chi dao v nghip vy ctia CBCNV nghip vy a ngach cao hon. 

b) Tiëu chuan: 



* V iiäng Iuc chuyên mon. nhiêp vu: 

- Nrn v&ng &thng 1i, chInh sách chung cUa Nhâ mxOc, ngành, cong ty Va rnt sO 

linh virc CO lien quan; 

- Nm vting các kin thirc Co bàn v chuyên môn, nghip vii. Hiu bit sâu nguyen 

tc. co ch quãn l nghip vi lTnh vrc dang dam nhn và các h tMng khác lien quan; 

- !-Iiu tmnh hInh va xu th phát trin nghip vv a trong ntràc và các nirâc trong khu 

vuc; 

- Nm v&ng các thU tiic hành chInh theo quy djnh cia !ut pháp; 

- NAm vtng khoa hçc quân l' thuc lTnh virc chuyên mon d vn diing vào hoat 

dng cUa COng ty c phn Lilamal8 phà hqp vâi diu kin thirc t; 

- CO nng hrc nghiên cüu khoa hoc; 

- Co trinh do tng hcip, t chrc chi do, kim tra, phi hçip d trin khai nghip vi 

hoc thrc hin các cong vic Cli.rçic giao; 

- Co nang hrc thixc hin cac nôi dung cOng vic cigi th do COng ty Co phân 

Lilaina 18 quy djnh theo tMng kê các cOng vic cho tCmg chrc danh dy dU cUa CBCNV 

trong cOng ty. 

* V trinh do dào tao. bM dt.rang: 

- T6t nghip dai  hc dCing chuyên ngãnh hoãc các chuyên ngmh khI phñ hyp \'! 

cOng vic duc giao và dà qua lOp b6i dng v chuyên mon nghip vv; 

- Dã CO thi gian 0 ngch chuyên viên it nht tcr 8 dn 9 nãm và giü bc hxcmg 5/8 

trO Len len hoc cO th01 gian gi& các chcrc danh quán l tir 5 nàm trO len; 

- Co näng 1irc dc, nghiên cCru tài 1iu ntr0c ngoài hoc CO th giao tip lam vic 

tivc tip duçic v0i ngrOi nuOc ngoai v linh virc chuyên môn; 

- Co d& tài hoc cong trinh duçic áp diving trong cOng tác quàn l hoäc phiic vt san 

xuAt, kinh doanh cUa cOng ty: 

- Thành thio tin hc van phOng. 

3, Thang bang luffng 8 bc: 

3.1. Nhãn viên van thu, l tin, can sirvà k thuãtviên: 

3.1.1. Nhán viên van thir, l tmn: 

a) COng vic duqc giao: 

Là CBCNV thüa hành nghip viii van thu cüa co quan, thrc hin cOng vic sp 

xp, phân phi, chuyn giao và quân l các vAn bàn di, dn cUa cOng ty theo quy djnh cUa 

Nba nuOc và quy dnh v& cOng tác vAn thu liru trü cUa COng ty c phn Lilama18. 

- Tip nhn, dAng k, chuyn giao vAn bàn di, dn theo quy djnh cUa co quan; 

- Dang k vAn bàn, lam thU t1uc chuAn bj g1ri vAn bàn vã theo dOi qua trinh luân 

chuyn vAn bàn theo dja chi; 



- Vit các giAy ti theo biu rnu... d trinh k cAp cho cong chirc trong co quan; 

- Chuyn giao van bàn, tài liu Va din tin; 

- Kirn tra the thirc van bàn và bão cáo Ii lành do trrc tip v các van bàn sai th 

thCrc; 

- Quán 1 con dAu cüa cOng ty và dong dAu các van bàn dung quy ch& 

- SAp xp cong van, tãi 1iu. h so hqp 1 d tra tIm nhanh, phuc vii nhu cu khai 

thác; 

- Np ho so dâ den h?n  np kru vào b phn luu tr cOng ty; 

- Thrc hin nghiêm chinh quy ch báo mt cüa cOng tác van this trong cOng ty. 

b) Tiêu chuAn: 

* V nãng krc chuyên mOn. nhiêp vu: 

- NAm di.rGc co cAu t chtc, chrc nãng, nhiITI vii cüa Co quan Va các don vj tri,rc 

thuc; 

- Hiki các quy ch cUa cOng ty v cOng tác van this; 

- NAm v&ng các quy ch báo mt trong cOng ty Co lien quan dn cOng tác van this; 

- NArn vng th I gcri, nhn cong van, din tin theo dla  chi; 

- Sr thing các phucing tin sao in tài lieu; 

- Giao tip ljch sr van minh. 

* V trmnh do dào tao. bi di.rng: 

- Tt nghip trung hçc chuyên nghip trô len, clii vit dçp, rO rang; 

- Tt nghip lap bi di.rng nghip vi,i van this 3 thang trâ len. 

3.1.2.Cán sir: 

a) Chcrc trách, nhiêm vu: 

- Xây drng k hoch d trin khai thrc hien cOng vic duçic giao: 

- Theo dOi qua trInh thrc hin cong vic duqc giao; 

- Tng hcip và báo cáo kt qua thuc hin cOng vic &rcic giao; 

- Quãn l', kru trQ h so, tài Iiu theo quy djnh; 

- Chju sir chi dao nghip vii cüa CBCNV ô ngach cao lion trong b phn. 

b) Tiêu chuAn: 

* V näng usc. chuyên mOn. nghiêp vu: 

- NAni thrc cac nguyen tAc, ch d, th l, thu tiic theo quy djnh chung cüa Nhà 

n.râc vâ cüa Cong ty c phAn Lilamal8; 

- NAii thrçc các nguyen tAc, thu tic hành chinh, nghip vii cua Nhà nuâc theo 

nghip vi cOng vic duçxc giao; 

- Hiu dtrçc cOng vic d.rçic giao theo các nOi  dung nghip vv; 



- Co nàng !irc thrc hin các ni dung cong vic cii th do COng ty c phn 

Lilama18 quy dlnh  theo thng kê các cOng vic cho tirng chic danh ngh dy dü cüa 

CBCNV trong cong ty; 

- Co khâ nAng sCr dting tin h9c van phOng Va trang thit bj van phOng khác. 

* lieu chun v trInh dO dào Lao. b6i dtrng: 

- Tt nghip trung cap, cao ding chuyên nghip vói chuyên ngánh dào tao  phCi 

hcyp vôi yêu cAu vj tn vic lam. 

3.1.3. K thuãt 'iên: 

a) Chrc trách, nhim vii: 

- llurc hin các nhiém vii k thut thu thp thông tin vâ xir l s lieu, vn hành 

khai thác thit bj, huâng dn k thut thrc hành... SCr ding thành thao cc irang thit bj, 

may rnóc, dvng  cu... dé thrc hin cong vic di.rqc giao; 

- Quàn 1 k5' thuit duçic giao nhu: huâng dan, theo dOi, kim tra, bão darn các hoat 

dng san xuAt duqc thirc hin theo dCing quy trinh k5' thuIt. quy trInh cOng ngh, quy 

pham, tiCu chuin. djnh nrc...; 

- Hrâng dn cOng nhân áp di,ing các sang kin, cãi tin k thuât. thao tác k thut, 

t chtrc ncyi lam viêc khoa h9c, báo v môi trueing ncii lam vic...; 

- D xuât bin pháp cal tin lao dng; 

- Phát hin nhClng bAt hcip 1 trong thirc hin cong ngh và d xuAt bin pháp xCr 

l, khc phic k5 thut theo trách nhin1 di.rçic giao. 

b) Tiëu chuAn: 

* V nang h.rc chuyên mOn. nghiêp vu: 

- Nm dirçc nhQng vAn d ca ban k thut cOng vic duqc giao; 

- Nrn duçic kin thrc 1 thuyt trung cAp v chuyCn ngânh k thut và có trInh dO 

thrc hành trong vic giãi quyt nhim vu k5 thut dtrçxc giao; 

- Nm di.rqc các quy trinh, quy pham k5' thut, tiêu chuAn, dnh rnirc, k5' thut an 

toàn Lao dng di vâi ngueii và thit bj theo cOng vic d.rqc giao; 

- Co khã näng thi,rc hin cOng vic ci th do Cong ty c phAn Lilamal 8 quy djnh 

theo th6ng kê các cong vic cho tirng chirc danh ngh nghip dAy d cüa CBCNV trong 

cong ty. 

* V trIrth do dào tao. bM dLxng: 

- T6t nghip trung h9c hoc cao dAng k9 thut v chuyên ngành k5' thut; 

3.2. K su, cu nhn: 

a) Chüc trách, thim vii: 



- Xây d?ng,  chi dao thrc hiên phwng an cOng tác k5 thut duqc giao nhu thit k& 

bóc tách khi krcrng, gia cOng, ch tio. 1p dt, vii hãiih, báo quàn vã sCra ch&a thit bi 

k5 thuãt.. 

- Thirc hin hoc chi do vic thirc hin theo dung thit k& quy trInh, quy pham k 

thut, djnh mCrc k5' thut, tiêu chun k5' thut, chit luçxng san phm, k thut an toàn lao 

dng, bão v môi sinh, môi trix?Yng...; 

- Trirc tip hoc tham gia nghiên ciru các d tài khoa h9c k thut, d xuât các giâi 

pháp k5' thut, cài tin k5 thut, san xuAt san phrn mâi; 

- Tham gia cong tác dào tao, bi di.r&ng trInh d chuyên môn, tay ngh cho kS' 

thut vién và cong nhãn. Tham gia biên soan tãi lieu, bài giáng; 

- Co quyn phát hin, d nghj diu chinh hoc dmnh chi trong phtm vi quyn htn 

duqc giao các hoat dng k5 thut trái vâi quy djnh hin hành và chju trách nhim Ca nhân 

v quyt djnh cña rninh. 

b) lieu chun: 
* V nang luc chuyên mon. nghiêp vu: 

- Nm duqc chi tnrcrng, phi.rong huàng phát trin k thut cua ngành và Cong ty; 

- Nm chic nhUng kin thtrc Co bàn v chuyên ngành k5' thut duqc giao; 

- Nm ch&c nghip vv quãn l k5' thut và t chüc trin khai t?i  Cong ty c phAn 

Lilama18; 

- NAm duqc các thông tin ye phát trin k5 thuât chuyên ngành trong nuâc Va CáC 

nuóc trong khu virc. 

- Co nAng hrc thrc hin ni dung cOng vic ci the do Cong ty c phn Lilamal8 

quy djnh theo thng kê các cOng vic cho trng chrc danh ngh dy dü cUa CBCNV trong 

cong ty. 
* Vt trInh dO dào tao. bi duOng: 

- Tt nghip dti hçc v chuyên nganh k9 thut duqc giao; 

- SCr ding thành tlo tin hçc vAn phông. 

- Co nAng lrc d9c, hiu dtrçic sách nghip vii k thut &rqc giao. 

4, Thang bang lirong 5 hc: 

4.1. Nhân viên Bäo v 

a) Chrc trách: 

Là CBCNV thira hành thtrc hin nhim vu bâo v tuAn tra canh gác trong khu vijc 

cong ty, xi nghip, don vi trirc thuOc, nhà xuâng và kho bAi cüa cong ty dáo dam an toàn 

(bao gm cã phông cháy chra cháy) an ninh trt tir, tài san tài san cüa cong ty, tài san 

cong dAn theo dung quy djnh cUa NhA nisâc và Cong ty c6 phn Lilama18: 



b) Nhirn vu: 

- Kim tra giy t, phi&u xut nhp vit Lu, hang hoá d hi.ràng dn nguäi Va CC 

phucing tin ra - vao cng theo dUng thU fl1c quy djnh. 

- Nhn Va giao ca dUng quy djnh, quy ch cUa cong ty, dan vl. 

- Lp biên bàn, t chirc bão v hin tnthng theo dUng quy djnh khi cO str vi phrn 

an toàn, an ninh trt tu trong khu virc, báo cáo kp thii len cAp trên va cac ca quan co 

trách nhiêm xCr l. 

- Lien h chat ch vói cong an khu vrc, cOng an dja phuang và các ca quan Ian 

cn d hçip tác khi cAn thit. 

- D xuAt vâi thU trixâng v cOng tác phang cháy chtra cháy và thung xuyên phi 

hçTp vâi các dcxii vj CO lien quan kim tra d un nn, sira cha và kin nghj vâi thU 

truàng v các giâi pháp phong cháy chüa cháy, phOng chng thiên tai, bâo liit trong phni 

vi duçc phân cong. 

- Chiu trách nhiêm cá nhân nu d xãy ra vi phm an toàn trong thxi gian dang 

lam nhiêm vu. 

- Gi& gin bI mt trong cOng tác. 

- Bão quán tht các plurcxng tin và trang bj lam vic. 

c) Tiêu chuAn: 

* V näng tue chuyên mOn. nghiêp vu: 

- Hiu disçxc h thing t chCrc cCia Cong ty c phAn Lilama18. 

- Nrn v€rng cac quy dnh và ni quy v cOng tác bâo v ccia Nhà ntxâc và Cong ty 

cô phAn Lilamal8. 

- Hiu rO và nm vUng thU nic kim tra giAy t?y, nguyen tAc cAp và k giy cUa ccx 

quan Nhá nuâc, tInh pháp I cht chë cUa các hoá dan chmg tü xuAt nhp vt ttr, hang 

hOa,... 

- Bit hcxp Mng tác chin vói các cOng chcrc trong ca lam vic cing nhu vâi các ccx 

quaii hihi quan d gii trt tr, an toãn trong khu virc bão v. 

- Bit nm vthig nhng quy djiih v thU tiic, each xi:r l các hin tuqng vi pham trt 

tçr an toân trong khu vrc ducxc giao báo v. 

- Nm vUng nhuing quy djnh v phóng gian, báo mit, phông cháy chira cháy. 

- Bitt sCr dung thành thao các trang thit bj phOng cháy chcra cháy và các trang 

thit bj khác ducic trang bj trong ph?m vi chrçic phân cOng. 

* V trInh do dào tao. bi during: 

- T6t ngliip trung hpc ph thông ccx sà (cAp 2) trâ len. 

- DA qua lap b6i duong nghip vi v bào v ccx quan, xi nghip. 

4.2. Nhän viên thu kho: 



a) Chirc trách, nhiêm vu: 

- Nghiêm chinh chp hânh các nOi  quy, quy dlnh  và các 

cong vic ccia thU truông don v triic tip quãn !'; 

- Chun bj ph.rcyng tin, ding cv, d hoàn thành nhiêm vii 

cong cUa thu trxâng don v trirc tip quãn 1; 

b) Tiêu chun: 

* V nang krc chuyên mOn. nghiêp vu: 

- Hiu duçic h t1ing t6 chirc cong ty; 

- Nm vUng các quy djnh vâ ni quy cUa cOng ty, don vj; 

- Hiu rO và nm vUng nhttng nhim vii cong tác duqc phân 

- Mt nãm kinh nghim chuyên mOn. có khâ nàng quán I t 

* V trInh do dào tao, bi dueing: 

- Tt nghip trung cp trâ len; 

quyt dnh phân cOng 

cOng tác theo sr phân 

công; 

t. 

5, Thang bang Iuong 4 bc - Cong nhãn Iái Xe: 

a) ChCrc trách. nhim vv: 

- Triic tip quán J, sr diving, lái xe theo dung quy djnh cUa pháp 1ut và quy ché 

cUa cong ty, don vj: 

- Trrc tip Iái xe hoc phi Iái h trçi cho các cOng chtrc khác hoàn thành nhim vii 

cong tác trong pbm vi duçic phân cOng; 

- Nghiem chinh chap hánh các quy djnh cUa pháp Iut v an toàn giao thông và 

các ni quy, quy djnh cüa cOng ty, don vj: 

- Bão quãn t& tài san, phuong tin và trang bj lam vic; 

- Chju trách thini cá nhân trong pham vi cOng tác dixoc phân cOng. 

b) lieu chun: 

* V näng kit chuyên mOn. nghiêp vu: 

- Hiu duqc h thng t6 chrc cUa cong ty vâ don vj; 

- I-Iiu rO vâ nm vthig các quy djnh cUa pháp lut v an toàn giao thông, quy chê 

cüa cOng ty vã don vj; 

- Am hiêu tInh nAng k thut, quy trInh vn hânh phrong tin và trang thit bj lien 

quan dn nhim vv duçic giao. 

* V trInh do dào tao. bM du&ng: 

- Tt nghip tri.rng lái xe (co bAng Iái và giy phép Iãi xe theo quy djnh cüa pháp 

luât). 



6, Thang bang Iu'o'ng 7 bc: 

6.1. Lao dng phô thông: 

a) Chtrc trách, nhiêm vu ci th: 

- Nghiêni chinh chAp hành các ni quy, quy djnh và các quyt dnh phãn cong 

cong tác cüa Cong ty cô phAn Lilarnal8; 

- Trong cong tác chju sir lânh dao cüa thu trlrâng dan vj trrc tip quàn 1'; 

- ChuAn b phuang tin, dung cia, h trq cho các cOng chic khác d hoàn thành 

nhim vi1 cong tác theo sr phãn cong cüa thu tri.r&ng dan vi trrc tip quãn 1; 

- Chti trách nhini Ca nhân trong ph.rn vi cong tãc duçic phân cong. 

b) lieu chuAn: 

* V nang he chuyên mon. nghiêp vu: 

- Hiu duçc h thng to chtrc cong ty; 

- Nm vCing các quy djnh và nOi  quy cüa cong ty, dan vj; 

- Hiu rO vã nm vmg nh&ng nhiêm vu cong tác dixoc phân cong. 

* V trinh dO dâo tao. bi di.rng: 

- Tt nghip ph thông trung h9c ca so (cAp 2) trO len. 

2.2. Cong nhãn k thut: 

lieu chuAn chirc danh cOng vic cong nhân k thut các ngánh ngh cca Cong ty 

c phAn Lilama 18 thrc hin theo quy djnh tai  Quyt djnh s 163/BXD-KHCN ngày 

08/4/1997 cüa Bô trthng Bi Xây drng. 
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