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(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 04/OD-LLMI8 ngay 04 thang 01 nam 2020

ciia Tong giam doc Cong ty c6 phan Lilamal8)
Chuong 1.

QUY DINH CHUNG
Piéu 1.  Pham vi, dbi trong ap dung

I. Pham vi dp dung: Tat ca cic phong ban Vian phong Cong ty: nha may, xi nghiép;
ddi cong trinh; cdc chi nhanh, vin phong dai dién ctia Cong ty ¢6 phan Lilamal8. (sau day
duoc goi la don vi truc thude).

2. Ddi tugng ap dung:

a. Ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong Cong ty.
b. Nguoi sur dung lao dong.
Piéu 2. Muc dich

I. Thoa thuén tién luong khi giao két hop dong lao dong: xdy dung ké hoach tién
luong, quy luong; thuc hién xép bac lwong sau khi tién hanh xong viéc xét nang luong.
chuyén ngach luong va thi nang bac cho can b, cong nhin vién — lao dong.

2. Lam co s& dé tra luong cho ngudi lao dong: giai quyét cac ché do chinh sach cho
ngudi lao dong: Nghi hang nam, nghi 1& tét, nghi bao hiém. thai san, v.v; thuc hién nhtng
nghia vu ddi véi nguoi lao dong theo quy dinh cta phép ludt.

3. DPam bao cac vi tri chie danh, cong viéc duge phan anh trong thang bang luong.
phu cip luong phii hop véi thuc té va dinh hudng phat trién vé td chirc bd may, td chirc
lao dong, san xuat, kinh doanh va qué trinh sip xép. ning cao chit lugng ngudn nhén luc
Cong ty.

4. Lam co so dé xay dung qui ché tinh luong.

Diéu 3. Nguyén tic xép luong, phu cip lwong

I. Ngudi lao dong dugc tuyén dung, tiép nhan. st dung hodic duoe bd nhiém. phan
cong nhiém vu thye hién cong viéc nao thi s& xép ngach. béc luong, phu cip luong theo
chire danh va nhiém vu thuc hién cong viée do.

2. Viéc xép luong. phu cap luong doi voi can bé chuyén trach Cong ty ap dung theo



quy dinh nhu sau:

a. Bi thu Dang iy chuyén trach huong ngach luong tuong duong Téng giam dbc; pho
bi thu Dang uy chuyén trach, Chu tich Céng doan Cong ty chuyén trach hudng ngach
luong tuong duong chire danh phé Tong Giam Déc.

b. Pho Chu tich Cong doan Cong ty chuyén trach; huong ngach luong tuong duong
Truéng phong cia Cong ty.

¢. Bi thu Poan Thanh nién Cong ty chuyén trach; kiém soat vién cong ty chuyén trach
hudng ngach luong tuong duong pho truong phong cua Cong ty.

d. Can bd cac ban chuyén trach cong doan, Doan TN Cong ty hudng ngach luong
theo thang bang luong chirc danh chuyén mon, nghié¢p vu cua Cong ty.

Diéu 4. Thanh toian phu cip lwong
I. Céc phu cap luong dugc tinh va tra cing ky tra luong hang thang.
2. Mot ngudi lao dong néu cung thoi diém ma gilr nhiéu chirc danh. chirc vu thi duoc

tinh huong mot mic phu cap chirc vu cao nhat.

Chuong 2.
NGUYEN TAC XAY DUNG THANG BANG LUONG
Di¢u 5. Cosé phaply

I. BO luat lao dong s6 10/2012/QH13.

2. Nghi dinh s 49/2013/ND-CP ngay 14/05/2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu ctia Bo ludt lao dong vé tién luong.

3. Nghi dinh s6 05/2015/ ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu Quy dinh va huéng
dén thi hanh B ludt lao dong.

4. Nghi dinh s6 90/2019/ND-CP ngay 15/11/2019 cta chinh phi quy dinh mirc luong
toi thiéu viing déi vai ngudi lao dong lam viée theo hop dong lao dong.

5. Thong tu s6 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16/11/2015 cia Bo Lao dong Thuong
binh va Xa hoi vé tién luong va cic khoan phu cip;

6. Nghi quyét s6 165/NQ-HPQT; Quyét dinh s6 166/QD-HDQT cua Hoi dong quan
tri Cong ty ¢b phdn Lilama 18, ngay 22 thang 11 niam 2019 va Nghi quyét s6 176/QD-
HDPQT ngay 31 thang 12 nam 2019 ciia Hoi dong quan tri Cong ty ¢d phén Lilamal8.
Piéu 6. Ap dung mirc lwong tdi thiéu ving

Mirc luong tdi thiéu ap dung ving I 1a: 4.420.000 dong/thang (bén triéu bon tram
hai mueoi nghin dong/thang) dbi véi tit ca cac ddi tugng quy dinh tai Khoan 2 Dicu 1 Quy
dinh nay.

Miic luong tdi thiéu ap dung vang I 1a: 3.920.000 dong/thang (ba triéu chin tram

hai muwoi nghin dong/thang) dbi véi tit ca cac doi tugng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy




dinh nay.

Muc luong t6i thiéu ap dung 1a ving 11T va ving 1V: 3.430.000 dong/thang (ba
triéu bon tram ba mucoi nghin d&rig/f/:dﬂg) dbi voi tat ca cac dbi tuong quy dinh tai Khoan
2 biéu 1 Quy dinh nay.

Piéu 7. Nguyén tic xay dung thang lvong, bang lwong

I. Can cir vao to chire san xudt, td chirc lao dong, Cong ty xdy dung va quyét dinh
thang luong, bang luong dbi vai lao dong quan 1y, lao dong chuyén mon ky thudt, nghiép
vu va ¢ong nhén truc tiép san xudt. kinh doanh, phuc vu.

2. Boi s6 cua thang luong la mirc luong chénh léch gitra mirc luong cua cong viéc
hodic chirc danh ¢6 yéu cau trinh do ky thudt cao nhit so véi mirc lwong cua cong viéc
hodic chirc danh ¢6 yéu cau trinh do ky thuat thiap nhat, sd bac cua thang luong, bang
luong phu thude vao do phiic tap quan 1y, cdp bac cong viée hodc chie danh doi hoi.
Khoang cach chénh léch gitra hai bac luvong lién ké phai bao dam khuyén khich nguoi lao
dong nang cao trinh do chuyén mon, ky thuat, nghiép vu, tich liy kinh nghiém, phat trién
tai nang nhung it nhét bang 5%.

3. Mic luong thap nhat (khoi diém) cia cong viée hodc chirc danh trong thang luong.
bang luong do Cong ty xac dinh trén co s¢ mirc do phuce tap cia cong viée hodc chire danh
twong tng vai trinh do, ky nang, trach nhiém, kinh nghiém dé thuc hién cong viée hoac
chuce danh. trong do:

a. M luong thip nhét cua cong viée hodc chire danh gian don nhat trong diéu kién
lao ddng binh thuong khong thip hon mirc lwvong téi thiéu viing do Chinh phu quy dinh.

b. Muc luong thip nhit cua cong viée hodc chirc danh doi hoi lao dong qua dao tao.
hoc nghé (ké ca lao dong do Cong ty tu day nghé) phai cao hon it nhat 7% so véi muc
lrong t6i thiéu vang do Chinh phu quy dinh.

¢.  Mic luong ciia cong viée hodc chirc danh ¢6 diéu kién lao dong ning nhoc. doc
hai. nguy hiém phai cao hon it nhat 5%: cong viéc hodc chirc danh ¢ diéu kién lao dong
dic biét ning nhoc. doc hai, nguy hiém phai cao hon it nhat 7% so vdi mic luvong cua
cong viée hodc chue danh co do phuc tap tuong duong, lam viée trong diéu kién lao dong
binh thuong.

4. Bao dam binh ding. khong phan biét dbi xtr vé giGi tinh. dan toc. mau da. thanh
pha"m xa hoi. tinh trang hon nhan, tin ngudng, ton gido. nhiém HIV. khuyél tat hoac vi ly
do thanh lap, gia nhap va hoat dong cong doan doi vai ngudi lao dong.

5. Thang luong, bang luong phai duge dinh ky ra soat dé sia déi. bo sung cho phu
hop véi diéu kién thuc té vé doi mai cong nghé, td chire san xuat, to chire lao dong, mat

bang tién luong trén thi truong lao dong va bao dam céc quy dinh cua phap luat lao dong.



6. Tong gidm doc chiu trach nhi¢m cao nhat trién khai xay dung hodc stra d6i. b sung

3

thang luong, bang luong, Tong giam doc Cong ty phai tham khdo y kién ctia Ban Chap

—

- £l

hanh Cong doan Cong ty va cong bo cong khai tai noi lam viéc ctia ngudi lao dong trude
khi trinh Hoi dong quan tri phé duyét va ban hanh, t6 chic thye hién, démg thoi gui co

quan quan ly ve€ lao dong cap huyén noi dat co so san xuat ctia doanh nghiép.

Chuong 3.
THANG BANG LUONG THEO VI TRi, CHUC DANH CONG VIEC

Diéu 8. Thang bang lwong theo tirng vi tri, chirc danh céng viéc

1. Viing I:

-

1.1. Thang bang luong cong nhén, nhan vién truc tiép san xuat:

a. Al — Lao dong phd thong: Két ciu thang bang lwong gom 7 bédc véi mirc luong
khoi diém la 4.420.000 dong. Tir bac 1 dén bac 7 khoang cach chénh léch gitra hai bic
luwong lién ké 1a 5%.

b. A2 — Cong nhén ky thuat két cdu thang bang luong gom 7 bac véi mirc luong khai
diém la 4.729.400 dong. Tu bdc 1 dén bic 6 khoang cich chénh léch gitia hai bac luong
lien ké la 5%:: tir bac 6 dén béc 7 khoang cach chénh léch giira hai bac luong 1a 7.5%.

1.2. Thang bang luong ¢ong nhan lai xe con, xe tai va xe khach:

a. Bl — Cong nhén lai xe con, xe tai duéi 7.5 tan; xe khach dudi 20 ghé ngdi: Két cau
thang bang luong gom 4 bic véi muc luong khoi diém 1a 4.729.400 dong. Tir bac 1 dén
bac 3 khoang céch chénh Iéch gitra hai bac luong la 5%: tu béc 3 dén bac 4 khoang cach
chénh léch gitra hai bac luong la 13%.

b. B2 — Cong nhan lai xe tai tir 7.5 tin dén dudi 16.5 tan: xe khach tir 20 dén dudi 40
ghé ngoi: Két ciu thang bang luong gom 4 biac vai mire luong khai diém l1a 4.776.000
dong. Tir bac 1 dén bac 3 khoang cach chénh léch gitta hai bac luong lién ké 1a 5%: tir bac
3 dén bac 4 khoang cach chénh léch giira hai bac luong 1a 16%.

c. B3 — Cong nhén lai xe tai tir 16.5 tdn dén dudi 25 tan; xe khach tir 40 dén dudi 60
ghé ngdi: Két cau thang bang luong gdm 4 bac voi muc luong khai diém l1a 4.935.200
ddng. Tir biac 1 dén bac 3 khoang cach chénh léch gitra hai bac luong lién ké 1a 5%: tir bic
3 dén bic 4 khoang cach chénh léch giira hai bac luong 1a 14%.

d. B4 — Cong nhan ldi xe tai trén 25 tan; xe khach tir 60 ghé tro 1én: Két cAu thang
bang luong gébm 4 béc voi mire luong khoi diém 1a 5.174.000 dong. Tir bac 1 dén béc 2
khoang cach chénh l¢ch gitra hai bac luong la 8%; tir bac 2 dén béc 3 khoang cach chénh

Iéch gitra hai bac luong la 10%: tir bac 3 dén bac 4 khoang cach chénh léch gitra hai bic



luong la 15%.
1.3. Thang bang luong nhén vién bao vé: nhan vién thu kho:

C1 — Nhan vién bao vé: Két cau thang bang luong g(")m 5 bac v6i mire luvong khoi
diém 12 4.729.400 dong. T bac 1 dén bac 4 khoang cach chénh léch giita hai bac luong 1

3%; tir bac 4 dén bac 5 khoang cach chénh léch gitra hai bac luong lién ké la 1a 9%.

a. D1 — Nhén vién van thu. 1€ tan. can sy. k¥ thudt vién. Két cau thang bang lrong
g6m 8 bic vai murc lvong khaoi diém 1a 4.729.400 df‘mg. Tir bac 1 dén bac 8 khoang cach
chénh léch gitta hai bac luong lién ké la 5%.

b. D2 — Ky su, cur nhan. chuyén vién (trinh dd dao tao dai hoc tro 1én). Két cau thang
bang luong gom 8 bac vdi muc luong khoi diém 1 5.094.400 dong: khoang cach chénh
léch gitra hai bac luong lién ké 1a 5%.

[.5. Thang bang luong k¥ su chinh, chuyén vién chinh:

E1 — K¥ su chinh. chuyén vién chinh (trinh do dao tao dai hoc tro 1én. ¢6 nang luc va
thdm nién). Két ciu thang bang luong g6m 6 bac voi mic luong khoi diém 1a 7.164.000
dong: khoang cach chénh léch giira hai bac luong lién ké 1a 5%.

1.6. Nguoi quan 1y cong ty. Két cau thang bang luong gébm hai bac. khoang cach chénh
Iéch gitra hai bac lwong la 5%, muc lvong khoi diém cu thé:

a. F1 —Trudng ban kiém soat chuyén trach: mire lvong khai diém la 8.835.600 dong.

b. F2 —Thanh vién Hoi déng quan tri chuyén trach, Pho Tong giam ddc, K¢é toan
trudng: mie luong khoi diém 14 9.313.200 dong.

¢. F3—Téng giam dbc: mure lwong khai diém 1a 9.790.800 dong.

d. F4 — Chu tich Hoi dong quan tri chuyén trach: murc lwong khoi diém 1a 10.348.000
df")ng.

2. Vung II:
2.1. Thang bang luong cong nhan, nhan vién truc tiép san xuat:

a. Al — Lao dong pho thong: Két cau thang bang luong gom 7 bac véi mic luong
khoi diém la 3.920.000 dong. Tir bac 1 dén bac 5 khoang cich chénh léch giira hai béc

gitra hai bac luong la 6%:

L=

luong lién ké 1a 5%: tir bac 5 dén bac 6 khoang cach chénh léch
tir bac 6 dén bac 7 khoang cach chénh léch gitra hai bac luong 1a 13%.

b. A2 — Cong nhén k¥ thuit: Két ciu thang bang luong gdbm 7 bic voi mirc luong
khoi diém 1a 4.194.400 dong. Tir bac 1 dén bac 5 khoang cach chénh léch gitra hai bac
luong lién ké 1a 5%: tir bac 5 dén bac 6 khoang cach chénh Iéch giira hai bac luong la
[ 1%: tir bac 6 dén bac 7 khodng cich chénh Iéch gitra hai bac luong 1a 15%.

Xép luong khai diém khi thue hién giao két hop dong lao dong véi cong nhan k¥



thudt méi tot nghiép ra truong va da trai qua giai doan thu viéc.

Cong nhan ky thuat méi tot nghiép ra truong va da trai qua giai doan thit viéc khi
giao két hop dong lao dong lan dau béc luong khai diém 1a bac 1.

2.2. Thang bang luong cong nhan lai xe con, xe tai va xe khach:

a. Bl — Cong nhan lai xe con, xe tai dudi 7.5 tan; xe khach dudi 20 ghé ngdi: Két
cau thang bang luong gdm 4 bic véi mirc luong khoi diém la 4.303.600 dong. Tir béc 1
dén bac 2 khoang cich chénh léch gitra hai bic luong 1a 5%: tir bac 2 dén bac 3 khodng
cich chénh léch gilta hai bic luong 1a 12%:; tir bac 3 dén bac 4 khoang céach chénh léch
gitra hai béc luong la 17%.

b. B2 — Cong nhan lai xe tai tir 7.5 tan dén dudi 16.5 tan; xe khach tir 20 dén dudi
40 ghé ngdi: Két ciu thang bang luong gébm 4 bac véi mirc luong khoi diém 1a 4.452.000
déng. Tu bac 1 dén bac 2 khoang cach chénh I¢ch gitra hai bac luvong lién ké 1a 5%; tir bac
2 dén bac 3 khoang cach chénh léch giira hai bac lwong 1a 12%:; tir bac 3 dén bac 4 khoang
cach chénh Iéch gitra hai bac luong la 17%.

¢. B3 — Cong nhan lai xe tai tir 16.5 tin dén dudi 25 tan: xe khach tir 40 dén dudi 60
ghé ngoi: Két cdu thang bang luong gdm 4 bdc voi mie luong khai diém 1a 4.600.400
dong. Tir bac 1 dén béc 2 khoang cach chénh léch gitra hai bédc luong lién ké la 5%: tir bac
2 dén bac 3 khoang cach chénh I¢ch gitra hai bac luong la 12%; tir bac 3 dén béac 4 khoang
cach chénh Iéch gitra hai bac luong la 15%.

d. B4 — Cong nhan lai xe tai trén 25 tan; xe khach tir 60 ghé tro 1én: Két cau thang
bang luong gom 4 bac véi mic luong khoi diém la 4.823.000 dong. Tir bac 1 dén bac 2
khoang cach chénh léch gitra hai bac luong la 8%: tir bac 2 dén bac 4 khoang cach chénh
léch gitra hai bac luong la 17%.

2.3. Thang bang luong nhan vién bao v¢: nhan vién thu kho

C1 — Nhan vién bao vé: Két cau thang bang luvong gdm 5 bac véi mirc luong khai
diém 1a 4.194.400 dong. Tir bac 1 dén bac 2 khoang cach chénh léch giira hai bac luong la
5%: tir bac 2 dén bac 3 khoang cach chénh léch gitra hai bac luong lién ké 1a 1a 6%: tir bic
3 dén béc 5 khoang cach chénh léch gitra hai bac luong lién ké 1a 13%.

2.4. Thang bang luong nhan vién van thu, I€ tan, can su. ky thuat vién: chuyén mon, ky
thuat, nghiép vu:

a. D1 — Nhan vién vin thu. 1& tan. can su. ky thuét vién. Két ciu thang bang luong
26m 8 bac voi mirc lwong khoi diém 1a 4.194.400 dong. Tir bac 1 dén bic 7 khoang cach
chénh 1éch gitra hai bac luong lién k& 1a 5%: tir bic 7 dén bac 8 khoang cach gitra hai bac
luong la 13%.

b. D2 — K¥ su, cu nhan. chuyén vién (trinh dé dao tao dai hoc tr¢ 1én). Két cau



thang bang luong g(‘)m 8 bac vai mirc lvong khaoi diém 1a 4.748.800 dong; Tir bac 1 dén
bac 6 khodng cach chénh léch gitra hai bac lwong lién ké la 5%: tir bac 6 dén bac 7 khoang
cich gitra hai bac lwong l1a 6%: tir bac 7 dén bac 8 khoang cdch gitra hai bac luong la 12%.
2.5. Thang bang luong k¥ su chinh. chuyén vién chinh:

El — Ky su chinh, chuyén vién chinh (trinh dé dao tao dai hoc tr¢ 1én, ¢6 nang luc
va tham nién). Két céu thang bang luong gdm 6 bdc véi mic lwvong khoi diém la
6.678.000 dong. Tir bac 1 dén bac 3 khoang cich chénh léch gitta hai bac luong lién ké 1
5%: tir bac 3 dén bac 4 khoang cach gitra hai bac luong la 7%: tir bac 4 dén bac 6 khoang
cach gitra hai bac luong la 7%.

3. Ving Il va vang IV:
3.1. Thang bang luong cong nhan, nhan vién truc tiép san xudt:

a. Al — Lao dong phé thong: Két ciu thang bang luong gém 7 bac voi mire luong
khoi diém la 3.430.000 dong. Tir bac 1 dén bac 4 khoang cach chénh léch gitra hai bic
luong lién ké 1a 5%; tir bac 4 dén bac 5 khoang céch chénh léch gitra hai bac luong la 8%:
tir bac 5 dén bac 7 khoang cach chénh léch gitra hai bic luong la 15%.

b. A2 — Cong nhén k¥ thuit: Két cu thang bang luong gdm 7 bic véi mie luong
khoi diém la 3.670.100 d611g. Tir bac 1 dén bac 4 khoang cach chénh Iéch gitra hai bac
luong lién ké 1a 5%: tir bac 4 dén bac 5 khoang cich chénh léch gitra hai bac luong la
11%: tir bic 5 dén bac 6 khoang cach chénh I¢ch gitra hai béac luong la 15%: tir bac 6 dén
bac 7 khoang cach chénh Iéch gitra hai bac luong la 20%.

X¢ép luong khoi diém khi thuc hién giao két hop dong lao dong véi cong nhan ky
thuat mai tot nghiép ra truong va da trai qua giai doan thir viée.

Cong nhan ky thuat mai tét nghiép ra trudong va da trai qua giai doan thir viée khi
giao két hop dong lao dong lian dau bac luong khai diém la bac 1.

3.2. Thang bang luvong cong nhan lai xe con, xe tai va xe khach:

a. Bl — Cong nhan ldi xe con, xe tai dudi 7.5 tan; xe khach dudi 20 ghé ngdi: Két
cau thang bang luong gdm 4 béic véi mirc lwong khoi diém 1a 3.770.000 dng. Tir bac |
dén bac 2 khoang cach chénh léch gitra hai bac luong la 10%: tir bac 2 dén bac 3 khoang
cach chénh I¢éch gitra hai bac luong la 15%: tir bac 3 dén bac 4 khoang cach chénh léch
gitra hai bac luong la 24%.

b. B2 — Céng nhan ldi xe tai tir 7.5 tan dén dudi 16.5 tn; xe khach tir 20 dén dudi
40 ghé ngdi: Két cu thang bang luong gdbm 4 bac vai muc luong khéi diém 1a 3.900.000
dong. Tir bac 1 dén bac 2 khoang cach chénh léch gitra hai bac luong lién ké 1a 10%: tir
bac 2 dén bac 3 khoang cach chénh léch gitra hai bac luong la 15%: tir bac 3 dén bac 4

khoang cach chénh léch gitra hai bac luong la 24%.



¢. B3 — Cong nhan ldi xe tai tir 16.5 tan dén dudi 25 tén; xe khach tir 40 dén dudi 60
ghé ngoi: Két cau thang bang lwong gdm 4 bac véi mire luong khai diém 1a 4.030.000
dong. Tir bac 1 dén bac 2 khoang cach chénh léch gitta hai bac luong lién ké 1a 10%: tir
bac 2 dén bac 3 khodng cach chénh léch gitra hai bdc luong la 15%: tir bac 3 dén bac 4
khoang cédch chénh Iéch gitra hai bac luong la 22%.

d. B4 — Cong nhan lai xe tai trén 25 tn; xe khach tir 60 ghé tro 1én: Két cau thang
bang luong gom 4 bac véi mire luong khai diém 1a 4.225.000 dong. Tir bac 1 dén bac 2
khoang céch chénh l¢éch gitra hai bac luvong la 13%: tir bac 2 dén bac 3 khoang cach chénh
léch gitra hai bac luong la 20%: tir bac 3 dén bac 4 khoang cach chénh léch gitra hai bac
luong la 23%.

3.3. Thang bang luong nhan vién bao v¢: nhan vién tha kho

C1 — Nhén vién bdo vé: Két cdu thang bang luong gdm 5 béc véi mirc luong khoi
diém la 3.670.100 df‘mg. Tur bac 1 dén bac 2 khoang cach chénh léch gitra hai bac luong la
5%: tir bac 2 dén bac 3 khoang cach chénh léch giira hai bac luong lién ké la 9%:tir béc 3
dén bac 4 khoang cach chénh léch gitra hai bac luong lién ké 1a 1a 15%:; tir bac 4 dén bac 5
khoang cach chénh léch giira hai bac luong lién ké 1a la 23%.

3.4. Thang bang luong nhan vién vin thu, I€ tin, can su. ky thuat vién: chuyén mén, ky
thuat, nghiép vu:

a. D1 — Nhan vién van thu, 1& tan, can su. k¥ thudt vién. Két cau thang bang luong
gom 8 bac voi mue luong khoi diém 1a 3.670.100 dong. Tir bac 1 dén bac 5 khoang cich
chénh léch gitra hai bic luong lién ké la 5%: tir bac 5 dén bac 6 khoang cach gitra hai bac
luong 1a 11%: tir bic 6 dén bac 7 khoang cach giira hai bac luong 1a 13%; tir bac 7 dén bac
8 khoang cach gitra hai bac luong la 16%.

b. D2 — K¥ su, cu nhan, chuyén vién (trinh d§ dao tao dai hoc tr¢ 1€n). Két cau
thang bang luong gdm 8 bac vdi murc lwong khoi diém la 4.160.000 dong. Tir bac 1 dén
bac 4 khoang cach chénh léch gitra hai bac lwong lién ké 1a 5%: tir bic 4 dén bac 6 khoang
cach gitra hai bic lwong 1a 8%: tir bac 6 dén bic 7 khodng céch gitra hai bac luong 1a 10%:
tir bic 7 dén bac 8 khoang céch gitra hai bac luong 13 16%.

3.5. Thang bang luong ky su chinh, chuyén vién chinh:

E1 — K¥ su chinh, chuyén vién chinh (trinh d¢ dao tao dai hoc tro Ién, c6 nang luc va tham
nién). Két cdu thang bang luong gdbm 6 bic véi mire lwong khai diém 1a 5.850.000 dong;
Tir bic 1 dén bic 3 khoang cach chénh Iéch gitra hai bac luong lién ké 1a 5%: tir bac 3 dén
bac 4 khoang cach giira hai bic luong la 10%: tir bac 4 dén bac 5 khoang cach gitra hai

bic luong la 12%: tir bac 5 dén béc 6 khoang cach gitra hai bac luong la 15%.



Piéu 9. Phwong phap lam tron mire lwong lwong Hy,
Phuong phap lam tron mic luong dé thuc hién giao két hop dong lao dong, ban

hanh quyét dinh, thuc hi¢n cédc loai bao hiém, v.v dugc lam tron dén hang tram dong.

Chuong 4.
PHU CAP LUONG THEO CHUC VU

Piéu 10. Phu cap luong chire vu

—

. Chit tich Hoi dong quan tri chuyén trach phu cdp luong chire vu 1 1.592.000 dong:

I~

. Tong giam ddc phu cap luong chirc vu la 1.432.800 dong:

3. Thanh vién Hoi dong quan tri chuyén trach, Pho Tong gidam ddc. Ké toan truong.
Chu tich Cong doan Cong ty chuyén trach phu cap luong chire vu l1a 1.273.600 df”mg:

4. Trudéng Ban kiém soat chuyén trach: truong phong, ban Van phong, Phé chu tich
Cong doan Cong ty chuyén trach; Truong chi nhanh, vian phong dai dién: Giam doc nha
may, giam ddc xi nghiép: Doi truong doi cong trinh phu cap luong chirc vu la 1.114.400
dong:

5. Thanh vién Ban kiém sodt chuyén trach; Pho truéng phong. ban Van phong, Bi thu
Poan Thanh nién Cong ty chuyén trach; Phé truong chi nhanh, van phong dai dién; Pho

giam doc nha may. Pho giam doc xi nghi¢p phu cap luong chie vu 1a 955.200 dong.

TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. To chire thuwe hién

I. Trach nhiém cta Tong giam ddc

a. To chire trién khai theo ding cac nd1 dung cua Quy dinh nay.

b. Bao cdo kip thdi cho Hoi dong quan tri nhitng van dé bét hop 1y hodc phat sinh
trong qué trinh thue hién va dé xudt giai phap xir Iy dé Hoi ddng quan tri xem xét va phé
duyét.

¢. Xay dung phuong thire tinh lwong dbi vai lao dong gian tiép va truc tié‘p cua Cong
ty trinh Hoi dong quan tri xem xét, phé duyét va ty quyén ban hanh.

2. Trach nhiém cua thu truong cac phong ban, don vi truc thuge Cong ty:

a. Té chirc phd bién. tuyén truyén va quén triét dén toan thé nguoi lao dong do don vi
minh quan ly. nhan thirc dé}-‘ du muc dich, ¥ nghia cua viéc ban hanh Quy dinh nay.

b. Giam sat thuc hién; kién nghi vé phong Té chire Hanh chinh Céng ty giai quyét
nhitng van dé bit hop 1y hodc phat sinh trong qua trinh thuc hién dé tong hop va dé xuat

cap ¢6 tham quyén xem xét va xu ly Kip thoi.



Piéu 12. Diéu khodn thi hanh:

Quy dinh nay duogc ap dung tir ngay 01/01/2020. Trong qua trinh ap dung thuc hién
néu gip vuong mic, kho khan hodc bat hop 1y moi ¢4 nhan, don vi gii phan dnh vé
Truong phong Té chie Hanh chinh Cong ty C6 phén Lilama 18 dé xem xét va kién nghi

cap ¢ tham quyén stra doi. bo sung cho phu hop.

Noi nhan:

- Tong Cty (b/c) ;

- HDQT, Pang uy Céng ty (b/c);
- Ban Téng giam déc Cong ty;

- Ban kiém soat Céng ty:

- Cong doan Cong ty; 4 .
- Cac don vi truc thuge Cong ty; ,

- Luu: P.PCHD Cong ty. TONG GIAM Rlele

TRAN SY QUYNH




NAM 2020

HE THONG THANG BANG LUONG - CONG TY CO PHAN LILAMA 18
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/0D-LLMI8 ngay 04 /01 /2020 cua Tong gidm doe Cong ty

I/ Ving I:

¢6 phan Lilama 18)

1)  Thang bang luong 7 bac
Bic luong | 2 3 4 5 6 7
Al [Mire luong 4,420,000 4.641.000 | 4.873.100 | 5.116,700 5,372,500 | 5,641,200 | 5,923,200
A2 M luong 4729400 [ 4965900 | 5214200 5474900 |  5,748.600 | 6,036,000 [ 6.491.100
Al Lao dong pho thong:
A2 Cang nhan ky thugt.
2)  Thang bing luong 4 bic
Bac luong | 2 3 4
B1  [Mirc luong 4729400 | 4965900 [ 5214200 5909300
B2 M lrong 4,776,000 | 5,014,800 | 5265500 | 6,108,000
B3 M luong 4,935,200 5,182,000 | 5441100 | 6,202.800
B4 [Murc luong 5174000 | 5,587,900 | 6,146,700 | 7,068,700
Bl Céng nhin lai xe con, xe tai dudi 7.5 tin; xe khach dudi 20 ghé ngdi:
B2 Cong nhan lai xe tai tir 7,5 tan dén dudi 16.5 tan: xe khach tir 20 dén dudi 40 ghé ngoi:;
B3 Cong nhan lai xe tai tr 16,5 tan dén dudi 25 tan; xe khach tir 40 den dudi 60 ghe ngdi:
B4 Cong nhan lai xe tai trén 25 tan: xe khach tir 60 ghe ngdi tro [én.
3)  Thang bang lwong 5 bac
Bic lrong | 2 3 4 5
Cl  [Mre luong 4.729.400 4963900 | 3214200 | 5474.900 5.951.600
C1  Nhan vién bao vé, Nhan vién thu kho.
4)  Thang bang luwong 8 bic
B3ac luong | 2 3 B 5 O 7 8
D1 [Mire luong 4.729,400 4965900 | 5214200 [ 5.474.900 5,748,600 | 6,036,000 | 6,337,800 | 6.505.900
D2 |Mire lwong 5.094.400 | 5349100 | 5.616,600 | 5897400 | 6,192,300 | 6,501,900 | 6,827,000 [ 7,168.300
D1 Nhan vién van thu, 1€ tAn va can su, Ky thudt vién:
D2 Ky su, cur nhan, chuyén vién.
6)  Thang bang luong 6 bic
Bic luong | 2 3 4 5 6
El  |Mic luong 7,164,000 7522200 | 7.898300 | 8293200 | 8,707,900 [ 9,143.300
El Ky su chinh, chuyén vién chinh.




7)  Thang bang lwong 2 bic
Bac luong | 2
F1 [Mirc luong 8,835.600 9,277,400
1’2 [Mirc luong 9,313,200 9,778,900
F3  |[Mic luong 9.790.800 | 10,280,300
4 [Mirc luong 10,348,000 10,865,400
F1 Truong ban kiém soat chuyén trich;
F2  Thanh vién Hoi dong quan tri chuyén trach, pho tong giam doc, ké toan truong:
F3  Tong giam doc:
4 Chu tich Hoi dong quan trj chuyén trach.
Ciic chire vu duge huing phu ciap Phy cip lrong chire vy
1 |Cha tich Hoi titlmg quan trj chuyén trach 1,592,000
2 |Tong gidm ddc 1,432,800
,  [Thanh vien Hoi dong quan tri chuyén trach. Phé Tong gidm déc. Ké toan truong. Cha tich R
= i T i 3 273.6
’ Cong doan Cong ty chuyén trach
Truong Ban kiém sodt chuyén trach: trudmg phong. ban Vin phong. Pho chu tich Cong dodn
4 |Cong ty chuyén trich: Triong chi nhanh. viin phong dai dién: Giam dbc nha mady. giam ddc xi 1,114,400
nghiép: DI trudmg doi cong trinh
Thanh vién Ban kiém soat chuyén trach: Pho trudmg phong. ban Van phong, Bi thu Doan
5 [Thanh nién Cdng ty chuyén trach: Phd trudmg chi nhanh. vin phong dai dién: Pho gidm doc 955,200

nha mdy. Phé gigm dde xi nghiép

11/ Vung 11:

1)  Thang bang luong 7 bic
Bac luong 1 2 3 4 5 6 7
Al [Mirc luong 3,920,000 [ 4,116,000 | 4,321,800 | 4.537,900 | 4,764,800 | 5,055,000 | 5.694.000
A2 M luong 4194400 | 4.404.100 [ 4624300 4855500 5098300 | 5661600 6,491,100
Al Lao dong pho thong;
A2  Cbng nhan ky thuat.
2)  Thang biang lvong 4 bic
Bic luong 1 2 3 4
Bl M luong 4,303,600 [ 4518800 | 5,061,000 | 5.909.300
B2 [Mirc luong 4,452,000 4,674,600 | 5235600 [ 6,108,000
B3 |[Mire luong 4,600,400 4,830,400 | 5410,100 | 6,202.800
B4 [Mirc luong 4,823,000 5,208.800 | 6,042.300 | 7,068,700
B1 Cong nhan lai xe con, xe tai dudi 7.5 tan: xe khach dudi 20 ghé ngoi:
B2 Codng nhan lai xe tai tir 7,5 tan dén dudi 16.5 tan: xe khach tir 20 dén duéi 40 gheé ngoi::
B3 Cong nhan lai xe tai tir 16,5 tan den duoi 25 tan; xe khach tir 40 den du6i 60 ghe ngoi;
B4 Cong nhan lai xe tai trén 25 tan: xe khach tir 60 ghe ngoi tra [én.




3)

Thang bang luong 5 bic

-

Bic luong | 2 3 4 5
C1 M luong 4,194,400 4,404,100 | 4,668,400 | 5275300 5,951,600
C1 Nhan vién bao vé, nhan vién thu kho
4)  Thang bing luwong 8 biic
Bic luong 1 2 3 4 5 6 7 8
DI [Mic luong 4,194,400 4.404,100 | 4624300 | 4855500 | s.098300| 5353200 5.732,800] 6.505.900
D2 [Mie luong 4.748 800 4.986,200 | 5235600 | 5497300 [ 5772200 | 6.060.800 | 6,424,500 | 7,168.300
D1 Nhan vién van thu, |& tan va can su, ky thuat vién;
D2 Ky su. cu nhan, chuyén vién.
6)  Thang bang luong 6 bic
Bic lrong I 2 3 | 5 6
El - |Mure luong 6,678,000 7.011,900 | 7.362,500 | 7,877,900 8,508,100 | 9,143,300
E1 Ky su chinh, chuyén vién chinh.
11/ Vang III:
1) Thang bing lwong 7 bic
Bic luong I 2 3 4 5 6 7
Al [Mre luong 3.430,000 3,601,500 | 3,781,600 | 3,970,700 4,289,000 |  4,932.400 | 5.694.000
A2 [Mue luong 3,670,100 3,853,600 | 4,046,300 | 4,248 600 4717700 | 5425300 [ 6,491.100
Al Lao dong pho thong;
A2 Cong nhan k¥ thuat.
2)  Thang bang luong 4 biic
Béc luong 1 2 3 4
Bl [Mic leong 3,770,000 4,147,000 4,769,100 5,909,300
B2 [Mirc luong 3,900,000 4,290,000 | 4,933,300 | 6,108,000
B3 |Mire luong 4.030,000 4.433.000 | 5008000 | 6,202,800
B4 [Mrc luong 4,225,000 4774300 | 5729100 | 7,068,700
Bl Cong nhan lai xe con, xe tai dudi 7.5 tan: xe khach dudi 20 ghé ngoi;
B2 Cong nhan lai xe tai tir 7.5 tan dén dudi 16,5 tan: xe khach tir 20 dén dudi 40 ghé ngoi::
B3 Cong nhan lai xe tai tir 16,5 tan dén dudi 25 tan; xe khach tir 40 dén dudi 60 ghé ngoi:
B4 Cong nhin lai xe tai trén 25 tan: xe khéach tir 60 ghé ngdi tro lén.
3)  Thang bang lwong 5 bic
Bic luong 1 2 3 4 5
Cl  |Mire luong 3,670,100 3,853,600 |  4.207.800 | 4,838,900 3,931,600
C1 Nhan vién bao vé, nhan vién thu kho
4)  Thang bing luong 8 bac
Bic luong 1 2 3 4 3 [ 7 8
DI [Mire luong 3,670,100 3.853.600 |  4.046.300 | 4.248.600 4461000 | 4.959.600 | 5604300 ] 6,505,900
D2 [Mire lrong 4,160,000 4,368,000 | 4,586,400 | 4.815,700 5,201,000 [ 5,617,100 | 6,178,800 |  7.168.300




DI

Nhan vién van thu. 1€ tan va can su. ky thuat vién:

D2 K¥ su. ctr nhan, chuyén vién.
6) Thang bang luong 6 bic
Bic luong | 2 3 4 5 6
E1 o |Mie luong 5,850,000 [ 6,142,500 | 6,449,600 |  7.094,600 |  7,945900 | 9,143,300
El Ky su chinh, chuyén vién chinh.




TIEU CHUAN CHUC DANH
CONG TY CO PHAN LILAMA138

Tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu dung dé xep ngach lwong doi véi cac chie

a3

danh cong viéc trong Cong ty ¢6 phan Lilamal8

I, Thang bang lwong 2 bac:
Tiéu chuén, diéu kién cua ngach luong ngudi quan ly Coéng ty ¢d phan Lilamal8
thuc hién theo quy dinh cua phép luat hién hanh, Diéu 1é Cong ty c¢d phan Lilamal8.
2, Thang bang luong 6 bac:
2.1. K¥ su chinh:

a) Chure trach, nhiém vu:

- Chu tri gidi quyét hodc t6 chirc thuc hién cai tién, d6i méi ky thuat, chuyén
nganh k¥ thudt ¢6 lién quan dén mét s6 chuyén nganh k¥ thuit khac;

- T chic chi dao cong tac quan ly khoa hoc ky thuat, nhu: chi dao, gidam dinh
cong téc thiét ké, xdy dung cong nghé, quy trinh quy pham, dinh muc tiéu chuan ky
thuat, xay dung va trién khai (mg dung khoa hoc k¥ thuat. ché tao san pham mai...:

- Nghién ctru, bién soan dé hoan chinh hé théng dinh murc, tiéu chudn k¥ thuit cta
Cong ty:

- Tong két, danh gia hiéu qua cic phuong én ky thuat. Bé xudt cac bién phap bo
sung, stra d6i quy trinh, dinh murc, ky thuat...:

- Chu tri nghién ctru cac dé tai khoa hoc k¥ thuat dé phat trién k¥ thuat, nhu: dé
xuit cac phuong an, giai phép k¥ thuat cai tién d6i mai san pham, d6i mai thiét bi. cong
nghé. thay thé nguyén vit liéu...;

- Tham gia dao tao. boi dudng ning cao trinh dé chuyén mon, tay nghé cho ky su,
k¥ thuat vién va cong nhan. Tham gia bién tép, bién soan tai licu k¥ thudt;

- Co quyén phat hién, dé nghi diéu chinh hodc dinh chi trong pham vi quyén han
dugce giao cac hoat dong k¥ thudt trai vdi quy dinh hién hanh va chiu trach nhiém céa nhén
vé quyét dinh cua minh.

b) Tiéu chuan:

* Vé nang luc chuyén mon. nghiép vu:

- Nam chac chu truong, phuong hudng phat trién kinh t€ - k¥ thudt cua Nha nude
va cua nganh:
- Co kién thac sau vé chuyén nganh k¥ thudt va mét so6 chuyén nganh ky thuat lién

quan:



- C6 kién thuc kinh té, hiéu biét sau nghiép vu quan ly ky thuat, khoa hoc ky thuat
chuyén nganh. Nim vimg phuong phap td chirc chi dao trién khai cong tac k¥ thuat. va
nghién ctru khoa hoc k¥ thudt:

- Am hiéu tinh hinh kinh té - xa hdi lién quan dén k¥ thuat chuyén nganh; Nam
dugce cic thong tin vé kinh té, phat trién k¥ thuat chuyén nganh trong nudc va ngoai
nudce:

- Cé nang lyc thuc hién ni dung cong viée cu thé do Cong ty quy dinh.

* Vé trinh do dao tao. béi dudne:

- Tét nghiép dai hoc chuyén nganh k¥ thuat tuong tmg.

- Pa ¢6 thoi gian tbi thiéu & ngach ky su tir 8 dén 9 nam va giir bac luong 5/8 tro
1én hodc ¢o thoi gian gilr cac chite danh quan ly tir 5 nam tro 1én;

- C6 dé 4an, cong trinh nghién cir, sdng tao duge ap dung;

- Biét it nhdt mot ngoai ngir:

- Thanh thao tin hoc van phong
2.2. Chuyén vién chinh:

a) Chuec trach, nhiém vu:

- Chu tri nghién ctru, dé xudt va té chiie thuc hién cac cong viée duoc phén cong:

- Xay dung ké hoach, phuong an. dé an dé quan ly hodc thue hién phuong hudng,
nhiém vu san xuat. kinh doanh cua Cong ty ¢ phﬁn Lilamal8 thudc chuyén mon cua
minh dam nhan;

- Nghién ctru. xay dung cic quy dinh. quy ché. thé 1é quan 1y nghiép vu:

- T6 chue thuc hién. huéng din, theo ddi. kiém tra nghiép vu va dé xuét nhing
bién phap chi dao, u6n nin nhtng sai léch trong viéc thue hién nhiém vu:

- Xay dung cac nguyén tic phdi hop cong téc giira cac bd phén;

- T6 chite xay dung quy ché quan ly nghiép vu théng nhat, nhu: thong tin quan Iy,
lhéng ké sb lidu, hd so luu trir, ché do bao cdo:

- TGng két, danh gia tinh hinh quan 1y hoac thuc hién cac nhiém vu theo cac chi
tiéu kinh té, k¥ thuat vé san xudt, kinh doanh thudc linh vuc chuyén mén;

- Dé xudt cac phuong an stra déi. diéu chinh co ché quan 1y hoic phuong hudng
san xuat. kinh doanh thude linh vue chuyén mon phi hop véi tinh hinh thue té coa Cong
ty ¢d phin Lilamal8:

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru cic dé tai vé quan |y hodc cdc cong trinh phuc
vu cho viée phat trién san xudt, kinh doanh ctia Cong ty ¢ phan Lilamal$:

- Tham gia bién soan cdc tai li¢u, boi dudng hoidc giang day nghiép vu:

- Chiu su chi dao vé nghiép vu cua CBCNV nghiép vu 0 ngach cao hon.

b) Tiéu chuin:



* Vé nane luc chuvén mon. nghiép vu:

- Nédm ving duong 16i, chinh sach chung ctia Nha nude, nganh, cong ty va mot s6
linh vurc ¢6 lién quan;

- Nam viing cic kién thirc co ban vé chuyén mén. nghiép vu. Hiéu biét sau nguyén
tic. co ché quan ly nghiép vu linh vie dang dam nhén va cac hé thong khéc lién quan:

- Hiéu tinh hinh va xu thé phat trién nghiép vu ¢ trong nude v cac nude trong khu
vuce:

- Ndm virng cac thi tuc hanh chinh theo quy dinh cua luét phap:

- Nam vimg khoa hoc quan 1y thuéc Iinh vuc chuyén mén dé van dung vao hoat
dong ctia Cong ty ¢b phan Lilamal8 pht hop véi diéu kién thue té;

- C6 nang luc nghién ctru khoa hoc;

- C6 trinh dé tong hop. t6 chirc chi dao. kiém tra, phdi hop dé trién khai nghiép vu
hodc thuc hién cac cong viée duge giao:

- Co nang luc thuc hién cac ndi dung céng viéc cu thé do Cong ty ¢ phén
Lilamal8 quy dinh theo thong ké cac cong viée cho timg chiic danh ddy di cia CBCNV
trong cong ty.

* Vé trinh d6 dao tao. boi dudng:

- Tét nghiép dai hoc dung chuyén nganh hodc cac chuyén nganh khac phu hop var
cong viée duge giao va di qua 1op boi dudng vé chuyén mon nghiép vu:

- D c6 thoi gian ¢ ngach chuyén vién it nhat tir 8 dén 9 nam va gitr bac luong 5/8
trd [€n 1€n hodc co thoi gian gitr cde chire danh quan ly tir S nam tro lén:

- C6 nang luc doc, nghién ciru tai lidu nude ngoai hodc o thé giao tiép lam viéc
truc tiép duge vai ngudi nude ngoai vé linh vue chuyén mon;

- C6 dé tai hodc cong trinh dugc dp dung trong cong tac quan ly hodc phuc vu san
xuat. kinh doanh cua cong ty:

- Thanh thao tin hoc van phong.

3, Thang bang luong 8 bac:
3.1. Nhan vién viin thw, 18 tan, cin sw va ky thudt vién:
3.1.1. Nhén vién vin thuw, 1é tin:

a) Cong vi¢e duogce giao:

La CBCNYV thira hanh nghiép vu van thu cua co quan, thuc hién cong viéc sép
xép, phéin phéi. chuyén giao va quan Iy cdc van ban di, dén ctia cong ty theo quy dinh cua
Nha nude va quy dinh vé cong tac van thu luu trir cua Cong ty ¢d phan Lilamals.

- Tiép nhan. dang ky. chuyén giao vin ban di. dén theo quy dinh cua co quan;

- Dang ky véan ban, lam thu tuc chuén bi gui vidn ban va theo ddi qua trinh luan

chuyén van ban theo dia chi:



- Viét céc gidy to theo biéu mau... dé trinh ky cép cho c¢dng chiic trong co quan:
- Chuyén giao van ban. tai liéu va dién tin:

- Kiém tra thé thirc van ban va bdo céo lai lanh dao truc tiép vé cac vin ban sai thé

thirc;

- Quan 1y con ddu cua cong ty va dong dau cic van ban ding quy ché:

- Sép xép cong van. tai liéu, hd so hop ly dé tra tim nhanh. phuc vu nhu cau khai
thac:

- Nép hé so da dén han ndp luu vao bo phan luu trit cong ty:

- Thuc hién nghiém chinh quy ché bao mat cua ¢ong tic van thu trong cong ty.

b) Tiéu chuan:

* V& nang luc chuvén mén. nghiép vu:

- Nim duoc co cdu 16 chire. chic ndng, nhi¢m vu cta co quan va cac don vi truc
thudc:

- Hiéu cac quy ché cuia cong ty vé cong tac van thu:

- Néam vimg cic quy ché bao mat trong cong ty o lién quan dén cdng tac vin thu:
- Nam viing thé 18 guri, nhan cong van. dién tin theo dia chi;

- Str dung cac phuong tién sao in tai liéu:

- Giao tiép lich sy van minh.

* Vé trinh do dao tao. boi dudnge:

- Tét nghiép trung hoc chuyén nghiép tro [én, chir viét dep, 16 rang;
- T6t nghiép 16p bdi dudng nghiép vu van thu 3 thang tro 1én.
3.1.2.Cén su:
a) Chure trach. nhiém vu:
- Xay dung ké hoach dé trién khai thuc hién cong viéc dugc giao:
- Theo dai qua trinh thuc hién cong viée duoce giao:
- TGng hop va bao cdo két qua thuc hién cong viéc dugc giao:
- Quan v, luu tror hd so. tai liéu theo quy dinh:
- Chiu su chi dao nghiép vu cua CBCNV & ngach cao hon trong bg phan.
b) Tiéu chuén:

* Vé nane luc. chuvén mon. nghiép vu:

- Nim duoc cic nguyén tic, ché dd, thé 1é, thu tuc theo quy dinh chung cta Nha
nude va cia Cong ty ¢6 phan Lilamal8:

- Nam duoc cac nguyeén tac, thu tuc hanh chinh. nghi¢p vu cua Nha nudc theo
nghiép vu cong viéc duge giao:

- Hiéu duoe cong viée duoc giao theo cac noi dung nghiép vu;



- ..

- C6 nang luc thue hién cic ndi dung cong viée cu thé do Cong ty ¢b ph*fln
Lilamal8 quy dinh theo thong k& cac cong viée cho timg chirc danh nghé diy du cua
CBCNV trong cong ty:

- C6 kha nang su dung tin hoc van phong va trang thiét bi van phong khac.

* Tiéu chuan veé trinh do dao tao. boi dudne:

- Tét nghiép trung cép. cao dang chuyén nghiép véi chuyén nganh dao tao phu
hop vai yéu ciu vi tri viée lam.
3.1.3. Ky thuat vién:

a) Chtre trach, nhiém vu:

- Thue hién cac nhiém vu k¥ thudt thu thap thong tin va xur ly sd liéu. van hanh
khai thac thiét bi. hudng dan k' thudt thue hanh... St dung thanh thao cic trang thiét bi.,
mdy méc, dung cu... dé thuc hién cong viée duoc giao:

- Quan ly ky thudt duge giao nhu: hudng dan, theo ddi, kiém tra, bao dam cac hoat
dong san xuit duogc thuce hién theo ding quy trinh k¥ thudt. quy trinh cong nghé, quy
pham, tiéu chuan. dinh mue...:

- Huéng din cong nhan dp dung cac sang kién, cai tién ky thuat. thao tac k¥ thuat,
t6 chire noi lam viée khoa hoc, bao vé moi truong noi lam viée...:

- Dé xuat bién phap cai tién lao dong:

- Phat hién nhing bat hop 1y trong thuc hién cong nghé va dé xuit bién phap xur
Iy. khic phuc k¥ thuat theo trach nhiém dugc giao.

b) Tiéu chuan:

* Vé nang luc chuyén mon. nghiép vu:

- Nim dugc nhimg van dé co ban k¥ thuat cong viée dugce giao:

- Nam duoc kién thire 1y thuyét trung cip vé chuyén nganh k¥ thuat va co trinh do
thue hanh trong viée giai quyét nhiém vy k¥ thuat duge giao:

- Nam duoc cac quy trinh, quy pham ky thudt. tidu chuan, dinh murc, k¥ thuét an
toan lao dong doi voi nguoi va thiét bi theo cong vi¢e duogc giao:

- C6 kha ndng thye hién cong viée cu thé do Cong ty ¢o phan Lilamal8 quy dinh
theo thong ké cac cong viée cho timg chire danh nghé nghiép day du cua CBCNV trong
cong ty.

* V¢ trinh do dao tao. boi dudng:

- Tot nghiép trung hoc hodc cao dang k¥ thuat vé chuyén nganh ky thuat:
3.2. K¥ su, ctir nhan:

a) Chuec trach, nhiém vu:



- Xay dyng, chi dao thuc hién phuong an cong tac k¥ thuat dugc giao nhu thiét ké,
boc tach khéi luong. gia cong, ché tao. ldp dat. van hanh, bao quan va stra chira thiét bj
k¥ thuat...;

- Thue hién hodc chi dao viéc thuc hién theo ding thiét ké. quy trinh, quy pham k¥
thut. dinh mire k¥ thudt, tiéu chudn k¥ thuat, chat luong san pham, ky thudt an toan lao
dong. bao vé mai sinh, moéi trudong...;

- Truc tiép hodc tham gia nghién ciru cic dé tai khoa hoc k¥ thuat, dé xuét cac giai
phap k¥ thuat, cai tién k¥ thuat, san xuat san phim mai;

- Tham gia céng tic dao tao, boi dudng trinh do chuyén mén, tay nghé cho k¥
thudt vién va cong nhan. Tham gia bién soan tai liéu, bai giang:

- C6 quyén phét hién, dé nghi diéu chinh hodc dinh chi trong pham vi quyén han
duoc giao cac hoat dong k¥ thuat trai voi quy dinh hién hanh va chiu trach nhiém ca nhén
vé quyét dinh cua minh.

b) Tiéu chuin:

* Vé nane luc chuyvén mon. nghiép vu:

- Nam duge chu truong. phuong hudng phét trién k¥ thudt cia nganh va Cong ty:

- Nam chéc nhimg kién thirc co ban vé chuyén nganh k¥ thudt dugc giao:

- Nam chic nghiép vu quan Iy ky thudt va 6 chire trién khai tai Cong ty ¢ phan
Lilamals8:

- Ndm duoc cdc thong tin vé phét trién k¥ thuat chuyén nganh trong nudce va cac
nuoc trong khu vue.

- Co nang luc thuc hién ndi dung coéng viéc cu thé do Céng ty ¢o phé’m Lilamal8
quy dinh theo théng ké cic cong viée cho tirng chie danh nghé diy du cia CBCNV trong
cong ty.

* VE trinh dé dao tao. bdi dudng:

- Tot nghiép dai hoc vé chuyén nganh k¥ thudt duoc giao;

- Sur dung thanh thao tin hoc vin phong,

- C6 nang luc doc. hiéu dugce sach nghiép vu k¥ thuat dugc giao.
4, Thang bing lwong 5 bic:

4.1. Nhan vién Bao vé
a) Chie trach:
La CBCNV thira hanh thuc hién nhiém vu bao vé tuan tra canh gac trong khu vuc

cong ty. xi nghiép, don vi truc thude, nha xuong va kho bdi cua cong ty dao dam an toan

(bao gdm ca phong chiy chira chdy) an ninh trat tu, tai san tai san cua cong ty, tai san

cong déan theo dung quy dinh cua Nha nudce va Cong ty ¢6 phan Lilamal$:



b) Nhiém vu:

- Kiém tra gidy to, phiéu xuat nhap vét tu, hang hoa dé huong dan nguoi va céc
phuong tién ra - vao cong theo ding thu tuc quy dinh.

- Nhén va giao ca ding quy dinh. quy ché cuia cong ty., don vi.

- Lap bién ban, té chirc bao vé hién truong theo ding quy dinh khi ¢6 su vi pham
an toan, an ninh trdt tu trong khu vuc. bao céo kip thoi 1én cip trén va cic co quan c6
trach nhiém xu ly.

- Lién hé chat ché vai cong an khu vuce, céng an dia phuong va cac co quan lan
can dé hop tac khi can thiét.

- P& xudt vai thu trudng vé cong tac phong chay chira chay va thuong xuyén phbi
hop véi cdc don vi ¢6 lién quan kiém tra dé udn ndn, stra chita va kién nghi véi thu
truong vé cac giai phap phong chay chira chay. phong chdng thién tai, bao lut trong pham
vi duge phéan cong.

- Chiu trach nhiém ca nhan néu dé xay ra vi pham an toan trong thoi gian dang
lam nhiém vu.

- Gitr gin bi mat trong cong tac.

- Bao quan tot cac phuong tién va trang bi lam viéc.

¢) Tiéu chudn:

* Vé nang luc chuvén mon. nghiép vu:

- Hiéu duoc hé thong t6 chic ciia Cong ty ¢d phan Lilamal8.

- Nam vimg cac quy dinh va ndi quy vé cong tac bao vé ctia Nha nude va Cong ty
¢6 phin Lilamal8.

- Hiéu o va nam vimg thu tuc kiém tra gidy 1o, nguyén tic cap va ky gidy cua co
quan Nha nude, tinh phap 1y chat ché ctia cic hoa don chimg tir xuat nhip vt tu, hang
héa;...

- Biét hop ddng tac chién vai cac cong chic trong ca lam viée ciing nhu véi cac co
quan hiru quan dé gilr trat tur, an toan trong khu vuc bao vé.

- Biét ndm vimg nhimg quy dinh vé thu tuc, cach xur 1y cac hién tuong vi pham trat
tw an toan trong khu vue duge giao bao vé.

- Nam vimg nhimg quy dinh vé phong gian. bao mat. phong chéay chira chay.

- Biét sir dung thanh thao cac trang thiét bi phong chay chira chay va cac trang
thiét bi khdc duoc trang bi trong pham vi dugc phéan cong.

* Ve trinh do dao tao. boi dudnge:

- To6t nghiép trung hoc pho thong co so (cap 2) tro 1én.
- Da qua 16p boi dudng nghiép vu vé bao vé co quan, xi nghiép.
4.2. Nhan vién thu kho:



a) Chue trach. nhiém vu:

- Nghiém chinh chip hanh cic néi quy. quy dinh va cac quyét dinh phan cong
cdng viée ctia thu truong don vi truce tiép quan 1y:

- Chuén bi phuong tién, dung cu, dé hoan thanh nhiém vu cong tac theo su phan
cong cua thu trudng don vi truc tiép quan 1y;

b) Tiéu chuan:

* Vé nang lue chuvén mon. nghiép vu:

- Hiéu dugc hé thdng t6 chire cong ty:

- Ndm vimg cac quy dinh va ndi quy cua cong ty, don vi:

- Hiéu o va nam vimng nhiing nhiém vu cong tac dugc phan ¢ong:
- Mot nam kinh nghiém chuyén méon, c6 kha nang quan ly tét.

* Vé trinh d6 dao tao. boi dudng:

- Tét nghiép trung cap tro lén:

5, Thang bang lwong 4 bic - Cong nhan ldi xe:

a) Chue trach. nhiém vu:

- Truc tiép quan ly, sir dung, lai xe theo ding quy dinh ctia phap luat va quy ché
cua cong ty, don vi:

- Truc iiép lai xe hodc phu lai hé tro cho cac cong chire khac hoan thanh nhiém vu
cong tac trong pham vi dugc phan cong;

- Nghiém chinh chip hanh cic quy dinh cua phap ludt vé an toan giao thong va
cac ndi quy. quy dinh cua cong ty. don vi:

- Bao quan tot tai san, phuong tién va trang bi lam viée:

- Chiu trach nhiém ca nhan trong pham vi cong tac dugc phan cong.

b) Tiéu chuan:

* Ve nang lue chuvén mén. nghiép vu:

- Hiéu duoc hé thdng t6 chire cua cong ty va don vi:

- Hiéu rd va nim viing céc quy dinh cua phap luat vé an toan giao thong, quy ché
cua cong ty va don vi:

- Am hiéu tinh nang k¥ thudt, quy trinh van hanh phuong tién va trang thiét bi lién
quan dén nhiém vu duoc giao.

* V@ trinh d6 dao tao. bdi dudme:

- Tot nghi¢p truong lai xe (co bang lai va giay phép 1ai xe theo quy dinh cua phap

luat).



6, Thang bang lwong 7 bic:
6.1. Lao dgng pho thong:

a) Chte trach, nhiém vu cu thé:

- Nghiém chinh chip hanh cac ndi quy. quy dinh va cac quyét dinh phén cong
cong tac cia Cong ty ¢d phan Lilamal8:

- Trong cong tac chiu sur lanh dao cua thu truong don vi truc tiép quan ly;

- Chuan bi phuong tién, dung cu, hd tr¢g cho cac cong chire khac dé hoan thanh
nhiém vu cong téc theo su phéan cong cua thu trudng don vi truc tiép quan 1y;

- Chiu trach nhiém ca nhan trong pham vi cong tac duge phéan cong.

b) Tiéu chuan:

* Vé nang luc chuyén mén. nghiép vu:

- Hiéu dugc hé thong té chirc cong ty:
- Ndm vung cac quy dinh va ndi quy cua cong ty, don vi:
- Hiéu rd va nam vimg nhimg nhiém vu cong tac dugce phan cong.

* Vé trinh d6 dao tao. bdi dudng:

- Tét nghiép pho thong trung hoc co sa (cap 2) tr Ién.
2.2. Cong nhan ky thudt:

Tiéu chuan chire danh cong viéc cong nhan ky thuat cac nganh nghé cua Cong ty
¢d phan Lilamal8 thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 163/BXD-KHCN ngay
08/4/1997 cua Bo truong Bo Xay dung.
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