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QUY PINH
CONG TAC QUAN LY THIET BI THI CONG
CUA CONG TY CO PHAN LILAMA 18

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 83/QP-LLMI8, ngay 08 thdng 6 ndm 2021

cua T cfng giam déc Céng ty)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

. Muc dich va pham vi ap dung

Quy dinh céc viéc lién quan dén viéc quan 1y toan bo thiét bi thi cong tai Cong ty.
Quy dinh nay ap dung véi cac Xi nghiép, Nha mdy va ciac DJi cong trinh trye thude
Cong ty.

. Tai liéu tham khao

Quy chuén Viét Nam QCVN 7: 2012/BLDTBXH; Quy chuén k¥ thuat quéc gia vé
an toan lao dong dbi véi thiét bi nang;

Théng tu 45/2013/TT-BTC “ Huéng dan ché do quan Iy, sir dung & tinh khau hao
TSCP” ctia B Tai Chinh ban hanh ngay 25/4/2013.

Tiéu chudn Viét Nam TCVN 4244:2005: Thiét bi nang - thiét ké, ché tao va kiém tra
ky thuat;

Thong tu s6 36/2019/TT-BLDTBXH ban hanh ngay 30/12/2019: Danh muc cic loai
may, thiét bi, vat tu, chit c6 yéu ciu nghiém ngat vé an toan, vé sinh lao dong

Hé thdng quan ly: ISO 9000:2005, ISO 9000:2015, ISO 9001:2015, ISO 45001:2018,
I1SO 14001:2015.

. Mot s6 dinh nghia

Thiét bi thi cong: Bao gdm xe 6 16, xe ciu, may, thiét bi theo ddi, do luong va cic
phuong ti€n thi cong khac.

Piéu dong thiét bi: cung cap thiét bi theo yéu cau dén don vi truc thudc.

Thu hdi thiét bi: Nhén lai thiét bi tir cac don vi trie thude.

Pon vi truc thude: Bao gém Xi nghiép lip may 18/2, Xi nghiép lip méy 18-3, Nha
may ché tao Két céu thép va thiét bi co khi va cac Poi cong trinh.

Thu truéng don vi: D6i voi Xi nghiép, Nha may l1a Giam déc; d6i véi Doi cong trinh
1a Doi trudng.

Pon vi giao: 1a don vi truc thudc giao thiét bi theo Lénh diéu dong hodc thu hoi.
Pon vi nhan: 1a don vi truc thudc nhan thiét bj theo Lénh diéu dong hodc thu hoi.



- Lai xe, van hanh cdu: la ngudi dugc Tong giam déc giao nhiém vu van hanh thiét b
bang van ban.
4. Chir viét tit

v TGD: Téng gidm déc v TBTC: Thiét bj thi cong
v' P.KTKT: Phong Kinh té ky thust v DVTT: Don vi tryc thude
v P.QLM: Phong Quén Iy méy v DVN: Don vi nhén
v P. TCKT: Phong Tai chinh - K& todn Y DBVG: Bon vi giao
v' BPSC: B6 phén stra chita v TTDV: Thu trudng don vi
v' YCTBTC: Yéu cau thiét bj thi céng

CHUONG II

TRACH NHIEM LIEN QUAN PEN QUAN LY THIET BI THI CONG

Piéu 1. Tong giam doc |

- Phé duyét danh sach va ké hoach bao dudng TBTC;
Phé duyét phiéu YCTBTC: Phuong éan, trach nhiém thuc hién do P.QLM dé xuit;
Phé duyét Lénh diéu dong cac TBTC;
Phé duyét Lénh thu hdi TBTC;
Phé duyét mua méi TBTC;
Giao nhiém vy, phé duyét chi phi bao dudng, sira chita TBTC;
Phé duyét quyét dinh giao nhiém vu cho li xe, l4i cu;
Phé duyét dinh mirc tiéu hao nhién li¢u cho tuing thiét bi, xe may thi cong;

- Phé duyét ké hoach kiém ké va thanh Iy thiét bj sau kiém keé.
Piéu 2. Phong Kinh té ky thuit
Xem xét ndi dung yéu ciu TBTC ciia cac DVTT: Loai thiét bi, dic tinh ky thut, so
luong, thoi gian st dung;
Quyét dinh khoan céc hang muc thiét bi, dung cu, cong viéc cho PVTT thyc hién.
Xem xét phuong an mua mai hodc thué thiét bi do P.QLM dé xuit.
Xem xét chi phi mua mdi, thué, sira chita thiét bi.

Piéu 3. Phong Quén Iy may

P.QLM lap danh sach toan bg cac thiét bi la tai san thudc s& hitu ciia Cong ty va cic
thiét bi Cong ty mua qua cac Cong ty cho thué tai chinh.

- Soan thao quy dinh vé quan Iy thiét bi;

- Diéu dong va thu hdi thiét bi theo yéu ciu clia cac DPVTT;

- Lap ké hoach bao dudng, sia chira;

- Dé xuét phuong 4n mua méi, thué TBTC;

- Kiém dinh an toan cac thiét bi, vat tu nghiém ngat vé an toan lao dong theo quy dinh
va theo yéu cu ctia Hop déng — PO (néu c6);
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- Xem xét, kiém tra, dé xuét tiép nhan méi, b tri nhan luc van hanh thiét bi.
- Hiéu chuén céc thiét bj kiém tra, do ludng;

Kiém ké hang nam va xir ly sau kiém ké.

Diéu 4. Pon vi truc thude

Chiu moi chi phi lién quan dén hoat dong cua xe con, xe ban tai phuc vy tai cic du
an cua don vi (Luong lai xe, nhién liéu, bao dudng stra chira, kiém dinh, o)

Lap yéu cdu TBTC cho cac cong trinh, hang muc ma DVTT chiu trach nhiém thi
cong;

Sir dung thiét bi ding muc dich, dung déc tinh k¥ thuat va tudn thd cac quy dinh an
toan hién hanh;

Tiép nhan, ban giao thiét bi theo Lénh diéu dong hodc Lénh thu héi di dugce phé
duyét;

Chuén bj mat béng, cung cép dung cy, nhan lyc va cac cic yéu cau can thiét dé tiép
nhan (hodc ban giao), lip dit (hoic thao do) thiét bi;

Xac nhdn nhat trinh va bdo céo dinh ky thoi gian hoat dng cua thiét bi;

Baéo cdo tinh trang su dung TBTC tai don vi:

Lap phiéu yéu cau stra chira khi thiét bi hu hong, su cd;

Giam sat, nghiém thu cong viéc bao dudng, sua chira thiét bi tai don vi;

Thong bao Tra TBTC t6i P.QLM khi khdng con nhu céu sir dung;

DVTT duoc toan quyén sir dung TBTC trong pham vi cong viéc dugc giao.

Khi cin diéu chuyén TBTC giita cac cong trinh cia DVTT chiu trach nhiém thi céng
thi DVTT vén phai lap yéu cau TBTC dé P.QLM lap Lénh diéu dong theo quy dinh;
Thuc hién céng viéc sira chita, bao dudng, thao lap thiét bi khi dugc Tdng giam déc
giao nhiém vu cu thé.

Piéu 5. Nguoi van hanh

Chiu trach nhiém truéc Cong ty ve tat ca nhirng viéc lién quan dén thiét bi dugc giao
van hanh;

Van hanh thiét bi theo diing quy trinh van hanh, tinh ning k¥ thuat cta thiét bi;
Kiém tra tinh trang chung cta thiét bi: kiém tra dau boi tron, nuéc lam mat, nhién liéu
va su xiét chit cac chi tiét ctia thiét bi trude khi van hanh;

Khi tham gia lép dat, van chuyén cac thiét bi co kich thuéc, tai trong 16m, phai tuyét
ddi tudn theo sy chi dao va bién phap thi cong da dugc phé duyét;

Thuc hién cong viéc bdo quan, bao dudng thuong xuyén, khic phuc nhimg hu héng
thong thuong;

Ghi va x4c nhén nhét trinh hoat déng ctia thiét bi véi dai dién PVTT;

Két hop véi cac DVTT thuc hién cong viée bao dudng, sira chira, lap dat, kiém dinh
ky thudt an toan, kham luu hanh (xe, xe cdu...), tham gia nghiém thu sau khi bao
dudng, sua chira;

Khi thiét bi hu hong hodic ¢ hién twong bat thuong. .. phai dimg may va bao cho Thu
truong DVTT dé thong bao cac don vi lién quan c6 bién phép gidi quyét;

d



- Vé sinh, bao quan thiét bj sau mi ca lam viéc.

Diéu 6. By phan sira chira

- Thuc hién bao dudng, sira chita TBTC theo Gia’iy giao nhiém vu da dugc phé duyét;
- Quy trinh thuc hién: Theo huéng dan cong viéc kiém soat bao dudng va sira chira

TBTC-Hé théng quan ly chit lugng hién hanh.

CHUONG III
QUAN LY THIET BI THI CONG

Piéu 7. Danh sach thiét bi thi cong

P.QLM lap danh sach toan b cac thiét bj 1a tai san thudc s& hiru cia Cong ty va céc
thiét bi Cong ty mua qua cac Cong ty cho thué tai chinh.

Danh sach thiét bi phai thé hién rd: Tén mdy, dic tinh k¥ thuét, s6 nhan dang, model,
ndm san xuat, nude san xuat, dia diém st dung. ..
Danh sach TBTC duoc theo ddi va cap nhat khi c6 su thay ddi vé don vi sir dung, dia
diém...
Danh sach TBTC dugc phén loai theo timg nhém nhu sau:

v Thiét bj van chuyén (xe tai, xe tai cau, xe du lich, xe ca);

v Thiét bi ning (xe cdu, cau truc, cong truc, Xe ning...);

v May cong cu, may gia cong cat got kim loai;

v’ Thiét bi gia cong ap luc;

v Thiét bi han, cat kim loai;

v May phat dién;

v’ May nén khi;

v’ Thiét bi theo ddi, do luong (may kinh vi, méy thiy binh...);

v Cac TBTC khac.

Piéu 8. Hé so quén ly

Tét ca cac thiét bi 1a tai san phai c6 hd so quan 1.

SH ly lich: Ghi rd tén may, s6 nhan dang, dac tinh k¥ thuat, nim san Xudt, nudc san
xuét, qué trinh hoat déng, hd so kim dinh, hiéu chuén, hé so bio dudng, sira chira.
Tai liéu k¥ thut: thé hién rd céc thong s6 ky thuat, huéng dan lip dt, van hanh, ché
do bao dudng, stra chira.

Giy chiing nhén kiém dinh an toan (Danh muc céc loai may, thiét bi, vét tu, chat c6
yéu cdu nghiém ngit vé an toan, vé sinh lao dong);

Gidy dang ky xe, gidy phép luu hanh ( Ban sao — Bén chinh di kém thiét bi);

Bang cép, chimg chi ciia ngudi van hanh thiét bi (Béan sao);

Quyét dinh giao nhiém vu cho ngudi van hanh thiét bi (L4i xe, l4i ciu, hodc céc thiét
bi khéc).

Gidy ching nhan kiém dinh, hiéu chuén. (cac thiét bi kiém tra, do luong);

-



- Céc gidy to lién quan khéc.

Diéu 9. Yéu ciu thiét bj thi cong
Do DVTT lap, phai thé hién rd:

&
2.
3.

4,

Tén du an, hang muc thuc hién.

S6 hop dong, gidy giao nhiém vu.

Tén, loai thiét bi, dic tinh ky thuat, sé lugng, thoi gian dap (g, thoi gian sit
dung.

Cac yéu cau lién quan khac (néu co).

Xem xét su phi hop ndi dung phiéu Yéu cau: P. KTKT
+ Xem xét cic yéu ciu cia DVTT vé loai thiét bi, dic tinh k¥ thuét, s luong,

thoi gian sir dung...

+ Néu hop ly phé duyét va chuyén téi P.QLM;

+ Néu khong hop ly: (diéu chinh - néu c6) dua ra ly do va yéu cdu DVTT l4p lai.
Xem xét kha ning dép \mg va dé xuat phuong an, trach nhiém thy hién: P.QLM.
Phé duyét céc dé xudt, trach nhiém thuc hién: TGP.

Diéu 10. Lénh diéu dong thiét bi thi cong

- Tét ca céc thiét bi phai c6 lénh didu dong trude khi diéu dong, ban giao.
- P.QLM lap Lénh diéu dong can cir vao Phiéu yéu cau di dugc phé duyét.
- Lénh diéu dong phai thé hién ro:

1.
2.

[ T N V'S |

Tén don vi nhan;

Tén thiét bi, dic tinh k¥ thuat, sé nhan dang, sb luong, tinh trang, thoi gian
sir dung;

HJ so, tai liéu, vat tu, phu tang...di kem thiét bi;

Noi nhén thiét bi;

Trach nhiém cua cac b phén thyuc hién.

Diéu 11. Ban giao thiét bi thi cong

A.

Pbi véi thiét bj khong phai 14 xe co gidi.

. Diéu dong tir kho QLM.

Thiét bi dugc giao tai PVN;

Phwong tién bdc xép: két hop sir dung phuong tién tai Nha may;
P.QLM/DVTT chiu trach nhiém vén chuyén;

PVN chiu trach nhiém d& ha;

Piéu dong tir don vi khac.

Thiét bi dugc giao tai PVN;

P.QLM/DVTT chiu trach nhiém vén chuyén;

DPVG chiu trach nhiém bdc xép 1én xe;

D VN chiu trach nhiém do ha..

. Chi Phi vén chuyén:

+ P.QLM: Chi phi dugc dua vao chi phi chung ciua Cong ty.
+PVTT: Chi phi dugc dua vao Hop déng khodn gon.




B. Ddi véi thiét b la xe co gidi.

1.

Néu thiét bi tu di chuyén dugc (xe cu banh lép, xe tai): 14i xe, 1ai cu chiu trach
nhiém di chuyén thiét bi &n DPVN. DVN chiju chi phi nhién liéu, vé ciu dudng
va cac chi phi hop 1€ lién quan khéc;

Néu thiét bj khong tu di chuyén, qué khd, qua tai (cdu thép, cAu xich, van
thang...):

P.QLM chiu trach nhiém vén chuyén;

DVG chiu trach nhiém thédo d& va xép lén xe (c6 Gidy giao nhiém vu va hd tro
k¥ thuét tr P.QLM);

DVN chiu trach nhiém bdc da, 1ip dit va kiém dinh (c6 Gidy giao nhiém vu va
hé tro ky thuit tir P.QLM).

C. Bién ban ban giao: dugc lap va xac nhan cua bén giao, bén nhén, P.QLM.

1
2
3

4,

Ghi rd thoi gian, dia diém ban giao;

Thanh phan ban giao;

Tén thiét bi, dac tinh k¥ thuat, sb nhan dang, sb lugng, tinh trang thiét bi;
Ho so, tai liéu, vit tu, phu ting,... di kém thiét bi.

Piéu 12. Mua méi thiét bi thi cong

A. Can ci @é quyét dinh mua mai thiét bi:

Yéu cdu TBTC cia cac DPVTT;

Ké hoach san xuét hodc ning cao nang luc sin xuat ciia Cong ty;

Thiét bi Cong ty khong c6 hodc khong thé diéu dong;

Dé xuit cia TP.QLM, xem xét va phé duyét cia P. KTKT, TGD;

Pugc Hoi dong quan tri Cong ty phé duyét (Gia tri vuot qua thdm quyén ciia
TGD).

B. Mua méi dugc thuc hién tai Cong ty

Don vi thuc hién: P.QLM;
Quy trinh thuc hién: Theo quy dinh hién hanh.

Pidu 13. Giao khosn chi phi thiét bi, dung cu cho PVTT:

A. Can cir quyét dinh dé giao khoan thiét bi, dung cu cho PVTT:

Céc thiét bi, dung cu khong phai I tai san ¢d dinh. C6 thoi gian sir dung uéc tinh dudi
24 thang, nhanh hu hong, kho thu hdi, chi phi sira chita cao so méi gid tri ctia thiét bi,
dung cu.

Thiét bj Cong ty khong c6 hodc khong thé didu dong bat bugc phai thué ngoai.
PVTT sé thuc hién toan bd va chiu trach nhiém vé su phu hop: Chi phi, chét luong,
kiém dinh, hiéu chun, stra chita va cac vin dé lién quan dén thiét bi, dung cu da giao
khoan;

B. M&i quan hé giita P.QLM va cac DVTT trong viéc thué thiét bi:
Khi nhan dugc YCTBTC da dugc P.KTKT xem xét phé duyét chuyén qua. P.QLM
s& két hop v6i DVTT tim kiém nha cung cdp. Khi P.QLM tim dugc nha cung cap
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phu hop, P.QLM sé& guii Bang bao gia, hd so thiét bi vao nhém Email bao gdm

PKTKT, P.TCKT, P.QLM, BVTT dé céc thanh vién cing xem xét, dong gop v

kién.

- Khi TTDV xdac nhén déng ¥ Béo gi4 nay trén nhém Email. P.QLM s& 1ap hd so
trinh TP.KTKT, Ké toan truéng, TGD phé duyét.

- P.QLM sé thuc hién céc th tuc thué thiét bi. Chu thé ciia Hop dong 1a CTCP
LILAMAI18 véi Nha cung cap.

- Thanh to4n chi phi mua, thué thiét bi:
+ Hang thang P.QLM téng hop hé so thanh todn ¢6 xac nhan ctia TTDV trinh
P KTKT, P.TCKT, TGP phé duyét thanh toan.
+ Toan bd chi phi thué thiét bi nay duoc tinh vao Hop ddng giao khoan gitra
Coéng ty va DVTT.

Piéu 14. Kiém dinh an toan thiét bi thi cong

Danh muc cac thiét bi bt budc kiém dinh an toan theo Théng tu sé 36/2019/TT-
BLDTBXH ban hanh ngay 30/12/2019: Danh muc cac loai may, thiét bi, vat tu, chit
c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan, vé sinh lao dong

Kiém dinh khi DPVTT yéu céu va Quy chuan Viét Nam QCVN 7: 2012/BLDTBXH;
Quy trinh thuc hién: Theo hé théng quan ly chit lugng hién hanh.

Thiét bi phai kiém dinh dugc giao cho PVTT thuc hién thi chi phi kiém dinh s& dugc
dua vao hop déng khoan gon;

+DVTT sé& thuc hién toan bd cong viéc voi co quan kiém dinh va chiu trach nhiém
vé két qua kiém dinh.

+DVTT phai giri ban sao két qua kiém dinh vé P.QLM dé luu hd so thiét bi.

Piéu 15. Piing kiém luu hanh

Ddi vai cac loai xe phai dang kiém luu hanh theo quy dinh thi 14i xe chiu trich nhiém
thuc hién;
DVTT chiu toan bd chi phi hop 1€ lién quan.

Piéu 16. Hiéu chuén thiét bi theo ddi va do lwomg

Thuc hién theo yéu cdu cia DPVTT;

Quy trinh thuc hién: theo Hé thdng quan ly chat luvong hién hanh;

Thiét bi phai hiéu chudn dugc giao cho PVTT thuc hién thi chi phi hiéu chuin sé
dugc dua vao hgp (Téng khoén gon;

+DVTT sé thuc hién toan by cong viéc va chiu trach nhiém vé két qua hiéu chuén.

Diéu 17. Bio hiém thiét bi thi cong

Bao hiém dén su bit bude, bao hiém vat chat cho céc loai xe va cac TBTC khac do
Céng ty chiu chi phi;

- Pon vi yéu ciu: P.QLM;

Pon vi thuc hién: Ban an toan.

Piéu 18. Thong bo tra thiét bi thi cong



- Tréch nhiém thuc hién: cac DVTT;

- Néu rd tén don vi tra, cong trinh, hang muc thuc hién;

- Tén thiét bi, dac tinh ky thuat, s6 nhan dang, s luong, tinh trang, dia diém dat may,
ly do, thoi gian tra.

Diéu 19. Thong bao thu hdi thiét bi thi cong

- Tréach nhiém thuc hién: P.QLM
- Neéu rd don vi nhan thong béo;
- Tén thiét bi, dac tinh ky thuat, s6 nhan dang, s luong, 1y do, thoi gian thu hdi.

Piéu 20. Thu héi thiét bi thi cong

- Trach nhiém thuc hién: P.QLM;

- Lap Lénh thu hdi thiét bi tai cac BVTT;

- Néu rd tén thiét bi, dic tinh k¥ thuat, sé nhan dang, s6 luong, noi nhén, thoi gian thu
héi, trach nhiém thuc hién cta cac don vi lién quan.

- Bién ban ban giao: dugc lap va xac nhén cua bén giao, bén nhén, P.QLM;

- P.QLM/DVTT chiu trach nhiém van chuyén cac thiét bi thu hoi vé kho Quan ly méy
hoc bai thiét bi tai cac DVTT.
+ P.QLM: Chi phi dugc dua vao chi phi chung cia Cong ty.
+ BDVTT: Chi phi dugc dua vao Hop ddng khoén gon.

Piéu 21. Xir ly thiét bi thu héi

- Trudng hop thiét bi dugc thu hdi dang hoat dong binh thuomg, P.QLM bao dudng,
diéu dong hodc nhap kho dé sin sang diéu dong;

- Trudng hop nhimg thiét bi khi thu hdi bi hu héng nhung c6 thé sira chira, khic phuc
thi: P.QLM nhép kho, tién hanh stra chira, bao dudng, chay thir va hoan thién thiét bi
dé diéu dong cho céc don vi khac;

- Trudng hop nhiing thiét bi khi thu hdi bj hu héng nang, chi phi chita cao, sit dung
khong hiéu qua, du diéu kién thanh 1y thi P.QLM lap danh sach kién nghi Cong ty
cho thanh ly theo quy dinh.

Piéu 22. Bdo cio tinh trang sir dung thiét bi thi cong

- Trach nhiém thuc hién: cac DVTT;

- Béo cdo chi tiét vé tinh trang sir dung cdc TBTC tai céc du 4n;

- Hinh thirc béo cdo: bang file ctimg va file mém;

- Nguoi xdc nhén Bang theo di tinh trang str dung ctia TBTC: TTDV.

- Thoi gian béo c4o: dinh ky 03 thang/lan véo trude ngay 05 cia thang ddu mdi quy;
- Noi nhan: P.QLM, PXTKT, P.TCKT.

Piéu 23. Gia han thoi gian sir dung thiét bi thi cong

- Trudng hop thiét bi da hét thoi gian sir dung ghi trén Lénh diéu dong. Néu con nhu
cau sir dung thi PVTT phai 1ap Phiéu yéu cau gia han thoi gian sir dung va phai dugc
P. KTKT, P.QLM xem xét va TGD phé duyét.




Néu qua thoi gian ghi trén Iénh diéu dong ma khong c6 yéu cau gia han dugc duyét
thi P.QLM may c6 quyén thu hdi hoic diéu dong t6i don vi khéc.

Piéu 24. Theo ddi thoi gian hoat dong ciia thiét bi thi cong (Nhit trinh TBTC)

Trach nhiém thuc hién: cac BVTT;

Déi tugng dp dung: xe tai, xe tai cdu, cdu xich, ciu banh 16p, xe nang, ciu thap, may
phét dién (hodc céc loai may, thiét bi khac khi c6 yéu cau cung cép nhat trinh);

Ghi nhét trinh: L4i xe, 14i cdu, ngudi van hanh thuc hién;

Xac nhén nhét trinh: Ngudi quan 1y thiét bi hoic nguoi duge phén cong xéac nhén tai
bVTT;

Hinh thitc bao c4o: Nhat trinh TBTC ban chinh hoc scan ¢6 ddy du chir ky cla ngudi
vén hanh va thu truéng DVTT;

Thoi gian bao cdo: dinh ky hang thang vao trude ngay 05 ciia théng tiép theo;

Noi nhéan: P.QLM.

Diéu 25. Kiém ké hiing nim
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Hoi dong kiém ké do Cong ty thanh 1ap. Ké hoach kiém ké do Hoi dong thuc hién,
nhan luc kiém ké P.QLM do TP.QLM quyét dinh;

P.QLM két hop véi cac phong ban lién quan thuc hién kiém ké déi véi toan bo thiét
bi la tai san do P.QLM quan ly;

. Viéc kiém ké phai duoc thuc hién trén toan bd cong truomg cic PVTT, cic xi

nghiép, nha may va kho Quan ly may;

. Noi dung cbng viéc kiém ké:

Kiém ké timg danh muc thiét bi: ma s, tén may, sé nhan dang, dia diém;

Lap bién ban vé tinh trang, chét lwong, x4c dinh gia tri con lai cia timg thiét bi;

Pé xuét, kién nghi vé quan ly, bao quan, st dung thiét bi ddi v&i don vi duogce kiém
ké (néu co);

Téng hop, db6i chiéu két qua kiém ké véi danh sach quan 1y thiét bi tai P.QLM va
hé so tai san ctia Phong tai chinh ké toan nhm tim ra nhing sai 1éch gitta két qua
kiém keé thuc té va hd so quan ly.

Piéu 26. Xir Iy sau kiém ké

1.
2.

3.

Nhiing thiét bi hoat dong binh thuong: DPVTT tiép tuc st dung;

Nhimng thiét bi hu hong c6 thé sira chira, khic phuc: P.QLM lap danh sich, giao
nhiém vu stra chita dé DVTT tiép tuc s dung hodc diéu dong cho céc don vi khac;
Nhitng thiét bi st dung lau ndm, hu hong nang, stra chita nhiéu 1an, sir dung khéng
hiéu qua, du diéu kién thanh 1y thi P.QLM lap danh sach dé xuét Cong ty cho thanh
ly;

. Péi véi nhitng thiét bi bi thiéu, khong tim théy tai thoi diém kiém ké phai 1ap bién

ban xac nhén gitta doan kiém ké va DVTT. Néu rd tén, sé nhan dang, ly do thiéu,
gié tri con lai cta thiét bi. P.QLM tdng hop danh sach trinh Hoi dong kiém ké quyét
dinh phuong én xit 1y.



Diéu 27. Thanh Iy thiét bi

Hoi ddng thanh ly: do Céng ty thanh lap;

Danh séch thiét bi thanh ly: Do P.QLM lap;

Quyét dinh thanh 1y: do Hoi dong thanh Iy quyét dinh;
Quy trinh thanh ly: thuc hién theo quy dinh hién hanh;
Don vi thuc hién: P.QLM.

Piéu 28. Quy dinh vé thiét bi thi cong khi dwa vao sir dung

L

Tét ca cac TBTC khi dua vao sir dung phai co hé so k¥ thuat;

2. Tinh trang k¥ thuat: hoat dong binh thudng, ding theo tiéu chudn cta nha san xudt;

. Do6i vai xe 6 t0, xe tai, xe tai cdu, xe cdu, xe ning, thiét bi ndng phai cé day du: ding

ky xe, kiém dinh luu hanh, gidy chimg nhén an toan thiét bi ning;

Dé&i véi thiét bi kidm tra, do luong (may kinh vi, may thiy binh, thuéc cdu...): phai
c6 gidy ching nhén hiéu chuan do co quan chirc ndng thyuc hién con gia tri st dung;
Thiét bi phai duoc bao dudng va sira chita dinh ky theo quy dinh trong hd so ky
thuat;

Thiét bi phai dam bao cac yéu cdu vé an toan trong sudt qua trinh str dung; dat yéu
cau vé hinh thire, my quan thiét bi.

Diéu 29. Quy dinh vé nguoi van hanh

Nguoi van hanh phai trong d6 tudi lao dong theo phép luat hién hanh;

Co du stc khoe, ly lich rd rang;

C6 bang, chimg chi dao tao vé chuyén mén do cac co quan c6 thim quyén cép con
gia tri su dung;

Puoc hudn luyén va cép thé an toan dung quy dinh;

Pat yéu cdu trong ky kiém tra tay nghé, chuyén mén thuc té tai Cong ty;

Am hiéu vé thiét bi minh véan hanh;

CHUONG IV
BAO QUAN, BAO DUONG VA SUA CHUA THIET BI THI CONG

Piéu 30. Bio quin thiét bi thi cong

v’ Bao quan thiét bj tai cac PVTT:
DVTT va nguoi vén hanh phai cé trach nhiém bao quan TBTC tai don vi;
DPit TBTC & nhiing noi kho rdo, thodng khi, thuén tién cho viéc van hanh, dé di
chuyén khi c6 su ¢b chay nd, thién tai...;
Déi véi xe, cau: phai co bai ddu riéng, kho réo, thuan tién khi di chuyén, khong can
tré cac phuong tién khéc;
Nhiém vu bao quan thudng xuyén do ngudi van hanh thuc hién, sau mdi ca lam viéc,
: nguoi van hanh phai lau chui, vé sinh cho thiét bi, tra ddu md&, bao quéan (che day
may...);
P.QLM va DVTT phai giam sét, kiém tra nguoi van hanh thuc hién céng viéc nay.



v" Béo quan tai kho Quan ly may:
B tri hop ly, khoa hoc: dé nhan biét, boc xép, giao nhén;
C6 bién chi dan, tén céc loai thiét bi;
Pam bao an toan trong phong chéng chay né.

Piéu 31. Bio dudng, sira chira thiét bi thi cong

Pbi vai xe con, xe ban tai: DVTT chiu moi chi phi lién quan.
Doi voi cac TBTC: BVTT lap yéu cau sua chira, néu rd: tén, sb nhan dang, noi dit
may, tinh trang, hién tuong, cac thong tin hodc yéu cau khac gui ve P.QLM.

. Giao nhiém vu:

Tuy theo tinh chét cong viéc, P.QLM d& xuat TGP giao nhiém vu cho Pon vi thuc
hién:

v' Giao nhiém vu cho DVTT thuc hién: Céc cong viéc sua chita don gian, thay thé

cac VAt tu, phu tiing ¢6 tinh chit hu hong dinh ky;

v Giao nhiém vu cho BPSC thuc hién: Cac cong viéc stra chita ma DPVTT khong thuc

hién duogc.

. Quy trinh thuc hién:

Theo hudng din cong viée kiém soat bao dudng va stra chita TBTC-Hé théng quan
ly chat luong hién hanh.

" DVTT, BPSC ¢6 trich nhiém cung cdp hd so téi P.QLM, P.XTKT bao gém: Bién
ban kiém tra tinh trang, bién phap khic phuc, bdo gi4, chi phi stra chita;
P.QLM, P.KTKT c6 trach nhiém kiém tra, xem xét trinh TGP phé duyét;

. Thanh toan chi phi stra chiia:

Néu chi phi stra chita c6 gi tri tir 15.000.000 ddng tré xubng cho mét don vi thiét bi
stra chita chua bao gdm thué, nhan cong thi s& hach toén vao chi phi Hop dong khoén
cua bVTT;

Néu chi phi la thay lép, thay cap chu, thay dau thuy luc, chi phi thay céc phu ting
khéc co gié tri trén 15.000.000 déng cho mét don vi thiét bi chua bao g6m thué, nhéan
cong thi s€ hach toan chi phi voi Cong ty.

. Mua dich vu:

Trudng hop cong viée stra chita khong thé thuc hién tai Cong ty do thiéu cac phuong
tién, dung cu chuyén ding thi P.QLM d& xuit phuong 4n thué don vi dich vu sta
chira thuc hién.

Pon vi thuc hién: P.QLM, DVTT hoic BPSC tity theo P.QLM & xuét giao nhiém
vu thuc hién.

Quy trinh thuc hién: Theo hudng dan cong viéc “Mua dich vu”- HE théng quéan ly
chét luong hién hanh.

CHUONG V
CAP NHIEN LIEU CHO THIET BI THI CONG

Piéu 32. Quy dinh chung

Nhién liéu duge cip theo dinh mirc ctia timng thiét bi;

e n,



Xe céu banh 18p, xe cdu xich, xe nang, mdy phat dién: nhién liéu dugc tinh theo
lit/gio;

Xe tai, xe ban tai, xe con, xe ca: nhién liéu dugc tinh theo lit /100km;

Xe tai cau: nhién liéu dugc tinh két hop gitra lit/gior va lit/100km;

Nhién liéu va céc chi phi lién quan cdp cho TBTC di chuyén tir kho QLM hoic tir
don vi khac dén do DVN chi tra.

Piéu 33. Cfip nhién liéu cho xe, thiét bi phuc vu viin phong Cong ty

Lai xe, nguodi van hanh tam ing tién nhién liéu tai P. TCKT;

Cudi thang, 1ai xe, ngudi van hanh téng hop nhét trinh c6 xac nhén ctia phong, ban,
ca nhan st dung gui téi P.QLM;

P.QLM cén cir vao s km hodc sb gi0 hoat dong cua tung xe, thiét bi xac dinh luong
nhién liéu da tiéu thu.

L4i xe, ngudi van hanh téng hop chiing tir quyét toan v6i P. TCKT theo quy dinh hién
hanh.

Nhat trinh (ban sao) duoc té}ng hop va luu vao ho so tai P. QLM.

Diéu 34. Cap nhién liéu ¢ cac don vi true thuge

Cac DVTT tu thuc hién phuong thiic cip nhién liéu cho TBTC tai don vi.

CHUONG VI
AN TOAN TRONG VAN HANH THIET BI THI CONG

Piéu 35. An toan trong van hanh thiét bi ning

Chi str dung thiét bi ndng c6 tinh trang k¥ thuat tét, da duoc kiém dinh k¥ thuat an
toan dat yéu céu;

B& tri thiét bj ning lam viéc theo ding dic tinh ky thuat va trong tai ma nha ché tao
da quy dinh (hodc trong tai do don vi quan ly st dung méi quy dinh lai sau khi cai
tao, sura chiia...);

Pam bao du dnh sdng va cac yéu cau an toan khac cho chd nang ha, di chuyén tai;
Chi nhiing ngudi c6 gidy phép lai xe, chimg chi van hanh thiét bi ndng va duoc Téng
giam déc giao nhiém vu mai duoc van hanh thiét bi nang;

Trudce khi van hanh phai kiém tra, chay thir khong tai tat ca cac co cé‘iu, cac trang bi
dién, cac thiét bi an toan, phanh, thiét bi diéu khién...;

Cam van hanh trong diéu kién thoi tiét khong cho phép (cdp do gi6, mua, bdo...);
Khi thiét bi nang lam viéc & gin duong dy tai dién phai dam bao khoang cach nho
nhét tir thiét bi ning hodc tir tai dén duong day tai dién gin nhit khong dugc nhé hon
gia tr1 quy dinh trong TCVN 4244-2005;

Khi thiét bi nang lam viéc tai mép hao, hd, ranh phai dam bao khoang cch téi thiéu
tir diém tua gan nhét cuia thiét bi nang dén mép hao hd, khéng duoc nhé hon gia tri
quy dinh trong TCVN 4244-2005. Truong hop hao, hd rong, nén dét yéu phai lap
bién phap chéng dao, gia ¢b dam béo an toan méi duoc thuc hién cdng viéc;

Cam thiét bi ning lam viéc qua tai, nang vat khong ro tai trong;



Cam ngudi 1én xudng khi thiét bi ning dang di chuyén, ding trong ving nguy hiém;
Cém kéo 18, kéo xién tai, nang tai khi c6 ngudi trén tai;

CAm néng tai khong &n dinh, méc khong can, tai bi vui, bi lién kétvai vat khac;

Cém dimg trén tai ¢ can bing tai, sira day khi tai dang treo;

Céam dua tai qua san, 16 hdng khi khong c6 san da tai;

Cém treo tai trén cao khi ngimng viéc, dimg gifta tai va chudng ngai vat khi tai chuyén
g?m chudng ngai vat;

Cam ngudi dung trén san, hanh lang ctia thiét bi nang dang 1am viéc;

Cim ha tai xuéng vi tri ¢6 kha nang truot, db.

Piéu 36. An toan vin hanh d6i véi thiét bj thi cdng c6 din dong dién

Str dung dung dién ap, dong theo thong s6 k¥ thuat cia nha san xuét, c6 co ciu déng
cét riéng;

Nbi dét dung k¥ thuat dé bao vé cho may va ngudi van hanh. Boc c4ch dién hodc bao
kin céc phan ddu ndi, phin mang dién dé tran;

Bao che toan b cac bo phan chuyén dong. Truong hop khong thé che chén thi phai
trang bi bién canh béo, dén tin hiéu.

Piéu 37. An toan van hanh déi véi thiét bi han dién

May phai dat & noi khd réo, thong gié tot.

M4y han phai dam bao tinh trang tét: c6 vd bao che tot va ddm bao cach dién.

V6 méy phai duge ndi dit dung quy pham, cac ddu ddu ndi phai duoc nbi biang buléng
va boc cach dién.

Sau khi ndi ddy han phai kiém tra ddy dan dién tir ciu dao t&i may han, céc déu ndi
phai dung tidu chuin chic chin méi duge déng cau dao dién.

Khi may khéng lam viéc phai cit ngudn cung cép dién vao may.

Piéu 38. An toan van hanh ddi véi nhém may gia cong cit got kim loai

Trude khi vAn hanh may phai kiém tra, chay khong tai toan b may.

Chi dugc gia cong cac vt liéu phu hgp véi déc tinh k¥ thuit cia may.
Vit gia cong va dao phai dugc ga lip vig chic.

Khi dirng may phai dua dao vé vi tri an toan, thao vét gia cong khoi méy.
Khi hét ca lam viéc phai cit ngudn dién va vé sinh may.

Piéu 39. An toan vin hanh dbi véi may phat dién

bat may ¢ nhiing noi kho rao, thoang khi.

Kiém tra dau bdi tron, nudce lam mat, nhién lidu. Kiém tra sy déu ndi gilta may phat
va cdc thiét bi.

Chay khong tai dén khi méy én dinh, di tn sb, du dién 4p méi dong ndi dién véi tai.
Trong qua trinh van hanh, phai thudng xuyén kiém tra cac théng sb cua may.

Khi dimg may phai cét két ndi dién gitra may va tai, dé may chay khong tai mot thoi
gian réi méi dirg may.



Sau khi ngiing st dung mdy, nguoi van hanh kiém tra lai may, vé sinh va bao quan
may.

Piéu 40. An toan van hanh déi véi may nén khi

L.

Trudce khi van hanh

Kiém tra mirc dau bdi tron méy nén & mirc cho phép. Néu thiéu phai bd sung thém.
Kiém tra hé théng dién, day tiép dét dong co.

Kiém tra toan bo cac thiét bi nhu: ddng hd 4p luc, van an toan, c4c loai van, dudng
bng.

Xa nuée ngung tu trong binh.

Quy trinh van hanh: ;
Péng ciu dao dién, nhén nat khéi dong, chu y cac biéu hién bit thuong trong qué
trinh kho1 dong.

Kiém tra chi s trén ddng ho ap luc, kiém tra hoat dong ciia van an toan, role ap sut.
Nbi bd phan tiéu thu khi nén vdi binh chira trrée khi mé van.

Sau van hanh:

Nhén nut dimg, cit nguén dién khoi may.

Pong van cung cép khi nén trude khi thédo cac dng ndi khoi may.

Vé sinh may sach sé.

Piéu 41. An toan vin hanh di véi nhém may gia cong 4p lwe (may cit ton, chan ton, 1oc

ton)
Chi nhitng ngudi dugc dao tao va duge giao nhiém vu méi duge sir dung may.
Hiéu rd cdu tao, nguyén ly lam viéc cua may.
C6 kién thirc co ban vé vit lidu.
Trudce khi thuc hién cdng viéc phai kiém tra toan bo may (tinh trang mdy, nat dung
khén cép, cong tic hanh trinh, dén béo...).
Chay khong tai trude khi thuc hién cong viée.
Chi duoc thuc hién véi vét liéu c6 thong sb theo thiét ké cua nha ché tao.
Sau khi hoan thanh céng viéc phai dua chi tiét gia cong ra khéi may. Pua cic can
diéu khién, cong tic vé& vi tri trung gian va cit ngudn dién chinh.
Vé sinh may va khu vuc xung quanh sach sé.

Diéu 42. An toan van hanh ddi véi mét sé nhom thiét bi khac

Phai tudn thu theo huéng dan vén hanh ctiay hé-540 Xuat va ndi quy an toan chung.
Fo®d 895

NGO QUANG DINH
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