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Tp Ho Chi Minh, thdng 6 ndm 2021




TONG CONG TY LAP MAY VN-CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN LILAMA 18 Péc lap — T do — Hanh phiic
S6: 78/QP-LLM18 Tp Hé Chi Minh, ngay 08 thdng 6 nidm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché méi quan hé cong tic

giira Cong doan va Téng gidm dbc.

TONG GIAM POC CONG TY CO PHAN LILAMA 18

- Can cik Bé ludt Lao dong sé 45/2019/QHI14, ngay 20 thang 11 niam 2019;
- Can cik Ludt Céng doan sé 12/2012/QH]13, ngay 20 thdng 6 niam 2012;
- Can cir Diéu I¢ cia Cong ty c6 phan Lilama 18, ngay 24 thang 4 ndm 2021;

- Cdn cir Nghi quyét sé 299/NO-HPQT ngay 08 thing 6 ndm 2021 cia Hoi dong b
quan tri Cong ty ¢é phan Lilama 18; ,
b

- Két qua lam viéc giita Tong gidm déc va Chi tich Céng doan Céng ty c6 phan
Lilama 18

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché méi quan hé cong tac giira
Cong doan va Tong giam dbc cia Cong ty C6 phan Lilama 18.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky. Thay thé Quyét dinh sé 51/QP-
LLMI18, ngay 20 thang 6 nim 2018 ctia Téng gidm déc Cong ty.

Piéu 3. Ban Tong giam dbc, Ké toan truéng, Truong cac phong ban, don vi truc
thudc Céng ty va nhiing thanh vién c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

»

Noi nhin:

- Nhur didu.3;
- Luulzﬂk.?;

NGO QUANG PINH



Quy ché Moi quan hé cong tdc gitta Cong doan va Tong Giam doc / o
Cong ty co phan Lilama 18

LILAMA 18

PHU LUC
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Quy ché Moi quan hé cong tic gitta Cong doan va Tong Gidm doc
Cong ty co phan Lilama 18

LILAMA 18

QUY CHE
MOI QUAN HE CONG TAC
GIUA CONG POAN VA TONG GIAM POC
CUA CONG TY CO PHAN LILAMA 18

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 78/0P-LLMI8, ngay 08 thdng 6 nam 2021 cia Tong
gidm déc Cong ty cé phan Lilama 18)

Ban Thuong vu Cong doan va Tdng Gidm ddc Cong ty cd phén Lilama 18 ban
hanh Quy ché phéi hop hoat dong va mdi quan hé cong tic giita Cong doan va Téng
Giam déc Cong ty cb phan Lilama 18 nhu sau:

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1.

Quy ché nay quy dinh mdi quan hé cong tic va phdi hop hoat dong giita Céng doan
Cong ty cb phin Lilama 18 (sau diy goi tit la Cong doan Cong ty) va Téng Giam ddc
Céng ty c6 phan Lilama 18 (sau dy goi 1a Téng Giam déc Cong ty) nhim dam bao thuc
hién nghiém tic cdc chi truong, nghi quyét ciia Pang, phap luét, chinh sich clia Nha
nudc, cac chi trrong ciia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, cac nhiém vu cia cip trén
giao cho Cong ty ciing nhur thuc hién nhiém vu chim lo xay dung va phat trién toan dién
lyc lwgng can bd cong nhéan vién - ngudi lao dong (CBCNV-NLD) ciia Cong ty ¢b phan
Lilama 18.

Piéu 2.

Quy ché nay dugc xdy dung trén co s& chirc ning nhiém vu cua tb chirc Cong doan
da dugc quy dinh tai Bo Luét Lao dong, Luit Céng doan va Piéu 1¢ ctia Cong ty c¢b phén
Lilama 18, cu thé nhu sau:

- Nhimg linh vyuc cong tdc Cong doan Cong ty tham gia véi Cong ty trién khai
thure hién;

- Nhimg linh vyc cdng téc Cong ty tham gia va Cong doan Cong ty ciing phdi hop
thuc hién;

- Nhimng linh vuc cong tdc Cong ty tham gia v6i Cong doan Céng ty trién khai
thuc hién.
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Quy ché Mbi quan hé céng tic gitva Cong doan va Tong Gidam doc
Cong ty co phan Lilama 18

LiLAMA 18

Chwong 11

NHUNG LINH VUC CONG TAC CONG POAN CONG TY
THAM GIA VOI CONG TY TRIEN KHAI THU'C HIEN
Diéu 3.

Déi v6i nhimg van ban phap quy ciia Cong ty c6 lién quan dén quyén loi va trach
nhiém cia CBCNV-NLD, trréc khi ban hanh Céng ty thong bdo va giri vin ban du thao
cho Céng doan Cong ty dé 1iy v kién tham gia d6ng gbp ctia Ban Chap hanh Céng doan
Cong ty.

Diéu 4.

Déi v6i ké hoach phat trién kinh t& xa hoi, k& hoach dao tao, bdi dudng phat trién
lue lugng can bd céng nhan vién trong don vi, Cong ty giri van ban du thao cho Cong
doan Céng ty dé 14y y kién tham gia vao nhirng vin dé c6 lién quan dén nghia vu, trach
nhiém, quyén loi clia ngudi lao déng trurde khi trién khai thuc hién.

Diéu 5.

Déi véi viée thanh 1ap, sap nhap hoac giai thé cic don vi thanh vién, céc t6 chirc
nghiép vu va didu dong, dé bat can bo thudc dién Cong ty quan ly, truéce khi 14p vin ban
trinh Hoi ddng quén tri, Cong ty théng béo véi Ban Thuong vu Cong doan Cong ty biét
dé tham gia ¥ kién nhdm dam bao thuc hién diy du céc ché do chinh sich véi ngudi lao
dong ciing nhr sdp xép td chirc Cong doan Cong ty cho phit hgp v6i tinh hinh méi.
Piéu 6.

Khi xét va dé nghi Nha nudc hodc cép trén khen thudng phong ting cac danh hi¢u
thi dua ciing nhur viéc khen thuéng hoic thi hanh ky luat ctia Cong ty ddi véi tap thé, ca
nhén thudc dién Cong ty quan ly, Cong ty gui danh sach kém theo ban thanh tich hay céc
ban tur kiém diém c4 nhén, bién ban cia Hoi déng khen thudng ky luit don vi thanh vién
cho Ban Thuong vu Cong doan Céng ty dé 14y y kién tham gia, trudc khi trinh cép trén
ho#c ban hanh quyét dinh khen thuéng hoic quyét dinh ky luét.

Chwong 111

NHUNG LINH VU'C CONG TAC CONG TY VA
CONG POAN CONG TY CUNG PHOI HQP THU'C HIEN
Diéu 7.
Cong ty va Cong doan Céng ty cing phbi hop thue hién cdc nhiém vu cong tac dudi
day:

1. Td chirc cac phong trao thi dua, phong trao hanh dong cich mang trong
CBCNV-NLD nhim thye hién thang loi moi nhiém vu ciia Pang, Nha nudce, B§ va Téng
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Quy ché Mbi quan hé cong tdc giwa Cong doan va Tong Gidm doc ‘5:74“
Céng ty co phan Lilama 18

LILAME 18

Céng ty Lép méy Viét Nam-CTCP giao cho Céng ty. TS chirc tim kiém viéc lam dé tu
cin d6i ké hoach va giai quyét viéc lam thuong xuyén cho can by cong nhan vién trong
Cong ty.

2. Ban hanh va t§ chirc huéng din, kiém tra viéc thuc hién cdc van béan lién tich
gitta Téng giam dbc va Thudng vu Cong doan Cong ty.

3. Pinh ky t chirc Hai nghi ngudi lao dong mi nam mot 1an (vao quy I hang nim);
thuc hién dan chu tai noi 1am viéc (con goi dbi thoai tai noi 1am viéc) mbi nim mét lan.
T chitc Hoi nghi ngudi lao dong, déi thoai tai noi 1am viéc bét thudong khi ¢6 yéu cu.
Huéng dan, kiém tra céc clp trong Cong ty thuc hién quyén, nghia vu cia CBCNV-NLD
thong qua Hoi nghi ngudi lao dong.

4. T chitc huéng din va kiém tra cic don vi thanh vién trong Cong ty trién khai
thie hién ky két hop déng lao dong, thoa ude lao dong tap thé, céc quy dinh vé bao ho
lao dong, cac chinh sach vé nha &, vé tién lrong, v& dinh mitc lao dong, bao hiém x4 hoi,
va c4c quyén loi nghia vu khac da dugc ghi trong BO Luat Lao dong va cc van ban phap
luat khac ctia Nha nude.

5. T chitc quan 1y tét viéc sir dung quy phuc loi, quy “Hb trg ddng nghiép™; t6
chire tét didu kién séng va lam viéc dam bao an toan v¢ sinh lao dong

6. cho CBCNV-NLD.

7. Thudng xuyén td chirc nang cao doi séng van hod, tinh than, ché d6 nghi ngoi,
phong trio thé duc thé thao cho CBCNV-NLD.

8. Giai quyét tranh chép lao dong, giai quyét khiéu nai, to cdo ctia ngudi lao dong
va nhitng kién nghi cla cac don vi truc thudc theo quy dinh cia phap luat hién hanh.

9. TH churc so két, téng két céc nghi quyét lién tich, cic chuyén dé ma Tong gidm
d6c va Cong doan cung phéi hop chi dao thuc hién.

10. Phan cong trach nhiém chi tri chinh hogc phéi hgp gitra Cong ty va Cong
doan Céng ty thyuc hién céc nhiém vu cta Pidu 7 (tir muc 1 dén muc 8) do Tdng gidm ddc
va Chu tich Céng doan Cong ty thuc hién.

Chwong IV

NHUNG LINH VUC CONG TAC CONG TY THAM GIA
VOI CONG POAN CONG TY TRIEN KHAI THU'C HIEN

Diéu 8.
Khi xay dung ké hoach tuyén truyén gido duc phép luat va chinh sach ctia Nha nudc,
cac ké hoach cong tac ciia Céng doan trong CBCNV-NLD va hé théng Coéng doan,
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Quy ché Méi quan hé cong tic gita Cong doan va Tong Gidm doc
Cong ty co phan Lilama 18

LILAMA T8

Thudng vu Céng doan Cong ty théng bao va giri vin ban du thio cho Cong ty dé liy y
kién tham gia truéc khi huéng dan céc don vi true thude thyue hién.

Piéu 9.

Khi td chirc hoat dong xa hoi, tir thién, cic hoat dong vin hoa, thé thao trong
CBCNV-NLD Céng ty, Ban Thuong vu Cong doan Cong ty bdo cdo va giri k€ hoach du
thao cho Céng ty dé Cong ty tham gia chi dao céc don vi truc thudc cing véi Ban Chép
hanh Céng doan ddng cép td chirc thyc hién.

Piéu 10.

Débi véi viéc 1ap ké hoach dao tao, bdi dudng cén by Cong doan tir t& truéng cong
doan truc thudc tré 1én, Ban Thudng vu Cong doan giri vin ban du thao cho Cong ty dé
liy v kién tham gia trudc khi trién khai t6 chirc thuc hién.

Chuong V

CHE PO LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC
VA TRACH NHIEM CUA MOI BEN
Piéu 11.

Cong ty va Cong doan Cong ty ddm bio cung cap thong tin thuomg xuyén cho nhau
vé nhitng hoat dong chinh cua minh, veé nhitng két qua trién khai thuc hién cc mit trong
ting giai doan.

Piéu 12.

Céc phong, ban nghiép vu cua Céng ty va thudng truc Cong doan Coéng ty ¢6 trach
nhiém phdi hop giai quyét, thuc hién nhitng nhiém vu cu thé khi dugc Téng gidm déc va
Thuong vu Cong doan Cong ty phan cong.

Piéu 13.

Séu (06) thang mot 14n vao gitra nim va cudi nim Tdng giam dbc Cong ty va Ban
Thudng vu Cong doan Cong ty hop lién tich nhim kiém diém dénh gia viéc thuc hién céc
linh virc cong tac ciing phdi hop trién khai thyre hién.

Diéu 14.

Téng giam déc moi déng chi Chu tich Céng doan Cong ty du cac cudc hop cia
Cong ty ¢6 lién quan dén quyén va trach nhiém ciia Cong doan Céng ty. Khi Chu tich
Cbéng doan Cong ty di ving, ddng chi Ph6 Chi tich Cong doan Céng ty tham gia cac cudc
hop trén. Cac dong chi uy vién thudng truc Cong doan Cong ty dugc moi tham dy céac
hoi nghi so két, tdng két (hoic Hoi nghi giao ban mé rong séu (06) thang ddu nim va
cuoi nam) cia Cong ty.
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Quy ché Mbi quan hé cong tac gitta Cong doan va Tong Gidm déc / by
Cong ty co phan Lilama 18

LILAMA 1B

Diéu 15.

Téng gidm dbc va Ban Thudomg vu Cong doan Cong ty quyét dinh ndi dung, thanh
phan, thoi gian, kinh phi cho hoi nghi so két, tdng két (hozc Hoi nghi giao ban mé rong
sau (06) thang dAu nim va cudi nim), cac nghi quyét lién tich, cic chuyén dé cong tac ma
Cong ty va Cong doan Céong ty cung phdi hop td chire.

Diéu 16.

Coéng doan Cong ty moi df‘)ng chi Téng giam dée Cong ty du céc ky hop ctiia Ban
Chép hanh Céng doan Cong ty dé ddng chi Tng giam dbc théng béo véi Ban Chip hanh
'Cong doan Cong ty vé nhitng chu truong céng tac 16n cia Cong ty, tham gia v4i Ban
Chép hanh trong viéc quyét dinh nhimg ndi dung cong tic cing phdi hop thuc hién chi
dao.

Piéu 17.

Téng giam dbc Cong ty c¢6 trdch nhiém tam trich kinh phi Céng doan (2%) hang
quy va thanh toan dut diém vao cubdi thang dau quy sau cho Cong doan hoat dong.
Diéu 18.

Céac phong, ban nhu Tai chinh - K& toan, Tb chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém thuc
hién quan ly chinh sich va ngan sich theo yéu cau sau khi Céng doan Céng ty va Téng
giam dbc quyét dinh.

Piéu 19.

Céc cong tac vién lam tét céc khéu tai chinh Céng doan ké ca Tdng giam dbc va

Chu tich Cong doan déu dugc thudng theo nhimg quy dinh hién hanh.

Chwong VI
NHUNG DAM BAO CUA TONG GIAM POC VE
HOAT DONG CUA CONG DOAN
Diéu 20.
Tién lrong, tién thudéng: Ngoai luvong chinh theo chirc vu clia c4n bd Coéng doan

chuyén trach, Téng giam déc chi “phan mém” vao luong va céc khoén tién thuéng theo
ché dg cho cén bg cong doan chuyén trach nhur nhimg CBCNV khéc.

Diéu 21.

Céac phuong tién 1am viéc: Phong lam viéc, phuong tién di lai, in 4n tai liéu, cong
tac phi, tién tau xe nghi phép, v.v... Téng gidm d6c bao dam cho can bd cong doan
chuyén trach duge hudng theo ché do va tiéu chuin nhu CBCNV khéc.

I Trang 8




Quy ché Mbi quan hé cong tac gitta Cong doan va Téng Gidm déc
Céng ty co phan Lilama 18 ULANA 18

Diéu 22.

Déi véi can bd cong doan ban chuyén trach, tuy timg dbi tugng khéc nhau, Téng
giam d6c va Cong doan s& ¢6 quy dinh riéng tao diéu kién va thai gian lam viéc cho timg
déi tugng. Can bd cdng doan ban chuyén trach dugc triéu tdp hop hodc lam viéc theo hé
théng Coéng doan dugc huéng céc quyén lgi diing nhu nhitng CBCNV khéc.

Diéu 23.

Téng giam déc nghién ciru thuc hién phu cdp vao hrong cho t6 truéng Céng doan
nhur td trrdmg san xuét.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu lrc thi hanh

1. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay néu c6 nhitng diém khong con phi hop
thi Téng gidm dc va Cong doan Cong ty c6 trach nhiém nghién ciru stra dbi va bd sung. .

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thay thé Quy ché médi quan hc; cOng tac )f"
gitta Céng doan va Tdng giam dbc Cong ty, ban hanh kém theo Quyét dinh sé 51/QP- ),
£ 7
>

LLMI8 ngay 20 thang 6 nim 2018 ciia Tong giam déc Cong ty.
Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

Ban Tdng gidm déc, Ban Chip hanh Céng doan Cong ty, thii truéng céc phong
ban, cic don vi, Cong doan cac don vi truc thudc va ngudi lao dong Cong ty chiu trach
nhiém thi hanh Quy ché nay./.
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